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Madde 1 - Yataklē Tedavi Kurumlarēnda ­eĸitli hizmetlerin uygulama esaslarēnē, personelin gºrev, yetki ve 

sorumluluklarēnē belirlemek ve modern ­aĵēn icaplarēna ve memleket ger­eklerine uygun, s¿ratli, kaliteli, ekonomik bir 

hastane iĸletmeciliĵi saĵlamaktēr.  

 

Kapsam  

“Madde 2 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 1) Bu Yºnetmelik, Saĵlēk Bakanlēĵēna 

baĵlē aĵēz ve diĸ saĵlēĵē merkezleri ile bu Yºnetmeliĵin 5 inci maddesinde sayēlan saĵlēk kurumlarēnē kapsar.ò  

 

 

TARĠFLER 

 

Madde 3  - “AĞIZ VE DĠġ SAĞLIĞI MERKEZLERĠ: 

 

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 2) 

Diĸ hekimliĵinin t¿m branĸlarēnda koruyucu ve tedavi edici saĵlēk hizmetleri ile ayaktan veya gerektiĵinde yatarak 

muayene, tetkik, teĸhis ve tedavi hizmetlerinin yanē sēra ileri tetkik ve tedavilerin de uygulandēĵē, en az 10 ¿nit kapasiteli, 
idari ve mali bakēmdan kendilerine baĵlē diĸ tedavi ve protez merkezleri ile diĸ poliklinikleri de a­ēlabilen m¿stakil saĵlēk 

kurumlarēdēr.ò 

  

Madde 4 - YATAKLI TEDAVĠ KURUMLARI  

 

Hasta ve yaralēlarēn, hastalēktan ĸ¿phe edenlerin ve saĵlēk durumlarēnē kontrol ettirmek isteyenlerin, ayaktan veya 

yatarak m¿ĸahede, muayene, teĸhis, tedavi ve rehabilite edildikleri, aynē zamanda doĵum yapēlan kurumlardēr. 

 

“Madde 5 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 3) Saĵlēk kurumlarē iĸlevlerine gºre 5 

gruba ayrēlēr: 

a) Ķl­e / belde hastanesi: B¿nyesinde 112 hizmetleri, acil, doĵum, ayaktan ve yatarak tēbbi m¿dahale, muayene ve 
tedavi hizmetleri ile koruyucu saĵlēk hizmetlerini b¿t¿nleĸtiren, gºrev yapan tabiplerin hasta kabul ve tedavi ettiĵi, ileri tetkik 

ve tedavi gerektiren durumlarda hastalarēn stabilize edilerek uygun bir ĸekilde sevkinin saĵlandēĵē saĵlēk kurumlarēdēr. 

b) G¿n hastanesi: Birden fazla branĸta, g¿n¿birlik ayakta muayene, teĸhis, tedavi ve tēbbi bakēm hizmetleri verilen 

asgari 5 gºzlem yataĵē ile 24 saat saĵlēk hizmeti sunan bir hastane b¿nyesinde veya bir hastane ile koordineli olmak kaydēyla 

kurulan saĵlēk kurumlarēdēr. 

c) Genel hastaneler: Her t¿rl¿ acil vakôa ile yaĸ ve cinsiyet farkē gºzetmeksizin, b¿nyesinde mevcut uzmanlēk 

dallarēyla ilgili hastalarēn kabul edildiĵi ve ayaktan ve yatarak hasta muayene ve tedavilerinin yapēldēĵē en az 50 yataklē 

saĵlēk kurumlarēdēr. 

d) ¥zel dal hastaneleri: Belirli bir yaĸ ve cins grubu hastalar veya belirli bir hastalēĵa tutulanlarēn, yahut bir organ 

veya organ grubu hastalarēnēn m¿ĸahede, muayene, teĸhis, tedavi ve rehabilitasyonlarēnēn yapēldēĵē saĵlēk kurumlarēdēr.  

e) Eĵitim ve araĸtērma hastaneleri: ¥ĵretim, eĵitim ve araĸtērma yapēlan uzman ve yan dal uzmanlarēn yetiĸtirildiĵi 

genel ve ºzel dal saĵlēk kurumlarēdēr. 
Yataklē tedavi kurumlarēndaki poliklinik hizmetlerine halkēn kolay ulaĸabilmesi, hastane polikliniklerindeki 

yēĵēlmalarēn ºnlenmesi amacēyla hastanelere baĵlē olarak semt poliklinikleri kurulabilir. Semt polikliniklerinin a­ēlmasē, 

hizmetin veriliĸ ĸekli, poliklinik ve acil servis hizmetlerinin ­alēĸma usul ve esaslarē ile burada gºrevli personelin, gºrev, 

yetki ve sorumluluklarēna dair usul ve esaslar Saĵlēk Bakanlēĵēnca ­ēkarēlacak bir Yºnerge ile belirlenir.ò 

 

I 

 

TIBBĠ HĠZMETLER 

 

A  -  POLĠKLĠNĠK HĠZMETLERĠ  

 
Madde 6 - Poliklinikler, ayaktan muayene, tetkik, teĸhis ve tedavi hizmetlerinin yapēldēĵē hastalarēn yataklē tedavi 

kurumlarēnda ilk m¿racaat ¿niteleridir.  

 

Madde  7 - Poliklinik muayenelerinde gizlilik prensiblerine riayet esastēr. Burada, halkēn gelenek ve ahlak 

kurallarēna saygē gºsterilir. Hastalar teker teker muayene edilir. Muayene esnasēnda poliklinik odasēnda tēp ve yardēmcē tēp 

meslekleri personelinden baĸka kimsenin bulunmamasē gerekir. Ancak hasta isterse ailesinden biri veya bir yakēnē 

bulunabilir.  

 

Madde 8 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 4) ñYataklē tedavi kurumlarēnda mevcut her 

klinisyen uzmanēn poliklinik hizmeti vermesine yºnelik d¿zenleme yapēlarak hastalarēn hekim se­mesine imkan saĵlanēr.ò  

Aynē cerrahi dalda tek uzman tabip olursa; baĸtabiplik­e bu uzmanēn gºr¿ĸ¿ alēnarak ameliyat ve poliklinik g¿nleri 
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ayrēlabilir. Bu takdirde poliklinik g¿n¿ dēĸēnda m¿racaat eden acil vak'alar bekletilmez. 

Kadrolarēnda diĸ tabibi bulunan yataklē tedavi kurumlarēnda diĸ tabipleri de yukarēdaki h¿k¿mlere gºre poliklinik 

yaparlar. 

 
Madde 9 - Baĸtabibin uzmanlēk ĸubesinde baĸka bir uzman tabip varsa baĸtabip poliklinik yapmakla y¿k¿ml¿ 

deĵildir.  

 

Madde 10 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 5) Eĵitim hastanelerinde poliklinik 

muayeneleri baĸtabibin d¿zenleyeceĵi bir program dahilinde aynē daldaki ĸef, ĸef yardēmcēsē, baĸasistan ve uzmanlar 

tarafēndan yapēlēr.ò 

 

Madde 11 - Polikliniklere baĸvuran hastalara sēra numarasē verilir. Muayene buna gºre yapēlēr. Aĵēr, acil, yaĸlē 

hastalarla sakatlar ve adli vak'alar i­in sēra gºzetilmez. 

Adli vak'alara, poliklinikte ve diĵer gerekli iĸlemlerin tamamlanmasēnda, ge­ici ve kesin raporlarēn 

d¿zenlenmesinde ºncelik tanēnēr. 

T¿berk¿lozlu hastalarēn (acil vak'alar hari­) verem savaĸē dispanserlerinden sevk edilmiĸ olmalarē icap eder. 
Ayrēca yataklē tedavi kurumlarēna, saĵlēk ocaklarēndan, koruyucu saĵlēk hizmeti yapan kuruluĸlardan (verem savaĸ, 

ana ­ocuk saĵlēĵē, trahom dispanserleri gibi) sevk edilen hastalarla, daha k¿­¿k bir tedavi kurumu, m¿davi tabip veya 

m¿essese tabibi tarafēndan tēbbi bir zorunluluk icabē gºnderilen hastalara polikliniklerde ºncelik verilir. Bunlardan ve 

t¿berk¿lozlu hastalardan yatērēlmayanlara yapēlan iĸlemlerle, tavsiye edilen tedaviler, ait olduklarē ocak, dispanser veya ilgili 

kuruluĸlara bildirilir. 

 

Madde  12 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 6) Poliklinik muayene baĸlama ve bitiĸ 

saatleri baĸtabiplik­e belirlenerek duyurulur ve belirlenen saatler i­erisinde kesintisiz olarak s¿rd¿r¿l¿r. Polikliniklerde 

bakēlacak g¿nl¿k hasta adedi branĸlara, tabip sayēsēna ve hizmetin gereĵine gºre baĸtabip tarafēndan tespit edilebilir.  

Poliklinik ve tedavi hizmetleri mesai saatleri dēĸēnda ve tatil g¿nlerinde de verilebilir. Bu durumda gerekli 

d¿zenlemeler baĸtabip­e yapēlēr.  
Uzman tabipler, talebi ¿zerine poliklinik veya tedavi hizmetlerini y¿r¿tmek i­in aynē ilde olmak kaydēyla ­alēĸtēĵē 

kurumdan baĸka bir saĵlēk kurum veya kuruluĸuna Valilik­e gºrevlendirilebilir. 

Poliklinikte muayene edilen b¿t¿n hastalar kaydedilir. Aĵēr, acil ve adli vak'alarēn kuruma m¿racaat saatleri de 

mutlaka kaydedilir. (Ek 42 Form 101)ò 

 

B  - SERVĠS HĠZMETLERĠ 

 

Madde 13 - Servis hizmetleri uzman, uzmanlēk eĵitimi gºrenler, hemĸire ile eczacē, diyetisyen, fizyoterapist, 

psikolog gibi branĸla ilgili diĵer meslek mensuplarē tarafēndan birlikte y¿r¿t¿len bir ekip ­alēĸmasē olup, hastaya en iyi 

koĸullarda, g¿venilir ara­larla isabetli teĸhisi koyarak, bakēmēnēn ve en kēsa zamanda tedavisinin saĵlanmasēnē, eĵitim 

hastanelerinde ayrēca servis i­i hasta baĸē eĵitimlerini de ger­ekleĸtirmeyi ama­lar. Bu ekibe kimlerin dahil edileceĵi dalēn 

ºzelliĵine gºre ilgili ĸef veya uzmanēn teklifi, baĸtabibin tasvibiyle saptanēr.  
 

C -  ACĠL HĠZMETLERĠ  

 

Madde 14 - Acil hizmetleri, acil polikliniĵi veya acil servisi, bunlar yoksa nºbet­i tabibi tarafēndan y¿r¿t¿l¿r. Bu 

hizmetler 24 saat s¿re ile kesiksiz olarak y¿r¿t¿l¿r.  

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 7) 
ñAcil servis baĸtabibin teklifi ve Valilik onayē ile kurulur ve tescil i­in Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirilir.ò 

Bu hizmetlerde, hizmetin s¿rekliliĵini saĵlayacak ĸekilde, yeteri kadar saĵlēk ve yardēmcē saĵlēk personeli ile, 

hayati ºnemi haiz ara­, gere­ ve nºbet­i eczacē bulunmayan kurumlarda da l¿zumlu ila­lar bulundurulur. 

 

D - LABORATUVAR HĠZMETLERĠ 
 

Madde 15 - Laboratuvar hizmetleri; poliklinik ve servis hastalarē ile gereĵinde Saĵlēk Bakanlēĵēnēn halk saĵlēĵē 

gibi diĵer laboratuvar ihtiya­larēnē karĸēlayacak nitelikte ve ayrēca poliklinik laboratuvarē bulunmayan yataklē tedavi 

kurumlarēnda servis ve polikliniklere gºre merkezi bir yerde d¿zenlenir. 

Laboratuvarlara muayene materyalleri, ilgili poliklinik ve klinik tabipleri tarafēndan usul¿ne uygun olarak 

doldurulmuĸ laboratuvar istek kaĵētlarē (EK 14 Form 65 - Ek 13 Form 64) ve diĵer saĵlēk kurumlarēndan resmi evrak ile 

gºnderilir. Laboratuvar hizmetleri tutulacak bir deftere kaydedilir. (EK 48 Form 107) 

 

E – AMELĠYATHANE - MERKEZĠ STERĠLĠZASYON –  

REANĠMASYON – YOĞUN BAKIM - UYANDIRMA VE  

AMELĠYAT SONU BAKIM ÜNĠTESĠ HĠZMETLERĠ 
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Madde 16 - I) AMELĠYATHANE HĠZMETLERĠ 
Ameliyathanelerin yºnetimi, hizmete devamlē hazēr bulundurulmasē, alet ve malzemenin saĵlanmasē, bakēm, 

onarēm ihtiya­larēnēn saptanarak yaptērēlmak ¿zere ilgililere bildirilmesi ve burada ­alēĸan personelin yºnetimi ve 
eĵitimlerinin yapēlmasē ile genel cerrahi uzmanē gºrevli olup, bu hususlarda baĸtabipliĵe karĸē doĵrudan sorumludur.  

¢eĸitli cerrahi dallarēn ya da bir­ok cerrahēn bulunduĵu kurumlarda, ilgili uzmanlarēn gºr¿ĸ¿ alēnarak baĸtabip 

tarafēndan se­ilecek cerrahi dal uzmanē ameliyathane sorumlusu olarak gºrevlendirilir. 

Bu sorumlu, anesteziyoloji uzmanēnēn bulunmadēĵē kurumlarda, uyandērma odasē hizmetlerinin y¿r¿t¿lmesi ve 

narkoz personeli ile uyandērma odasē personelinin yºnetim ve eĵitimi ile de gºrevlidir. 

B¿t¿n bu hizmetlerin y¿r¿t¿lmesi i­in ameliyat salonu adedine ve iĸ hacmine gºre sorumlu uzmanēn emrinde 

­alēĸmak ¿zere eczacē, ameliyathane baĸhemĸiresi, ameliyathane narkoz teknisyeni, hemĸire, ameliyathane teknisyeni ve 

hastane hizmetlisi gibi gerekli gºr¿len personel gºrevlendirilir.  

 

II - MERKEZĠ STERĠLĠZASYON HĠZMETLERĠ   

 

Merkezi sterilizasyonda ameliyathane, t¿m hasta servisleri, poliklinikler, laboratuvarlar, endoskopi, m¿dahale ve 
doĵum odalarē, yoĵun bakēm gibi hizmet  bºl¿mlerinde kullanēlacak alet ve malzemeler hizmete uygun olarak kaĵēt veya ºzel 

boh­alar i­erisinde, setler halinde topluca sterilize edilerek kullanēlmaya hazēr vaziyette buradan daĵētēlēr. Sterilizasyon 

sorumlusu, kullanan bºl¿m tarafēndan yēkanarak sterilizasyona hazēr hale getirilen setleri teslim alarak, aldēĵē miktar kadarēnē 

steril halde verir. Merkezi sterilizasyon hizmetleri ve burada ­alēĸanlar ameliyathane sorumlusuna baĵlēdēr. 

 

III - YOĞUN BAKIM VE REANĠMASYON HĠZMETLERĠ   

 

Yoĵun bakēm ve reanimasyon hizmetlerinin yapēldēĵē yerler; tabip ve hemĸire hizmetleri ile diĵer teknik, saĵlēk ve 

laboratuvar hizmetleri bakēmēndan s¿rekli olarak gºzlem ve kontrol altēnda bulundurulmasē gereken hayati tehlike i­indeki 

hastalarēn, bakēmlarēnēn saĵlandēĵē yataklē bakēm ¿niteleridir. Burada hayati fonksiyonlarē izleyecek ve gereĵinde 

destekleyecek cihazlar bulundurulur. Hemĸire ve diĵer gerekli gºr¿len personelin ­alēĸmalarē 24 saat gºrev yapacak ĸekilde 
d¿zenlenir.  

Yoĵun bakēmda hizmetlerin d¿zenli bir ĸekilde y¿r¿t¿lmesinden o yoĵun bakēmēn fonksiyonuyla ilgili klinik ve bu 

kliniĵin bir uzmanē sorumludur. ķayet yoĵun bakēmda ­eĸitli kliniklere ait yataklar bulunuyorsa bu takdirde baĸtabibin 

se­eceĵi bir veya daha fazla uzman burada gºrevlendirilir. Bunlar gerekli hallerde ilgili dal uzmanē ile birlikte hastalarēn 

takip ve tedavisini yaparlar. 

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 8) 
ñYataklē tedavi kurumlarēnēn fonksiyonlarēna uygun ĸekilde a­ēlacak yoĵun bakēm ¿niteleri, baĸtabibin teklifi ve 

Valilik onayē ile kurulur ve tescil i­in Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirilir.ò 

 

IV - UYANDIRMA VE AMELĠYAT SONU BAKIM ÜNĠTESĠ HĠZMETLERĠ   

 

Ameliyat sonrasē hastalarēn servise nakledilmeden ºnce uyanmalarē ve kēsa s¿reli cerrahi komplikasyonlarēn 
d¿zeltilmesi i­in en fazla 24 saat kaldēklarē yataklē bakēm ¿niteleridir. 

Burada yeterli cihaz ve malzeme ile 24 saat s¿rekli hizmet gºrecek ĸekilde hemĸire ve gerekli personel 

bulundurulur. ¦nitenin yºnetim ve tēbbi bakēm hizmetlerinden anesteziyoloji uzmanē, yoksa ameliyathane sorumlusu olan 

genel cerrah sorumludur. Bu sorumlu gerekli hallerde ameliyatē yapan uzman ile iĸbirliĵi yapar.  

Bu hizmet, kurumun personel, ara­, gere­ imkanlarē ve fizik yapēsē elvermediĵi takdirde yoĵun bakēm ¿nitesi ile 

bir arada y¿r¿t¿l¿r. 

 

F - ECZANE HĠZMETLERĠ  

 

Madde 17 - Kurum eczaneleri yatan hastalarla, kanun, t¿z¿k, yºnetmelik ve emirler gereĵince yatērēlmadan ila­ 

verilmesine l¿zum gºr¿len hastalara ila­ ve sēhhi malzeme saĵlanan yerlerdir.  

 

Eczane hizmetleri : Yataklē tedavi kurumunun yēllēk ila­ ihtiya­larēnēn ve bunlarēn muhammen bedellerinin 

tespitini ve idareye bildirilmesini, 

Ķla­ ve tēbbi malzemenin evsafēna uygun olarak kuruma kabul¿n¿, 

Bunlarēn uygun ĸekilde ve Ayniyat Yºnetmeliĵi h¿k¿mlerine gºre depo edilmesini,  

G¿nl¿k ihtiya­larēn karĸēlanmasē i­in ºzel daĵētēm yerinde hazēr bulundurulmasēnē, 

Yēl i­inde miktarē azalan ila­ ve tēbbi malzemenin zamanēnda alēnmasē i­in ihtiya­larēn idareye iletilmesini, 

Hastalarēn verilecek ila­larēn usul¿ne uygun olarak hazērlanēp ilgililere teslimini,  

Uzmanlarla gºr¿ĸerek aynē maksat i­in kullanēlacak veya aynē tertipte olan ila­larēn daha az kaleme indirilmesini,  

Ķmkan ºl­¿s¿nde majistral ila­larla ekonomik ve standart tedavi uygulanmasēna yardēmcē olunmasēnē, 

Az kullanēlan eĸdeĵer ila­larēn sarfēnē saĵlamak i­in eczane mevcutlarēnē sēk sēk servislere duyurarak, bu ila­larēn 
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kullanēlmalarēnēn teminini, 

Miadēnēn dolmasē yaklaĸan ila­larēn t¿ketimini, imkan olmadēĵē takdirde baĸka kurumlara devrini, saĵlamak gibi 

hizmetleri kapsar. 

Bu hizmetlerin y¿r¿t¿lmesi i­in:  
a) Ayniyat Talimatnamesine ve usul¿ne uygun kayēt ve defterler tutulur. 

b) Eczaneye ila­ baĸ eczacē tarafēndan d¿zenlenen ila­ istek belgesi ile depodan alēnēr ve ilgili deftere giriĸ 
kaydedilerek, usul¿ne gºre sarf iĸlemi yapēlēr. Eczaneye alēnan alet, demirbaĸ malzemeler ºzel defterine kaydedilir.  

c) Servis, ameliyathane, poliklinik ve laboratuvarlar i­in gerekli ila­lar eczaneden, sēhhi malzeme ise eczane 
deposundan alēnēr. Bunlar i­in ila­ ve sēhhi malzeme istek belgeleri ilgili uzmanlarca d¿zenlenir. 

Sēhhi malzeme istek belgesi, baĸeczacēnēn denetim ve uygun gºrmesi baĸtabibin onayē ile ge­erli olur. 

d) Ķstek belgesi ile depodan eczaneye ve servislere verilen ila­, malzeme i­in depo defterinde ­ēkēĸ iĸlemi 

uygulanēr. Ķstek belgeleri de musbit evrak olarak saklanēr. Bunlar ¿zerinden ayniyat iĸlemleri y¿r¿t¿l¿r.  

 

Madde 18 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 9) Yataklē tedavi kurumlarē eczanesindeki 

ila­lar aĸaĵēdaki ĸekilde kullanēlēr: 

a) Yatan hastalarēn tabelalarēna yazēlan ila­lar, eczacē veya hemĸire tarafēndan, hazērlanmak ¿zere eczaneye verilir. 
Eczanede hazērlanan ila­lar, ilgili hemĸireye teslim edilir. 

b) ¦cret karĸēlēĵē verilen ila­lar; kurumun bulunduĵu yerde baĸka bir eczane bulunmadēĵē veya bulunup da ºnemli 

ve acil bir vakôa i­in kullanēlacaĵē tabip raporu ile kanētlanmēĸ ila­lar, serbest eczanelerden herhangi biri tarafēndan piyasada 

bulunmadēĵēnēn belirtilmesi halinde perakende satēĸ fiyatē ¿zerinden ¿creti alēnmak suretiyle verilir. Alēnan ¿cret ila­larēn 

giriĸ ĸekline gºre dºner sermaye veya Maliye veznesine yatērēlēr.ò 

 

G - OLAĞANÜSTÜ HALLERDE YATAKLI TEDAVĠ KURUMLARI HĠZMETLERĠ   

 

Madde 19 - Olaĵan¿st¿ hallerde ( Deprem, yangēn, su baskēnlarē, kasērga, tayfun, epidemiler ( Salgēnlar ) gibi 

doĵal afetler ile b¿y¿k kazalarda, toplu olaylarda ) ve savaĸ durumunda ilgili kurum ve kuruluĸlara yatak ve ila­ tahsis 

konusunda alēnacak tedbirler aĸaĵēdaki hususlara uygun ĸekilde ºnceden planlanēr. 
 

a) Kurum i­inde : 
 

1) Boĸaltma; gelecek hasta ve yaralē miktarēna ve mevcut afete gºre m¿mk¿n olduĵu kadar ­abuk ve emin bir 

ĸekilde hasta ve personelin kurumdan veya kurumun bir kēsmēndan ­ēkarēlmasēdēr. 

2) Geniĸleme; boĸ yerlere karyola, ĸezlong, masa ve benzer eĸyanēn konularak yatak adedinin arttērēlmasē ve 

bºylece kurum kapasitesinin geniĸletilmesidir.  

3) Ķlk yardēm mahallinde yapēlacaĵēndan, yardēm ­antalarē bulunan seyyar ekipler teĸkil edilmelidir. 

4) Olaĵan¿st¿ durumlarda bir kiĸi emir verir. Bu da baĸtabip veya onun gºrevlendireceĵi bir kiĸidir. 

5) Gerek boĸaltma ve gerekse geniĸleme durumlarēnda, ­ēkarēlacak hastalarē servis veya nºbet­i tabibi tayin eder.  

6) Planlama yapēlērken, kurumun tēbbi, idari ve mahalli hizmetleri ile b¿t¿n personel gºz ºn¿ne alēnmalēdēr. 
Saĵlēk ve yardēmcē saĵlēk hizmetleri, genel idare hizmetleri ve yardēmcē hizmetler personeli ºnceden d¿zenlenecek ĸekle gºre 
acele olarak haberdar edilirler.  

7) Hasta ve yaralēlar i­in kabul ve ­ēkarma yeri olarak kurumun giriĸ katēnda geniĸ bir yer ayrēlmalēdēr. Muayene 
sonucu yaralē ve hastalarēn nerelere yatērēlacaklarē burada saptanēr.  

8) Hasta ve yaralēlar kurumun bir odasēnda hazērlanan ilk tedavi yerine gºnderilir. Burada ĸok, cerrahi ve tēbbi 
tedavi ile kērēklar ve yanēklar i­in gerekli tedbirler alēnēr. 

9) Olaĵan¿st¿ durumlarda olaĵan¿st¿ hal ve savaĸ hazērlēklarē genel planē ­er­evesinde il savunma sekreterliĵi ve 

ilgili kuruluĸlarca hazērlanacak mahalli planlara gºre gerekli ila­ ve sēhhi malzeme, baĸtabibin emri ve baĸeczacēnēn 

sorumluluĵu altēnda kurum mevzuatēna uygun olarak saĵlanēr.  

 

b) Kurum dēĸēnda  
 

1) Olaĵan¿st¿ durumlarda yataklē tedavi kurumu ile kaza yeri arasēndaki ulaĸēmē saĵlayacak ara­larēn, idari 
makamlarla koordinasyon yapēlarak plaka numaralarē ve ĸofºrlerin ad ve soyadlarē saptanmalē, ayrēlanlarēn yerine yenileri 

konulmalēdēr.  

2) Olaĵan¿st¿ hallerdeki kurum hizmetlerinin iyi iĸleyebilmesi i­in ºnceden sivil savunmanēn iĸbirliĵi ile 
planlama yapēlēr ve buna idare edecek bir komite kurulur. Yapēlan plan her ­eĸit afetlerde uygulanabilecek nitelikte olmalē ve 

Tabii Afetler Kanununa aykērēlēk taĸēmamalēdēr.  

 

H - BĠLĠMSEL KURULLAR 

 

I - HASTANE KONSEYĠ   
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Madde 20 - Yataklē tedavi kurumlarēnda baĸtabibin baĸkanlēĵē altēnda b¿t¿n servis, Laboratuvar ĸef veya 

uzmanlarē, hastane m¿d¿r¿ ve baĸhemĸirenin katēlmasē ile bir konsey kurulur. Konsey salt ­oĵunlukla yēlda en az 4 defa 

toplanēr. Bunun dēĸēnda baĸtabip l¿zum gºrd¿k­e g¿ndemli olarak konseyi her zaman toplantēya ­aĵērabilir. Bu toplantēlarda 

kurumla ilgili ilmi ve idari konular gºr¿ĸ¿lerek ­oĵunluk ile alēnan kararlar ºzel karar defterine kaydedilir. Oylarēn eĸitliĵi 
halinde baĸtabibin bulunduĵu tarafēn oyu ge­erli sayēlēr. Bu kararlarēn uygulanmasē ve takibi baĸtabipliĵe aittir.  

Ayrēca bilimsel ­alēĸmalarē, hasta teĸhis ve tedavisi ile ilgili hususlarē d¿zenleyecek ve yºnetecek gºrevliler veya 

komiteler se­ilir. 

Bu komitelerin ­eĸitleri ve ¿ye adetleri yēlēn ilk toplantēsēnda kurumun fonksiyonuna gºre konsey tarafēndan tespit 

edilir. 

 

II - EĞĠTĠM PLANLAMA VE KOORDĠNASYON KURULU   

 

Madde 21 - Eĵitim hastanelerinde ayrēca baĸtabiple birlikte genel dal yataklē tedavi kurumlarēnda 5, ºzel dal 

tedavi kurumlarē ile yataksēz kurumlarda 3 ĸeften oluĸan Eĵitim Planlama ve Koordinasyon Kurulu kurulur. Kurum amiri 

kurulun baĸkanēdēr. ¦yeler arasēndan bir baĸkan yardēmcēsē se­ilir. Baĸkanēn bulunmadēĵē hallerde yardēmcēsē ona vekalet 

eder. Ayrēca aynē sayēda yedek ¿ye de se­ilir. Asēl ve yedek ¿yeler kurumda mevcut ĸef ve ĸef yardēmcēlarē tarafēndan gizli 
oyla se­ilir. ¦yelerin gºrev s¿resi 3 yēldēr. Tekrar se­ilebilirler.  

Bu kurul Tababet Uzmanlēk Yºnetmeliĵinin 16. maddesi gereĵince gºrev yapar.  

 

III - SAĞLIK KURULLARI 

 

Madde 22 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 10) Saĵlēk kurullarē tek tabibin yetkisi 

dēĸēnda kalan hususlarda veya mevzuatta saĵlēk kurulu raporu ºngºr¿ld¿ĵ¿ hallerde, kiĸilerin saĵlēk durumlarē hakkēnda karar 

vermeye yetkili organlardēr. 

“(06.04.2006 tarihli ve 26131 sayılı Resmi Gazete Madde 1)  ñTedavi, hastalēk bildirir, istirahat, ortez ï protez 

i­in gerekli saĵlēk kurulu raporlarē; var ise ilgili daldan ¿­ uzmanēn katēlēmē ile, aynē dalda ¿­ uzman bulunmamasē halinde ise 

ilgili dal uzmanē ile birlikte ºncelikle bu uzmanlēk dalēna en yakēn uzmanlēk dalēndan olmak ¿zere, baĸtabibin se­eceĵi diĵer 
dallardan uzmanlarēn katēlēmē ile ¿­ uzman tabipten oluĸturulacak saĵlēk kurulunca verilir.ò 

ñĶla­ kullanēmē ve katkē payē muafiyeti i­in gerekli saĵlēk raporlarē, her yēl b¿t­e uygulama tebliĵinde belirlenen 

esas ve usullere gºre verilir.ò 

Durum bildirir saĵlēk raporlarē i­in; kurumda en az ¿­ ayrē dal uzmanēnēn bulunmasē, varsa bu kurula i­ 

hastalēklarē, genel cerrahi, gºz, kulak burun boĵaz., nºroloji veya ruh saĵlēĵē ve hastalēklarē uzmanēnēn dahil edilmesi, ayrēca, 

raporun kullanēlacaĵē iĸ veya yerin ºzelliĵinin gerektirdiĵi dal uzmanēnēn veya uzmanlarēnēn bulunmasē zorunludur. Bu 

uzmanlēk dallarēndan herhangi birinin bulunmadēĵē hallerde bunun yerine veya ­ok ­eĸitli dal uzmanlarēnēn bulunduĵu yataklē 

tedavi kurumlarēnda da bunlara ilaveten kurula iĸtirak edecek diĵer uzmanlarē baĸtabip tespit eder. 

B¿nyesinde i­ hastalēklarē, genel cerrahi, gºz, kulak-burun-boĵaz, nºroloji veya ruh saĵlēĵē ve hastalēklarē 

uzmanlarē bulunan ve bu uzmanlarēn katēlēmēyla saĵlēk kurulu/kurullarē teĸekk¿l edebilen saĵlēk kurumlarē tam teĸekk¿ll¿ 

hastane sayēlēr.  

Eĵitim hastanelerinde saĵlēk kurullarēna ĸefler, bulunmadēĵē zaman yerine ĸef yardēmcēlarē girerler.  
¥zel dal hastaneleri saĵlēk kurulu ana daldan en az ¿­ uzmanēn/baĸasistanēn iĸtiraki ile oluĸur. Ana dalda ¿­ uzman 

bulunmadēĵē hallerde kurul, baĸtabibin se­eceĵi diĵer uzmanlarla tamamlanēr. 

Kurul baĸkanē baĸtabiptir. Bulunmadēĵē zaman baĸkanlēĵē baĸtabibin gºrevlendireceĵi bir ¿ye yapar.  

Saĵlēk kurulu kararlarē ­oĵunlukla alēnēr. Eĸitlik halinde kurul baĸkanēnēn katēldēĵē gºr¿ĸ kararlaĸtērēlmēĸ sayēlēr.ò 

 

Madde 23 - Saĵlēk kuruluna ¿yelerden bir veya ikisi zorunlu sebeplerden dolayē ge­ici bir s¿re katēlamazsa, 

baĸtabip, aynē daldan bir baĸka uzmanē, yoksa uzman bulunmayan dalda onun gºrevini yapabilecek en yakēn branĸ uzmanēnē 

gºrevlendirebilir. 

 

Madde 24 - Aynē uzmanlēk ĸubesinde birden fazla uzman bulunan yataklē tedavi kurumlarēnda mevcut uzmanlar 

birer ay nºbetleĸe kurula katēlērlar. 

 

Madde 25 - Saĵlēk kurulunda ilgili dalda resmi uzmanēn bulunmadēĵē hallerde, aynē ĸehirdeki resmi kurumlarēn 

ilgili dal uzmanlarēndan birisi davet edilerek, kurula, katēlmasē saĵlanēr. Bu da bulunmadēĵē takdirde, baĸtabibin uygun 

gºreceĵi ve valiliĵin onaylayacaĵē bir serbest uzmandan saĵlēk kurulunda yararlanēlabilir. Bu durumda serbest uzman daha 

ºnce hastayē muayenehanesinde muayene eder, d¿zenleyeceĵi detaylē bir rapor saĵlēk kurulu evrakēna baĵlanēr. Gerektiĵi 

takdirde kendisi bizzat kurula katēlarak ĸifahi tamamlayēcē bilgi vermek zorundadēr.  

Yataklē tedavi kurumlarēnda ve civarēnda mevcut resmi saĵlēk kurumlarēnda laboratuvar bulunmadēĵē takdirde 

serbest laboratuvarlardan alēnan laboratuvar raporlarē saĵlēk kurulunca deĵerlendirilmek kaydēyla iĸleme esas olarak kabul 

edilebilir. 

 

Madde 26 - Saĵlēk kurulu raporu d¿zenlenebilmesi i­in; mahalli en b¿y¿k idari amir tarafēndan havale edilmiĸ bir 
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dilek­enin bulunmasē veya kiĸinin, kurumunun resmi yazēsē ile gºnderilmesi veya yataklē tedavi kurumunda yatan yahutta 

polikliniklere m¿racaat eden hastalardan l¿zum gºr¿lenlerin ilgili uzmanēnca baĸtabipliĵe yazēlē teklifinin baĸtabiplik­e 

havalesi gerekir. 

 
Madde 27 - Saĵlēk Kurulu muayeneleri, ilgili uzmanlēk dallarēna ait polikliniklerde yapēlēr. ¥nceden tespit edilen 

Form (Ek 17 Form 68) poliklinik muayene tarihi, poliklinik kayēt numarasē kayēt edilmek suretiyle, bulgular ve teĸhis 

yazēlarak imza edilir. Laboratuvar tetkik sonu­larē ve filmleri bu forma eklenir.  

Kurul buna gºre, gereĵinde hastayē veya rapor isteyen kiĸiyi bizzat da gºrerek karar verir. 

Kurul kararlarēnēn kaydē i­in bir defter tutulur. (Ek 53 Form 112) Bu defterin her sahifesi numaralanarak hastane 

baĸtabipliĵince ºnceden m¿h¿rlenir. Kurul ¿yeleri deftere kaydedilen rapor suretlerini de imza ederler. Kararlara muhalefet 

edenler raporun kurumda kalan n¿shasēna ve bu deftere muhalefet nedenlerini yazarak imzalarlar. Ķlgiliye verilecek veya 

kurumuna gºnderilecek rapor n¿shalarē kurula katēlan b¿t¿n ¿yeler tarafēndan muhalefet nedeni yazēlmadan imzalanēr.  

Kararēn oybirliĵi veya ­oĵunlukla verildiĵi raporlarēn karar bºl¿m¿ne mutlaka yazēlēr. 

 

Madde 28 - Raporlarēn noksansēz usul¿ne uygun olarak d¿zenlenip d¿zenlenmediĵi, hastanēn kimliĵi ve gºreviyle 

ilgili yerlerin tam olarak doldurulup doldurulmadēĵē kontrol edilerek, gerekiyorsa eksik ve yanlēĸlēklarē d¿zelttirildikten 
sonra, baĸtabip tarafēndan tasdik edilir. (Ek 18 Form 69) Aslē ilgili daireye veya raporu isteyen kuruma kurum idaresi 

tarafēndan en kēsa zamanda gºnderilir. Ķstendiĵi takdirde, ¿zerine aslēnēn posta ile gºnderildiĵi a­ēklanmak suretiyle tasdikli 

bir suret rapor sahibine verilebilir. Diĵer n¿shasē dosyasēnda saklanēr.  

 

Madde  29 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 11) ñBir saĵlēk kurulu kararēna hasta, 

yasal temsilcisi veya ­alēĸtēĵē kurumu tarafēndan itiraz edildiĵi takdirde; itiraz dilek­esi o yerin en b¿y¿k m¿lki amirliĵince 

ilk raporun tasdikli bir ºrneĵi ile birlikte en yakēn baĸka bir saĵlēk kuruluna gºnderilir.ò Birinci ve ikinci rapor kararlarē aynē 

olursa karar kesinleĸir. ¢eliĸki halinde hasta Saĵlēk Bakanlēĵēnēn saptayacaĵē bir hakem hastaneye gºnderilir. Bu hastane 

saĵlēk kurulunca verilen karar kesindir. 

 

Ġ - YATAKLI TEDAVĠ KURUMLARI ĠÇ ENFEKSĠYONLARDAN KORUNMA  HĠZMETLERĠ 
 

Madde 30 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 12) Ķl­e hastaneleri ve g¿n hastaneleri 

hari­, yataklē tedavi kurumlarēnda, hastane enfeksiyonlarē ile ilgili sorunlarē tespit etmek, ­ºz¿m¿ne yºnelik faaliyetleri 

d¿zenleyip y¿r¿tmek ve bu kurumlar d¿zeyinde alēnmasē gereken kararlarē gerekli yerlere iletmek ¿zere Enfeksiyon Kontrol 

Komitesi kurulur. Ķl­e hastanelerinde ve g¿n hastanelerinde ise Enfeksiyon Kontrol Sorumlusu belirlenir. 

Enfeksiyon Kontrol Komitesinin kuruluĸ, gºrev ve sorumluluklarē ile ­alēĸma usul ve esaslarē Yºnerge ile 

belirlenir.ò 

 

Madde 31 - Ameliyathane enfeksiyonlarēnē ºnlemek i­in ilave olarak aĸaĵēdaki tedbirler de alēnēr. 

 

a) Hasta ile enfeksiyon: 

Ameliyathane enfeksiyonlarēnēn ºnlenmesi i­in gerekli tēbbi ºnlemler alēnēr. 
b) Personel ile enfeksiyon:  

Ameliyata girecek personel yēkama tekniĵine uygun olarak temizlenir. Eldivenlerin delik olmamasēna, ameliyat 

gºmleklerinin steril olmasēna, ter ve sair ile ēslanarak bulaĸmamasēna dikkat edilir.  

c) Hava ile enfeksiyon:  

Fenni olmayan havalandērma hava enfeksiyonuna sebep olur. Personelin maske takmasēna ve maskenin 

ēslanmamasēna dikkat edilmesi gerekir.  

Hava enfeksiyonu en ­ok sokak kēyafeti ile ameliyathaneye girilmesinden olduĵu i­in ­ok acele hallerde bile 

ameliyathaneye giriĸte gºmlek giyilmesi gerekir. 

d) Aletlerle ve diĵer malzeme ile enfeksiyon:  

Aletler, eldivenler, dikiĸ materyali, solusyonlar ve diĵer malzeme ile enfeksiyon ge­mesine mani olmak i­in ­ok 

emin bir sterilizasyon sistemi uygulanēr. En az ayda bir bakteriyolojik olarak sterilizasyon denetimi yapēlēr. 
Her ameliyat g¿n¿nden sonra ameliyathanede etkili bir dezenfeksiyon yapēlēr. 

 

J  -  MERKEZĠ TIBBĠ ARġĠV 

  

Madde 32 - Her yataklē tedavi kurumunda bir merkezi tēbbi arĸiv kurulur. B¿t¿n servislerin ve olanaklarē 

ºl­¿s¿nde polikliniklerin iĸi biten dosyalarē, bilimsel ­alēĸmalar, istatistik deĵerlendirmeler hastalarēn diĵer m¿racaatlarēnda 

kullanēlmak ¿zere bir sēra ve d¿zen i­ersinde muhafaza edilir.(Ek 21 Form 72)  

Dosyanēn ­abuk ve kolay bulunmasē i­in; isme, hastalēĵa ve protokol numarasēna gºre l¿zumlu gºr¿len ­eĸitli 

bulma kolaylēklarē saĵlayacak kartoteks sistemleri uygulanēr. 

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 13) ñMerkez´ tēbb´ arĸivin ­alēĸma ĸekli ile hastanede 

tutulan t¿m kayētlarēn bilgisayar ortamēnda tutulabilmesine iliĸkin usul ve esaslar Yºnerge ile belirlenir.ò 
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K  -  KĠTAPLIK  

 

Madde  33 - Kitaplēk temiz, tertipli ve usul¿ne uygun bir ĸekilde tasnif edilir. Aranan kitaplarēn kolay bulunacaĵē 
bir ĸekilde gerekli kayēt ve kartoteks sistemi tutulur.  

 

L  -  TIBBĠ FOTOĞRAFHANE   

 

Madde  34 - ¥zellikle eĵitim hastanelerinde bilimsel ­alēĸmalar ve eĵitim, ºĵretim materyali saĵlamak i­in bir 

tēbbi fotoĵrafhane bulunur. 

Bu fotoĵrafhanede, uzmanlarēn l¿zum gºsterdiĵi vak'alarēn ilk durumlarē ile hastalēĵēn seyir ve sonucunu tespit i­in 

filim, fotoĵraf ve slayt ­ekilir. Bunlar fotoĵrafhanenin ºzel arĸivinde isme, hastalēĵa ve kullanēlmasē istenen diĵer ihtiya­lara 

gºre arandēĵēnda kolayca bulunacak ĸekilde kaydedilerek muhafaza edilir.  

 

M  -  SOSYAL HĠZMETLER 

 
Madde  35 - Standardēnda sosyal hizmet uzmanē bulunan yataklē tedavi kurumlarēnda bir sosyal servis kurulur. 

Birden fazla sosyal hizmetler uzmanē bulunduĵu takdirde, i­lerinden baĸtabip tarafēndan gºrevlendirilen bir tanesi bu servisin 

amirliĵi gºrevini de y¿r¿t¿r.  

Sosyal servis, yataklē tedavi kurumlarēna m¿racaat eden, yatan ve kurumdan ­ēkan hastalarēn sosyal ve ekonomik 

sorunlarēnēn saptanmasē, ­ºz¿mlenmesi, hastanēn ­evresi ve ailesiyle iliĸkilerinin saĵlanmasē, kurumun halkla iliĸkiler 

iĸlerinin y¿r¿t¿lmesi ile gºrevlidir.  

Ayrēca kurum personelinin karĸēlēklē iliĸkilerinde ve sosyal sorunlarēnda danēĸma ve yardēm saĵlama gºrevini de 

yapar. 

 

II 

YÖNETĠM HĠZMETLERĠ 
 

A  -  HĠZMET BĠRĠMLERĠNĠN YERLEġĠMĠ  

 

Madde  36 - Yataklē tedavi kurumlarēnda hizmet birimleri; hasta ve iĸ sahipleri ile doĵrudan iliĸkili olan bºl¿mler 

giriĸ kapēlarēna yakēn olmak ¿zere, i­ ve dēĸ hasta akēmē birbirine karēĸmayacak, iyi bir hizmet akēmē saĵlayacak ve 

birbirleriyle iliĸkili olan gºrevler veya hizmet birimleri bir arada veya yakēn bulunacak ĸekilde d¿zenlenir.  

 

B  -  ÇALIġMA DÜZENĠ VE ÇALIġMA SAATLERĠ  

 

Madde  37 - Yataklē tedavi kurumlarēnda ­alēĸmalar g¿n¿n 24 saatinde kesintisiz devam eder. Normal mesai 

saatleri dēĸēndaki hizmetler, acil vak'alarēn muayene ve tedavisini acil ameliyat ve m¿dahalelerin yapēlmasēnē ve yatmakta 

olan hastalarēn bakēmlarēnēn devamēnē kapsar.  

 

Madde  38 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 14) Yataklē tedavi kurumlarēnda t¿m 

personelin mesai baĸlama ve bitiĸ saatleri, hizmetin ve mahallin ºzelliĵi ve kurum personel kadrosu gºz ºn¿ne alēnarak ilgili 

kanunlara gºre Valilik­e belirlenir. 

Hastane baĸtabipleri, saĵlēk hizmetlerinin s¿rekliliĵi ve kesintiye uĵramamasē amacēyla personel sayēsēnē da 

dikkate alarak vardiya ve nºbet gibi hizmetlerde farklē ­alēĸma saatleri belirleyebilir.ò   

 

Madde  39 - Gºrevliler, sabah kahvaltēsēnē gºreve baĸlama saatinden evvel bitirmek zorunda olup, kurumun ve 

hastalarēn sabah temizliĵi, bakēmlarē, hastalarēn kahvaltēlarē, nabēz ve derecelerin alēnmasē da saat 8.30 a kadar tamamlanēr.  

Sabah kahvaltēlarē 7-7.30 arasēnda, ºĵle yemeĵi genel olarak 12.00-13.00 arasēnda, akĸam yemekleri ise saat 18.00 

- 19.00 arasēnda verilir. ¥zel diyet ve tecr¿be yemekleri tabibin l¿zum gºsterdiĵi ĸekilde, tabelada yazēldēĵē saatlerde hemĸire 
nezaretinde yedirilir.  

 

Madde 40 - Saat 15.00 den sonra servislerde sabahki gibi genel temizlik yapēlēr. Hastalarēn akĸam nabēz ve 

teneff¿s sayēlarē, ēsē dereceleri alēnarak derece kaĵēdēna kaydedilir. Saat 17.00 - 18.00 arasēnda serviste uzmanlēk eĵitimi 

gºrenler veya nºbet­i tabipler tarafēndan, hastalarēn akĸam vizitleri yapēlēr. Hastalarēn akĸam yemeĵi verilir. Buna iliĸkin 

diĵer hizmetler de tamamlandēktan sonra g¿nd¿z hizmetleri bitmiĸ olur.  

 

C  -  NÖBET ESASLARI 

 

Madde  41 - Genel olarak yataklē tedavi kurumlarēnda nºbet; normal ­alēĸma saatleri dēĸēnda ve resmi tatil 

g¿nlerinde dēĸarēdan gelecek hastalarla, kurum i­indeki hastalarēn acil durumlarēnda tēbbi ve bununla ilgili idari ve teknik 
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yardēmlarē vaktinde saĵlayabilmek, olmasē muhtemel idari ve teknik olay ve kazalara zamanēnda m¿dahale edebilmek 

amacēnē g¿der. 

a) Nºbet Saat 8.00 den ertesi g¿n 8.00 e kadar devam eder. Nºbet­i olanlar hi­bir surette kurumdan ayrēlamazlar. 

b) Nºbet­i personel nºbeti teslim alacak personel gelmeden ve nºbetinde ge­en ºnemli olaylar, izlenecek 
hususlar hakkēnda gerekli bilgiyi vermeden ayrēlamaz.  

Nºbeti teslim alacak vaktinde gelmediĵi takdirde, durum baĸtabibe bildirilir, gerekli tedbir alēndēktan sonra eskisi 

ayrēlabilir. 

c) Nºbet g¿nleri ancak baĸtabiplik m¿saadesiyle deĵiĸtirilir. Bu takdirde nºbet­inin kabul edilebilir bir 
mazeretinin bulunmasē, deĵiĸikliĵin hastane m¿d¿r¿ tarafēndan daha ºnceden nºbet cetvellerine iĸlenmesi ve ilgililere 

duyurulmasē gerekir. 

d) Nºbet hizmetleri, yataklē tedavi kurumlarēnēn tiplerine, yatak ve personel kadrosuna, yer ve ºnemine, 
faaliyetinin ­okluĵuna gºre ayrē ayrē h¿k¿mlere tabidir. 

e) Gece nºbeti tutanlara ertesi g¿n¿ gºrev verilmez. Geceyi yoĵun mesai ile uykusuz ge­iren personele, 
kurumun personel durumu ve imkanlarē m¿sait olmak, hizmeti aksatmamak kaydēyla evinde veya kurum i­ersinde l¿zum 

gºr¿ld¿ĵ¿ s¿rece dinlenmesi i­in baĸtabip izin verebilir. Bu takdirde de bunlar acil durumlarda baĸtabip veya nºbet­i tabibin 

davetine uymaya mecburdurlar. 
Hafta tatillerinde ve resmi tatil g¿nlerinde nºbet tutanlara hizmeti aksatmamak kaydēyla diĵer iĸ g¿nlerinde nºbet 

s¿resi kadar izin verilebilir. 

f) Kurum nºbet cetvelleri her hizmet bºl¿m¿ veya meslek gurubu i­in ayrē ayrē d¿zenlenir. Nºbet listeleri aylēk 
olarak hazērlanēr; tabip ve doĵrudan baĸtabipliĵe baĵlē gºrevlilerin listelerini baĸtabiplik, idareye baĵlē personelin listesini 

hastane m¿d¿rl¿ĵ¿, baĸhemĸireliĵe baĵlē olanlarēn listelerini ise baĸhemĸirelik d¿zenler ve bunlarē baĸtabip onaylar. Nºbet 

listelerinin birer ºrneĵi baĸtabip odasēna, nºbet­i tabip odalarēna ve ayrēca kurumun gºr¿lebilen bir yerine asēlēr. Birer ºrneĵi 

de Saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿ne gºnderilir. 

Nºbet listeleri normal g¿nler i­in ayrē, Cumartesi, Pazar, bayram ve tatil g¿nleri i­in de ayrē olarak d¿zenlenir. 

Nºbet listelerinin d¿zenlenmesinde yēllēk izinler dikkate alēnēr.  

g) Nºbet tutan her meslek grubu i­in sahifeleri numaralē ve tasdikli bir nºbet defteri tutulur. Nºbet­iler bu 

deftere nºbetlerinde ge­en ºnemli olaylarē saat belirleyerek ve bir sonraki nºbet­iye devredilen tēbbi, idari ve teknik iĸlerle 
ilgili ºnerilerini kaydeder. Nºbet defterleri her g¿n hastane m¿d¿r¿ tarafēndan tetkik edilerek gerekleri yapēlēr. ¥nemli 

hususlarda baĸtabibe iletilir.  

 

NÖBET TÜRLERĠ 

 

Madde  42 - Nºbet hizmetleri evde nºbet, normal, acil, branĸ nºbeti olarak dºrt ĸekilde y¿r¿t¿l¿r. Acil ve branĸ 

nºbetlerinin hangi hallerde tutulacaĵē hastanenin t¿r¿ne, iĸ durumuna, personel mevcuduna, hizmetin gereklerine gºre 

baĸtabip tarafēndan tespit edilir. Eĵitim Hastanelerinde de uzman ve uzmanlēk eĵitimi gºrenlerden kimlerin hangi nºbete 

gireceklerini ve ne nºbeti tutacaklarēnē da baĸtabip tespit eder.  

 

A) Ġcapçı nöbeti (Ev nöbeti) : Uzman adedi nºbet tutacak miktarlardan az, fakat birden fazla olan kurumlarda 
uzmanlar sērayla ev nºbetini tutarlar. Bunun i­in aylēk ev nºbet listeleri hazērlanēr. Ev nºbet­isi mesai saatleri dēĸēnda 

kurumun idari ve tēbbi her t¿rl¿ gereklerinden sorumludur. Ev nºbet­isi akĸam vizitlerini yapmaya, mesai dēĸēnda bulunduĵu 

yeri bildirmeye, kuruma her davette gelmeye mecburdur. 

 

B) Normal Nöbetler : Mesai saatleri dēĸēnda personelin mesai baĸlangē­ saatini deĵiĸtirerek veya vardiya sistemi 

ile gºrd¿r¿lemeyen veyahut bunlarēn dēĸēnda kalan hizmetlerin y¿r¿t¿lmesi i­in d¿zenlenen nºbet ĸeklidir. Bundan ama­; 

ilgili hizmetin mesai saati dēĸēndaki devamēnē s¿rd¿rerek idari ve tēbbi hizmetlerde s¿reklilik saĵlamaktēr. Bu nedenle, bu 

nºbete kalan gºrevliler mensup olduĵu hizmet bºl¿m¿ amirinin yetki ve sorumluluklarē ile mesleĵinin yetki ve 

sorumluluklarēnē haizdirler. 

Bu nºbetin tutulduĵu kurumlarda, acil vak'alar i­in ayrēca nºbet veya hizmet birimi bulunmadēĵē takdirde acil 
vak'a muayenesini ve gerekli ilk yardēm ve tedaviyi nºbet­i tabip yapar. Vak'a kendi branĸēyla ilgili deĵilse s¿ratle ilgili dal 

uzmanēnē ve acil vak'a i­in gerekli gºr¿len diĵer personeli de davet eder. 

Bu nºbetle birlikte acil veya branĸ nºbeti tutulan kurumlarda normal nºbeti tutan tabip, baĸtabip yetkilerini haiz 

olarak sadece idari amir sorumluluĵunu y¿klenir. 

Eĵitim hastaneleri dēĸēnda uzman baĸtabip yardēmcēsē ile birlikte uzman tabip adedi normal nºbet tutmaya m¿sait 

kurumlarda baĸtabip yardēmcēlarē da normal nºbete girerler.  

 

C) Acil nöbetler : Uzman durumu m¿sait olan kurumlarda l¿zum gºr¿len branĸlar i­in normal nºbete ilave 

olarak ayrēca acil nºbeti konulabilir. Bu takdirde acil nºbetine iĸtirak edecek diĵer saĵlēk ve yardēmcē saĵlēk personelinin 

kimler olacaĵēnē ve bunlarēn miktarēnē baĸtabip tespit eder. 
Acil nºbeti tutanlar bir baĸka nºbete dahil edilmezler.  

Acil nºbeti tutan uzmanēn talebi ¿zerine yapēlacak, ­aĵrēya ilgili dal uzmanē ve diĵer personel uymaya zorunludur. 
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D) BranĢ nöbeti : Birden fazla genel cerrahi, i­ hastalēklarē klinikleri ve kadēn hastalēklarē ve doĵum kliniĵi 

bulunan yataklē tedavi kurumlarēnda uzman ve klinik adedi gºzºn¿ne alēnarak acil hizmet i­in kliniklere b¿t¿n personeliyle 

birlikte branĸ nºbeti tutturulabilir. Gerek gºr¿l¿rse ve uzman adedi yeterli bulunduĵu takdirde acil vak'asē bulunan dallardan 
birer uzman, yoksa kēdemli uzmanlēk eĵitimi gºrenler de bu ekibe eklenebilir veya davet edilebilir. Branĸ nºbetini ¿stlenen 

klinikler, gece nºbetini ifa edecek tabip ve personel ekiplerini d¿zenleyerek gereĵi yapēlmak ¿zere baĸtabipliĵe verirler. Bu 

kliniklere gereĵinde baĸka hizmetlerden personel takviyesi yapēlabilir. Branĸ nºbetlerini ¿stlenen klinikler o dalēn acillerinin 

yatarak tedavi hizmetlerini de ifa ederler ve bu klinik personeline baĸkaca nºbet hizmetleri verilmez.  

 

Madde  43 - Tabip Nöbetleri 

 

A) Tek tabip bulunan kurumlarda, kurumda yatan hasta varsa, tabip arandēĵēnda bulunabileceĵi yeri bildirmekle 
ve akĸam vizitlerini yapmakla gºrevlidir. 

B) Baĸtabip dahil iki veya ¿­ uzman bulunan kurumlarda sadece ev nºbeti tutulur.  

C) Baĸtabip dahil dºrt ve daha yukarē tabip bulunan kurumlarda normal nºbet tutulur. Ancak baĸtabip dahil beĸ 
veya yukarē tabip olduĵu zaman baĸtabip nºbet tutmaz.  

 

Madde  44 - DiĢtabibi Nöbetleri  

 

Dºrt veya daha fazla diĸ tabibi bulunan kurumlarda diĸtabibi nºbeti konulur. 

Kurumlarēn b¿nyesinde diĸ tedavi protez merkezi bulunup bulunmadēĵēna, acil vak'a durumuna, iĸ hacmine ve 

diĸtabibi mevcuduna gºre ka­ diĸtabibinin nºbet­i kalacaĵēna baĸtabip karar verir.  

 

Madde 45 - Eczacı Nöbetleri  

 

Baĸeczacē dahil bilfiil eczanede gºrevli dºrt eczacē bulunan kurumlarda eczacē nºbeti tutturulur. 

Beĸ ve daha fazla eczacē bulunan kurumlarda baĸeczacē nºbete girmez kurumun iĸ hacmine, acil vak'a durumuna 
ve eczacē adedine gºre ka­ eczacēnēn nºbete kalacaĵēna baĸtabip karar verir.  

 

Madde  46 - Uzmanlık Eğitimi Görenlerin Nöbetleri  
 

Kurumda ¿­ten fazla uzmanlēk eĵitimi gºren bulunduĵu hallerde genel uzmanlēk eĵitimi gºrenler nºbeti tutulur. 

Bu nºbeti baĸtabip d¿zenler. Genel uzmanlēk eĵitimi gºrenler nºbeti tutanlar genel hastane nºbeti tutan uzman nezaretinde 

­alēĸērlar. Kurumdaki uzmanlēk eĵitimi gºrenlerin hepsi yalnēz bir dalda bulunduĵu takdirde servis nºbeti tutmazlar. Genel 

uzmanlēk eĵitimi gºrenler nºbetine girerler.  

Uzmanlēk eĵitimi gºrenlere hi­bir zaman uzman nºbeti tutturulamaz.  

Bir serviste ikiden fazla uzmanlēk eĵitimi gºren bulunduĵu takdirde, bunlar sēra ile servis nºbeti tutarlar. Servis 

nºbetini servis ĸefi d¿zenler. Bu d¿zenlemede genel uzmanlēk eĵitimi gºrenler nºbeti gºz ºn¿nde bulundurulur.  

 

Madde  47  -  BaĢhemĢire Yardımcılarının Nöbetleri  
 

Baĸhemĸire yardēmcēsē adedi dºrt veya daha fazla ise bunlar baĸhemĸirelik nºbeti tutarlar.  

 

Madde  48  -  HemĢire, Ebe ve HemĢire Yardımcılarının Nöbetleri  

A) B¿nyesinde doĵum servisi bulunmayan kurumlarda, hemĸire, ebe ve hemĸire yardēmcēsē (baĸhemĸire dahil) 

toplamē ikiden fazla ise, bunlar arasēnda nºbet uygulanēr. Baĸhemĸire ile beraber dºrtten fazla hemĸire, ebe ve hemĸire 

yardēmcēsē bulunan kurumlarda baĸhemĸire nºbete girmez, herhangi bir sebeple sayēlarē dºrtten aĸaĵē inerse baĸhemĸire de 

nºbete dahil olur.  

B) B¿nyesinde doĵum servisi bulunan kurumlarda ebelik gºrevi yapanlarla, hemĸirelik gºrevi yapanlar i­in A 
Fēkrasēndaki ºl­¿ler dahilinde ayrē ayrē nºbet d¿zenlenir. Kurumun ºzelliĵi, hizmetin gereĵi ebe ve hemĸire gºrevi ifa 
edenlerin adedine gºre baĸtabiplik bu nºbetleri birleĸtirip ayērabilir. Ebelik ve hemĸirelik hizmeti gºrenlerin miktarē yeterli 

olduĵu ve hizmetin icaplarē gerektirdiĵi takdirde baĸtabiplik ayrē ayrē yerlerde birden fazla hizmet yeri i­in hemĸirelik nºbeti 

ihdas edilebilir. (Genel servisler, acil bakēm, yoĵun bakēm v.s. gibi) Servis sorumlu hemĸireleri nºbete girmezler.  

 

Madde  49  - Tıbbi Teknisyenlerin Nöbetleri  

 

a) Aynē branĸtan bir veya iki tēbbi teknisyen bulunan kurumlarda bu teknisyenler servis nºbeti tutmazlar. Gerekli 

ve acil hallerde sēra ile baĸtabip veya nºbet­i tabibin davetine gelirler.  

b) Aynē branĸta ikiden fazla tēbbi teknisyen bulunan kurumlarda baĸtabibin l¿zumlu gºrd¿ĵ¿ hallerde ve hizmet 

yerlerinde bunlar da kendi aralarēnda nºbet tutarlar.  

 

Madde  50  - Yardımcı Hizmetler Sınıfı Personelin Nöbetleri  
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Yataklē tedavi kurumlarēnda ­alēĸan yardēmcē hizmetler personeli gerekli hallerde baĸtabibin uygun gºreceĵi 

ĸekilde nºbet tutarlar.  

 

Madde  51  -  Ġdari Memurların Nöbetleri  

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 15) Yataklē tedavi kurumlarēnda genel idare hizmetleri 

sēnēfēnda gºrev yapan personelin nºbetleri aĸaĵēdaki ĸekildedir: 

a) Hastane M¿d¿r¿ nºbet hizmetiyle y¿k¿ml¿ deĵildir. 

b) Hastane m¿d¿r yardēmcēlarē; hastane m¿d¿r¿n¿n belirleyeceĵi esaslara gºre gºrevleri ile ilgili nºbete tabi 

tutulurlar. Baĸtabip, ihtiyaca gºre hastane m¿d¿r yardēmcēlarēnē farklē ­alēĸma saatlerinde ­alēĸtērabilir.  

c) Genel idare hizmetleri sēnēfēndaki veznedar hari­ diĵer memurlarēn nºbetleri hizmet gerekleri dikkate alēnarak 

hastane m¿d¿r¿ tarafēndan d¿zenlenir.ò 

 

Madde  52  -  Teknik Personel Nöbetleri     

a) Kadrolarēnda m¿hendis (makine, elektrik) bulunan kurumlarda m¿hendisler nºbet tutmakla y¿k¿ml¿ 

deĵildirler. 
b) Dºrt ve daha fazla teknisyeni bulunan yataklē tedavi kurumlarēnda bunlar da teknik hizmetlerde nºbete tabi 

tutulurlar. Ancak baĸteknisyen nºbete girmez. 

c) Nºbet tutulmadēĵē zamanlarda gerekli ve acil hallerde m¿hendis ve teknisyenler gºrevlilerin davetine gelirler.  

 

D - HASTA KABUL HĠZMETLERĠ  

 

Madde  53 - Yataklē tedavi kurumlarēnda hasta kabul iĸleri, hasta yatērēlmasē, ­ēkarēlmasē ve diĵer kurumlara 

nakledilmesi ile ºlen ve doĵanlarēn kayēt ve sair iĸlerini ve ºlenlerin eĸyalarēnēn tereke hakimliĵine gºnderilmesi iĸlemlerini 

kapsar.  

 

Madde  54 - Yataklē tedavi kurumlarēnda ¿cretli ve ¿cretsiz olmak ¿zere iki ĸekilde hasta muayene ve tedavi 
edilir.  

 

Madde 55 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 16) Yataklē tedavi kurumlarēnda muayene 

ve tedavileri ¿cretsiz olarak saĵlanacaklar, 08/01/2002 tarihli ve 4736 sayēlē Kanun gereĵi ­ēkarēlacak Bakanlar Kurulu kararē 

ile belirlenen kimselerdir.ò 

 

Madde  56 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 17) Yataklē tedavi kurumlarēnda, ayaktan 

ve yatarak muayene ve tedavi edileceklerden, Saĵlēk Bakanlēĵēnēn onayladēĵē fiyat tarifesine gºre yatak, yemek ve bakēm 

¿cretlerine ilaveten her t¿rl¿ teĸhis, tetkik, tahlil, tedavi i­in ¿cret alēnēr.ò 

 

Madde 57 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 18) Aĵēr ve acil m¿dahaleyi gerektiren 

hastalar m¿racaatlarē halinde yataklē tedavi kurumlarēna sosyal g¿vencesine bakēlmaksēzēn derhal kabul edilir. Gereken her 
t¿rl¿ tēbbi m¿dahaleler zamanēnda yapēlēr, iĸlemleri daha sonra tamamlanēr.ò 

 

“E - HASTA ODALARI VE ÖZELLĠKLERĠ: 

 

Madde 58 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 19) Yataklē tedavi kurumlarēnda hasta 

odalarēnēn bir veya iki kiĸilik olarak d¿zenlenmesi esastēr. Ancak, kurum fizik ĸartlarē dikkate alēnarak daha fazla hasta 

kalabilen odalar da d¿zenlenebilir. 

Hasta odalarē aĸaĵēdaki ĸekilde sēnēflandērēlēr: 

a) ¥zel oda: Tek yataklē, buzdolabē, televizyon, telefon ve refakat­inin dinlenmesi i­in gerekli bºl¿m¿ ve 

donanēmē bulunan, banyolu, lavabolu, tuvaletli, 

b) Birinci sēnēf oda: Tek yataklē, tuvaletli, banyolu, lavabolu, ve hasta refakat­isinin dinlenmesine yºnelik 
donanēmē bulunan, 

c) Ķkinci sēnēf oda: Ķki ya da ¿­ yataklē, yataklarēn arasē uygun bi­imde ayrēlabilen, tuvaletli, banyolu ve lavabolu, 

hasta odalarēdēr.  

Acil vakôalarda aciliyetin devamē s¿resince ve yatak sēnēf farkē dikkate alēnmadan hasta boĸ yataĵa yatērēlēr.  

Tespit edilen yatak sēnēflarē ile yapēlan deĵiĸiklikler Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirilir.ò 

 

F - ÜCRETLĠ HASTALARIN YATIRILMA VE ÜCRET ÖDEME ġEKĠLLERĠ   

 

Madde  59 - ¦cretli hastalarēn sēnēflarēna gºre yatacaklarē yatak, yiyecek, bakēm ve tedavi ¿cretleri aĸaĵēdaki 

esaslar ­er­evesinde alēnēr.  

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 20)  
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a) ñHastadan, yapēlacak tedavinin ºzelliĵine gºre, her t¿rl¿ tedavi (ila­ dahil) ve bakēm i­in belirli miktar ¿cret 

emanet alēnēr, karĸēlēĵēnda vezne alēndēsē verilir.  

Hastanēn tedavisi sonunda ­ēkarken, bu maddenin ( c ) bendinde belirtilen ¿cret yºn¿nden dºner sermaye ile iliĸiĵi 

kalērsa; fazla olan miktar iade, eksik olan miktar ise tahsil edilir. Hastanēn dºner sermaye ile iliĸiĵinin kesilememesi halinde 
hasta veya yasal temsilcisi fatura muhteviyatē hakkēnda bilgilendirilerek taburcu iĸlemleri yapēlēr. Tahsil edilemeyen miktarēn 

takibi, fatura ¿zerinden genel h¿k¿mlere gºre yapēlēr. Faturanēn takip ve tahsilinden dºner sermaye saymanē sorumludur.ò 

b) Hastalardan bu yºnetmelikteki esaslar dēĸēnda ve fiyat tarifesindeki yazēlē miktarlardan baĸka hi­bir ad ve 
nedenle para istenemez ve alēnamaz.  

c) ¦cretli hastalarēn ­ēkēĸlarēnda dºner sermaye saymanlēĵē ile ¿cret yºn¿nden tamamen iliĸikleri kesildikten ve 
bu husus dºner sermayece ­ēkēĸ belgesinde belirtildikten sonra hasta kabul memurluĵunca gerekli iĸlem yapēlēr.  

d) Ayaktan tedavilerde Rºntgen, fizik tedavi, diĵer laboratuvarlarda ¿cretli yapēlacak muayene ve tedavilerin 

¿cretlerinin tahsili, ilgili uzmanēn dolduracaĵē ¿cret miktarēnē gºsteren fiĸlere gºre dºner sermaye saymanlēĵēnca yapēlēr.  

Ķlgili servis, vezne alēndēsēnē gºrmeden gerekli muayene ve tedaviyi yapmaz.  

 

G - MEMURLARIN VE SĠGORTALILARIN MUAYENE VE TEDAVĠ ÜCRETLERĠ  

 
Madde  60 - Tedavi giderleri, devlet, kamu iktisadi teĸekk¿lleri, bankalar, Sosyal Sigortalar Kurumu ve Emekli 

Sandēĵēnca karĸēlananlar tahakkuk edecek her t¿rl¿ ¿cretin ºdeneceĵini bildiren ve ilgilinin yatmaya m¿stahak olduĵu sēnēfē 

belirleyen baĵlē olduklarē daireler veya kurumlarca yataklē tedavi kurumlarēna yazēlmēĸ bir yazē veya sevk kaĵēdē (Ek 16 Form 

67) getirdikleri takdirde muayene ve tedavileri yapēlēr ve tahakkuk edecek ¿cretleri bilahare ait olduĵu yerden tahsil edilir. 

(Ek 23 Form 74)  

Acil ve hemen m¿dahale ve tedaviyi gerektiren durumlarda kurumun yazēsē sonradan alēnmak kaydēyla gereĵi 

yapēlēr.  

 

H  -  YATAK KADROLARINA GÖRE HASTA KABULU   

 

Madde 61 - Yataklē tedavi kurumlarēna olaĵan¿st¿ durumlar dēĸēnda mevcut yatak sayēsēndan fazla hasta kabul 
edilemez.  

 

Ġ  -   HASTALARA REFAKAT ġEKLĠ VE KOġULLARI   

 

Madde 62 - Hastalarēn yanēnda refakat­ē kalmasē, kurumda aĵēr hasta bakēmēnē gerektiren hizmet birimi 

bulunmadēĵē takdirde ve tēbbi bir zorunluluk olmak kaydēyla ilgili dal uzmanēnēn l¿zum gºstermesi ve baĸtabibin muvafakatē 

ile belirtilen s¿rece m¿mk¿nd¿r. 

Refakat­ēlar, m¿mk¿n olduĵu ve l¿zum gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde kurumun vereceĵi ºzel kēyafet ve kimlik kartēnē 

taĸēmak mecburiyetindedirler. Kadēn servisinde erkek refakat­ē kalamaz. ¥zel oda dēĸēndaki refakat­ēlara yatak verilmek 

mecburiyeti yoktur. S¿rekli kalan refakat­ēlarēn iaĸesi genel esaslar dahilinde kurumca karĸēlanēr. ¦cretli hastalarēn 

refakat­ēlarēndan Bakanlēk fiat tarifesine gºre ¿cret alēnēr. 

Refakat­ēlar, tabiplerin direktifleri i­erisinde hastalara bakmakla ve kurum disiplinine uymakla y¿k¿ml¿d¿rler. 
Refakat­ēlara hizmet edilmez.  

 

J - SERBEST UZMAN TABĠPLERĠN RESMĠ HASTANELERDEN FAYDALANMASI KOġULLARI 

 

Madde  63 - ¥zel hastane bulunmayan yerlerde yataklē tedavi kurumlarē dēĸēndaki serbest uzman tabipler, acil 

m¿dahaleyi gerektiren vak'alarda kurumun o ĸubede uzmanē olmadēĵē takdirde, ameliyat ve tedavilerini kendileri yapmak 

kaydēyla ºzel hastalarēnē yatērabilirler.  

Baĸtabiplik­e serbest uzmanlarēn bu gibi istekleri incelenerek kesin gereklilik ve zorunluluk gºrd¿ĵ¿ takdirde 

hasta kabul edilir. Bu takdirde teĸhis ve tedaviye ait b¿t¿n sorumluluklar hastayē yatēran tabibe aittir. 

Bu ĸekilde yatērēlacak hastaya yapēlacak iĸlemler ve hasta ¿cretleri bu yºnetmelik ve yataklē tedavi kurumlarēnēn 

diĵer ilgili mevzuatēna tabidir. Aynē ĸekilde hastaya bakacak serbest tabip de kurumun nizam ve usullerine uymak 
zorundadēr. 

B¿nyesinde hi­ bir tabip bulunmayan kurumlarda bu hususlardaki kararlarē varsa o yerin en b¿y¿k saĵlēk amiri 

yoksa en b¿y¿k m¿lki amiri verir.  

Acil hallerde izin sonradan alēnēr.  

 

Madde  64 - Gºrevli uzman tabip her hangi bir nedenle kurumda ge­ici olarak bulunmadēĵē takdirde, o mahalde 

aynē dalda baĸka bir resmi uzman tabip de yoksa, yatan hastalarēn hayati tehlike arz etmeleri halinde, baĸtabip tarafēndan ilgili 

serbest uzmanlardan bir veya birka­ē kuruma davet edilebilir. Bunlarēn ¿creti mahalli tabip odasē rayicine gºre, ¿cretsiz 

hastalar i­in genel b¿t­enin ilgili harcama kaleminden, ¿cretli hastalar i­in dºner sermayeden ºdenir.  

 

Madde  65 - Yataklē tedavi kurumunda yatan ve tedavi gºren hasta veya ailesinden birisi, bir veya birka­ uzmanla 
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kons¿ltasyon yapēlmasēnē istediĵi takdirde, m¿davi tabibin muvafakatē, baĸtabibin m¿saadesiyle ¿cretleri hasta veya sahipleri 

tarafēndan ºdenmek ĸartēyla, istenen uzmanlarēn hastayē gºrmesine m¿saade edilir.  

M¿davi tabibin kons¿ltasyona muhalefeti halinde, gereĵine baĸtabip karar verir. Yapēlan kons¿ltasyonun neticesi 

m¿ĸahede kaĵēdēna etraflēca yazēlarak altē muayene eden tabipler tarafēndan imza edilir. 
Kurumun gºrevli tabibi, kons¿ltasyon kararē ­oĵunluk ile de olsa, kendi ºzel gºr¿ĸ ve fenni kanaatine aykērē tedavi 

ve ameliyata zorlanamaz. Bu takdirde tedavi ve m¿dahale hasta veya sahibinin muvafakatē ile kons¿ltasyona katēlan uzman 

tabip tarafēndan yapēlēr.  

 

K  -  YATACAK HASTALARIN KABUL ġEKLĠ VE ĠġLEMLERĠ  

 

Madde  66 - Polikliniklere m¿racaat eden veya hari­ten gºnderilen hastalar, ­alēĸma saatlerinde polikliniklerde 

gºrevli tabipler, ­alēĸma saatleri dēĸēnda nºbet­i veya acilde gºrevli tabiplerce muayene edilerek, yatērēlmalarē gerekli 

gºr¿lenler, muayeneyi yapan tabip tarafēndan hasta giriĸ kaĵēdē doldurulup (Ek 9 Form 60) poliklinik sēra numarasē 

kaydedilip imzalandēktan sonra baĸtabip veya yardēmcēsē, bunlarēn bulunmadēĵē hallerde nºbet­i tabibin onayē ile ait olduĵu 

servis ve sēnēfa yatērēlmak ¿zere hasta kabul memurluĵuna gºnderilir. 

Aynē dalda birden fazla klinik bulunan yataklē tedavi kurumlarēnda hastalar, kliniklerdeki boĸ yataklara baĸtabibin 
tespit edeceĵi esaslar dahilinde bir sēraya gºre yatērēlērlar.  

Yatan hastalardan tecridi icap edenlerin kabul kaĵētlarēna kērmēzē kalemle (tecrit) kelimesi yazēlēr. 

¥zel dal hastanelerinde polikliniĵe m¿racaat eden her hasta i­in kimliĵinin, klinik ve laboratuvar bulgularēnēn, 

teĸhis ve tedavilerinin gºsterileceĵi ve hastanēn ileriki kontrollerinde de kullanēlabilecek ĸekilde ºzel muayene fiĸleri 

d¿zenlenmek suretiyle hastalar bu fiĸlerle polikliniĵe gºnderilirler. (Ek 9 Form 60). Bu fiĸler yatmayan hastalar i­in arĸiv 

esaslarēna uygun olarak muhafaza edilir. Bu formun arka y¿z¿ de hasta kabul iĸlemleri i­in d¿zenlenir. Yatan hastalar i­in 

yapēlacak yatma iĸlemi bu form ¿zerinde yapēlēr. ¢ēkēĸta dosyasēnda muhafaza edilir. Bu formun kullanēldēĵē kurumlarda 

ayrēca hasta kabul kaĵētlarē kullanēlmaz. Kurum imkanlarē m¿sait olduĵu hallerde, diĵer yataklē tedavi kurumlarēnda bu 

sistem uygulanēr.  

 

Madde  67 - Hasta kabul memurluĵuna gºnderilen her hasta veya sahibi kimlik belgesini veya tasdikli bir suretini, 
bunlar saĵlanmadēĵē takdirde onun yerine ge­ecek resmi bir belgeyi, yabancē uyruklu ise pasaportunu hasta kabul memuruna 

vermek zorundadērlar. 

Bu belgeyi vermeyenler, (Acil vak'alar hari­) kuruma kabul edilmezler. Acil vak'alarda kimlik belgesinin en kēsa 

zamanda saĵlanmasēna ­alēĸēlēr.  

Hasta kabul memuru kimlik belgesine gºre hastanēn k¿nyesini hasta kabul defterine ge­irir (Ek 43 Form 102) ve 

hasta tabelasēnēn (Ek 1 Form 51) buna ait kēsēmlarēnē doldurur. Hastanēn kimlik belgesinin ­ēkarken geri verilmek ¿zere 

alēkonulduĵu hasta kabul kaĵēdēna kayēt olunur. 

Bu suretle alēnan kimlik belgesinden hasta kabul memuru sorumludur. Ancak durumlarē bu iĸlemlere imkan 

bērakmayacak derecede aĵēr ve acil tedavi veya m¿dahaleyi gerektiren hastalar, geciktirilmeden tedavi edilecekleri yere 

gºnderilir. Gerekli iĸlem ondan sonra tamamlanēr.  

Hasta kabulde gerekli iĸlemleri tamamlanan hastalar yatacaĵē servisten gelecek hemĸire veya hastane hizmetlisine 

teslim edilerek gºnderilir.  

 

Madde 68 - Yatan hastalar, kurumda kaldēklarē s¿rece ­eĸitli ihtiya­larēnē karĸēlayacak miktardan fazla para, 

m¿cevherat ve kēymetli eĸyayē yanlarēnda bulunduramazlar. Kurum yetkililerine teslim edilmeyen eĸyanēn kaybēndan idare 

sorumlu deĵildir. Hastalarēn para ve kēymetli ĸeyleri hastanēn yattēĵē serviste yetkili veya hasta kabul¿yle ilgili iki gºrevli ve 

hasta (ĸuuruna sahip deĵilse hastayē getiren kimse) huzurunda sayēlēr. Bunlar kopya kaĵēdēyla ¿­ n¿sha olarak tutanakla 

saptanēr ve tutanaĵēn altē imza edilir. (Ek 25 Form 76) Bu eĸyalar, imza mukabilinde tutanaĵēn bir n¿shasē ile beraber ­alēĸma 

saatinde hastane m¿d¿r¿ne, yoksa idare memuruna, ­alēĸma saati dēĸēnda ise sonradan bunlara teslim edilmek ¿zere nºbet­i 

memuruna, bir n¿shasē da hasta veya sahibine verilir. Bunlar deĵerli eĸya ve para kayēt defterine kaydolunur.(Ek 44 Form 

103)  

Hasta emanetteki parasēndan ihtiyacē kadarēnē imzasē mukabilinde alabilir.  

 
Madde  69 - Hasta ­ēkarken emanetteki para ve eĸyalarēnē gºrevliler huzurunda teslim alēr. Gºrevliler teslim 

ettiklerini, hasta da tam olarak aldēĵēnē bildiren yerleri imzalar. (Ek 25 Form 76) 

 

Madde 70 - Hastalarēn ¿zerindeki giyim eĸyalarē varsa hasta odalarēndaki dolaplarēnda yoksa veya kurum 

idaresince gerek gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde bu iĸ i­in ayrēlmēĸ ºzel depoda birbirine karēĸmayacak, zarar gºrmeyecek ve kolay 

bulunacak bir ĸekilde d¿zenli olarak saklanēr. Bu takdirde teslim alēnanlar hasta kabul kaĵēdēna kaydedilerek hastaya 

imzalatēlēr ve imza mukabilinde ºzel depo ilgilisine teslim edilir. Depo ilgilisi bunlarē emanet eĸya defterine kaydeder. 

Servise giren hastalarēn icap ettiĵi takdirde ­amaĸēr ve gecelikleri servis tarafēndan verilir. L¿zum gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde 

hastalarēn ­amaĸēr deĵiĸtirmeden ve yatērēlmadan ºnce banyo yapmalarē saĵlanēr. Hastalar hi­bir ĸekilde kurumda giyilmesine 

ve kullanēlmasēna izin verilmiĸ kēyafetlere aykērē giyim, kuĸam kullanamazlar. 
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L  -  YATIRILAN HASTALARA YAPILACAK ĠġLEMLER  

 

Madde  71 - Hasta dosyalarē tēbbi m¿ĸahede muayene kaĵēdē ile (Ek 11 Form 62) derece kaĵēdē ve hasta tabelasē 

(Ek 1 Form 51) (ila­ ve iaĸe tabelasē) olmak ¿zere ¿­ esas kēsēmdan ibarettir. Bunlardan baĸka kurumlarēn ve kliniklerin 
ºzelliklerine gºre ve Saĵlēk Bakanlēĵēnēn izni ile uzmanlarca gerekli gºr¿len ve baĸtabiplik­e kabul edilen formlar ve kaĵētlar 

eklenir. M¿ĸahede - muayene ve derece kaĵēdēna hastalarēn kurumda saptanan b¿t¿n m¿ĸahedeleri ve yapēlan b¿t¿n 

muayeneleri (klinik, fizik, ĸimik ,bakteriyolojik) sonu­ ve bulgularla, tedavi ve g¿nl¿k deĵiĸiklikler yazēlēr. Kesin teĸhise 

varēlmadan m¿ĸahede kaĵētlarēna teĸhis yazēlmaz. Ancak hastanēn giriĸinde hasta giriĸ kaĵēdēna muhtemel teĸhis yazēlēr. 

Hasta tabelasēna da, hastalara i­erden ve dēĸardan verilen, kullanēlan ve uygulanan b¿t¿n ila­lar ve tedbirlerle, 

g¿ndelik iaĸe maddeleri yazēlēr. Tabelada yazēlē ila­, tedavi ve sair tedbirleri hastalara uygulayan hemĸireler, uygulama 

sonu­larēnē zamanēnda ve d¿zenli olarak hemĸire defterine iĸlerler. Hastalara uygulanacak tedavileri, teĸhis, ameliyat ve 

m¿dahaleler i­in yapēlacak hazērlēklarē, laboratuvar tetkik isteklerini saĵlēklē bir ĸekilde takip ve uygulanmasē, nºbet ve 

vardiya devirlerinde bir sonra gºrev alacaklarēn zamanēnda bunlarē yerine getirmesini saĵlayacak, kurumlarēn hizmet ve 

personel durumlarēna uygun sistem ve yºntemler geliĸtirilir ve bunlarē gerekli kēldēĵē kayētlar ve fiĸler d¿zenlenir. 

 

Madde 72 - Hasta yataĵēna yatērēldēktan sonra en kēsa s¿re i­inde ilgili tabipler tarafēndan muayenesi ve gerekli 
Laboratuvar tetkikleri yapēlarak bulgularē dosyasēna iĸlenir. Gerekli tedavi ĸekli tespit edilerek tabelasēna kaydedilir. 

M¿ĸahedesi ilgili tabipler tarafēndan 24 saat i­inde tamamlanēr. Tabiplerden baĸka kimse m¿ĸahede alamaz. M¿ĸahedeler 

okunaklē ayrēntēlē olarak yazēlēr. M¿ĸahedelerin vaktinde usul¿ne uygun alēnēp alēnmadēĵēnē hastane baĸtabipleri kontrol eder. 

 

Madde 73 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 21) Yatan her hastanēn tedavisi tabibin 

tertip ve tavsiyesi ¿zerine ilgili saĵlēk personeli tarafēndan saĵlanēr. Hasta bakēmē da hemĸireler tarafēndan yapēlēr.ò 

 

Madde 74 - Yatan hastalarēn saĵlēk durumlarē m¿sait olduĵu takdirde ­ok ºnemli hallerde servis tabibinin kabul¿ 

ve baĸtabibin muvafakatē ile en ge­ aynē g¿n saat 20'de dºnmek kaydēyla izin verilebilir. Ķzinli ­ēkēĸ iĸlemi hasta tabelasē 

¿zerinde yapēlēr ve biri izinli ­ēkacak hastada, biri kapēcēda kalmak ¿zere iki n¿sha izin ­ēkēĸ belgesi d¿zenlenir. (Ek 20 Form 

71)  

 

Madde 75 - Yataklē tedavi kurumlarēna yatērēlan tutuklu ve h¿k¿ml¿lerin kurumda kaldēklarē s¿rece muhafazalarē 

ilgili adli makamlarca saĵlanēr. Bu gibilerin ka­masēndan veya su­ iĸlemelerinden kurum idaresi sorumlu tutulamaz. Ancak 

kurum yºneticileri tutuklularla ilgili hasta ziyareti ve benzeri iĸlerle kontrol ve muhafaza iĸlerinde adli sorumlulara yardēmcē 

olacak ºzel tertip ve tedbirler aldērēr, durumdan devamlē bilgi sahibi olur. Kurumda h¿k¿ml¿lere mahsus demir parmaklēklē, 

pencereli koĵuĸ veya oda bulunmadēĵē veya bunlara ayrēlan yataklar dolu olduĵu takdirde h¿k¿ml¿ ve tutuklu, ilgili adli 

makamlarca baĸka bir kuruma sevk edilir. Adli mercilerce m¿ĸahede altēna alēnmasēna l¿zum gºr¿len vak'alar, ancak m¿sait 

yerlere veya ilgili uzmanē bulunan kurumlara sevk edilebilirler.  

Tutuklu ve h¿k¿ml¿lerin yattēĵē kurumlarda, b¿t¿n inzibatē sorumluluĵu ¿zerine alan cezaevi sorumlularēnca yeteri 

kadar muhafēz bulundurulur.  

Tutuklu ve h¿k¿ml¿ hastalar ve bunlarēn muhafazasē ile ilgili gºrevliler kurum disiplinine uymaya mecburdurlar.  

 

M  -  HASTALARIN ÇIKARTILMASI   

 

Madde  76 - Ķyileĸen veya kurumda yatmasēna l¿zum kalmayacak ĸekilde salah bulan veya kurumda yatmalarēnda 

fayda gºr¿lmeyen hastalarēn dosyalarē servis ĸefi veya uzmanē tarafēndan tabelasēna teĸhis, ­ēkēĸ tarihi, hastalēĵēn istatistik 

kod numarasē ve ­ēkarēlmasēna iliĸkin gerekli a­ēklama yazēlēp imza edildikten sonra gereĵi yapēlmak ¿zere idareye verilir.  

Ocaklardan ve koruyucu saĵlēk hizmeti yapan kuruluĸlardan gºnderilen hastalarēn ­ēkēĸēnda konulan teĸhis, yapēlan 

tedavi ve ­ēkēĸtan itibaren izlenecek hususlarla, uygulanacak tedavi ĸekli usul¿ne uygun olarak sevk eden kuruma 

gºnderilmek ¿zere gerekli bilgiler de doldurularak veya d¿zenlenerek hastane m¿d¿r¿ne verilir. Aynē ĸekilde tabipler ve 

diĵer yataklē tedavi kurumlarēndan yazē ile gºnderilen hastalar hakkēnda da yazēlē bilgi verilir. Taburcu edilen hastalara amaca 

uygun bir epikriz verilmesi gerekir. (Ek 15 Form 66)  

Kendi kendine gidemeyecek derecede zayēf ve kimsesi bulunmayan veya aileleri tarafēndan alēnmayan hastalarēn 
imkan varsa kurum tarafēndan, yoksa mahalli belediye veya idare amiri delaletiyle yerlerine gºnderilmelerini sosyal hizmet 

uzmanē, yoksa hastane m¿d¿r¿ saĵlar.  

 

Madde 77 - ¢ēkarēlacak hastalara ºĵle yemeĵinden sonra servis sorumlu hemĸiresi tarafēndan eĸyalarē usul¿ne 

gºre teslim edilir. ¦zerlerinden ­ēkan kurum ­amaĸērlarē eksiksiz olarak teslim alēndēktan sonra gºnderilirler.  

 

Madde 78 - ¢ēkarēlacak hastalarēn sabah vizitesinde kesin olarak saptanmasē ve bu suretle boĸalacak yataklarēn 

ºĵleden evvel ilgili yerlere bildirilmesi zorunludur.  

 

Madde 79 - Bu yºnetmelik h¿k¿mlerine uymayan, yapēlan uyarmalarē dinlememeyi alēĸkanlēk haline getiren, 

gereken tetkik ve tedaviyi yaptērmayan, (hastalēĵēn verdiĵi ĸuursuzluk ve ēstērap halleri hari­) diĵer hastalarēn ĸikayet ve 
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rahatsēzlēĵēna sebep olan hastalar (kalmalarēnda kesin ve hayati bir zorunluluk bulunmamak ĸartēyla) servis uzmanēnēn teklifi 

ve baĸtabibin tasvibi ile kurumdan ­ēkarēlabilirler.  

Kurum eĸyasēnē ve malzemesini kasten tahrip eden veya kaybēna sebebiyet veren hastalar hakkēnda da aynē 

h¿k¿mler uygulanēr. Bu gibiler ayrēca yaptēklarē zarar ve ziyanē ºdemekle y¿k¿ml¿d¿rler.  

 

Madde 80 - Hastalēklarē aĵēr olup da ­ēkarēlmalarēnda sakēnca olan hastalar kendi istekleriyle kurumdan ­ēkmakta 

ēsrar ettikleri takdirde kendilerinin veya yakēnlarēnēn imzalē muvafakatlarē alēnarak servis uzmanēnēn imzasēyla ­ēkarēlabilirler. 

Ancak bulaĸēcē ve salgēn hastalēklara tutulmuĸ olanlar hastalēklarēnēn bulaĸma ihtimali kaybolmadan ­ēkarēlamazlar.  

 

N  - ÖLÜM VUKUUNDA YAPILACAK ĠġLER  

 

Madde 81 - Servislerde aĵērlaĸan hastalar gºrevliler tarafēndan servis tabibine; ­alēĸma saatleri dēĸēnda ise nºbet­i 

tabibine haber verilir. Agoniye girenler, diĵer hastalardan ayrēlērlar. Bu gibi hastalarēn yakēnlarē baĸtabip veya nºbet­i tabip 

tarafēndan en seri vasēta ile haberdar edilir.  

Kimsesi bulunmayanlarēn son istekleri m¿mk¿nse bir tutanakla tespit edilir ve yapēlmasē m¿mk¿n gºr¿len dini 

ºdevler, tecrit odasēnda ve servisin sessizliĵini bozmamak ĸartēyla yaptērēlēr.  

 

Madde 82 - ¥l¿m vukuunda servis veya nºbet­i tabibi ºl¿m sebebini ve zamanēnē tespitle tabelasēna kayēt ve altēnē 

imza eder. 

¥l¿m tespitinden sonra servis tabibi veya nºbet­i tabip ve kurumda gºrevli iki kiĸi huzurunda ºl¿n¿n yanēnda 

bulunan kiĸisel eĸyasē ve parasē tespit ve m¿fredatēyla tabelasēna kayēt olunarak usul¿ne gºre muhafaza edilir. ¥l¿n¿n, 

tabelasēndaki kimliĵi aynen delikli bir kartona yazēlarak saĵ ayaĵēnēn baĸparmaĵēna baĵlanēr ve cenaze gasilhaneye 

nakledilerek, ºzel defterine kaydē yapēlēr.  

 

Madde 83 - ¥lenlere ait gºmme izni, servis tabibinin veya nºbet­i tabibin raporuna dayanarak kurumun Baĸtabibi 

tarafēndan verilir ve usul¿ dairesinde resmi tabipler tarafēndan onaylanēr. Ancak adli vak'alarda savcēlēkla ilgili iĸlem 

tamamlandēktan sonra defin muamelesi yapēlēr. 
Cenaze kimsesizse; kurum idaresi defin ruhsatē ile birlikte belediyeye yahut yetkililere gerekli m¿racaatē yaparak 

gºmme iĸlemlerini tamamlatēr ve bunlarēn belediye tarafēndan defni saĵlanēr .Bu cenazelerin gerektiĵinde kefenlerini kurum 

verir. Belediyenin ilgili resmi yazēsē ile varsa mezarlēĵēn adē, ada, parsel numarasē ºl¿ kaydēna mahsus deftere yazēlēr. (Ek 54 

Form 113)  

¥lenlerin; adē, soyadē, doĵduĵu yeri ve kuruma girerken tespit edilen adresi, ºl¿m nedeniyle birlikte on g¿n i­inde 

hastanēn bulunduĵu yerin n¿fus dairesine yazēlē olarak bildirilir. Kurumdaki ºl¿ veya canlē doĵumlar da bir ay i­inde o yerin 

n¿fus dairesine bildirilir.  

¥l¿m anēnda sahibi yanēnda olmayan cenazelerin sahiplerinin gelmesi i­in uygun bir s¿re beklenir. Ancak 

sahiplerine duyurulmak kaydēyla bu s¿re hi­ bir ĸekilde bir haftayē ge­emez.  

 

Madde  84 - ¥lenin ailesi, yakēnlarē cenazelerini almak isterlerse kendilerine imza karĸēlēĵē teslim edilir. Ancak 

cenazeyi gºmecekleri yer ºl¿m¿n vuku bulduĵu belediye sēnērlarē dēĸēnda ise, nakli i­in gerekli iĸlem yapēlarak, alēnan 
belgenin kurum idaresine ibrazē mecburidir.  

Medeni kanun h¿k¿mlerine gºre kiĸilik kazanmamēĸ ºl¿ doĵan ­ocuklar, d¿ĸ¿k mahsulleri ve ampute edilmiĸ 

organlar adli sakēnca bulunmadēĵē ve aileleri tarafēndan, plasentalar ise tēbbi maksatlarla kullanēlmak ¿zere ilgililerce 

alēnmadēklarē takdirde gºm¿l¿r veya tesisatē olan kurumlarda fenni ĸekilde yok edilir. Bu takdirde olay bir tutanakla saptanēr.  

Tēbbi ve hukuki sakēnca bulunduĵu hallerde cenaze, sahiplerine verilmez. Gerekenler kurum tarafēndan yapēlēr ve 

cenaze sahiplerine bilgi verilir. 

Polikliniklerde veya kurum dēĸēnda ºlenler, baĸtabibin muvafakatē ile kurum morguna kabul edilebilirler.  

 

Madde 85 - ¥len hastalarēn elbise ve eĸyalarē ile m¿cevher ve paralarē, o yerdeki yetkili mahkemeye teslim edilir. 

Mahkemeye teslim edilen emanet eĸyanēn, muhallefat defterindeki kayētlarēnēn emanet defterindeki kayētlara uymasē ve 

emanet defterindeki sēra numarasēnēn da muhallefat defterine aynen yazēlmasē gereklidir.   
 

O - ADLĠ ĠHBAR ĠġLEMLERĠ VE OTOPSĠ   

 

Madde 86 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 22) Yataklē tedavi kurumlarēnda muayene 

ve tedavi edilen vakalarda, bir su­un iĸlendiĵine dair bir belirti ile karĸēlaĸēlmasē halinde T¿rk Ceza Kanunuônun ilgili 

maddesi gereĵi gecikmeksizin Cumhuriyet savcēlēĵēna veya adli kolluĵa haber verilmesi zorunludur. Ayrēca, yaralē ve 

cesetten ­ēkartēlan delil niteliĵini haiz eĸyanēn adli makamlara aynen ve gecikmeksizin teslimi gerekir.ò 

  

Madde  87 - Yataklē kurumlarēnda ºlenlere, tēbbi l¿zum gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde, sahibinin izni alēnmak ĸartēyla otopsi 

yapēlēr. Umumi Hēfzēssēhha Kanununa gºre Sari ve salgēn hastalēktan vefat eylediĵi zan ve ĸ¿phe edilen eĸhas ¿zerinde, ilgili 

tabip tarafēndan l¿zum gºsterildiĵi takdirde veya adli makamlarēn yazēlē veya sºzl¿ istekleri ¿zerine Ceza Mahkemeleri Usul¿ 
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Kanununun 79. maddesindeki esaslar ­er­evesinde sahibinin rēzasē alēnmadan otopsi yapēlēr. 

  

P  -  TEMĠZLĠK HĠZMETLERĠ  

 
Madde 88 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 23) ñPoliklinik, servis, laboratuvar, 

ameliyathane, mutfak,­amaĸērhane, bah­e gibi hizmet birimlerinin temizliĵi, hastane personeli tarafēndan veya hizmet alēmē 

yoluyla yapēlēr.ò 

Temizlik, baĸtabip, baĸtabip yardēmcēsē, hastane m¿d¿r¿, tabipler, baĸhemĸire ve hemĸireler tarafēndan devamlē 

kontrol edilir.  

Temizlik yaparken tuvaletlerin, banyolarēn, enfekte ve steril bºl¿mlerinin ayrē ve kendi koĸullarēna gºre 

temizliklerinin yapēlmasēna itina edilir. Bunun dēĸēnda periyodik olarak tuvaletlerin ve zeminlerin dezenfektan maddelerle 

genel temizlikleri yaptērēlēr. Bu hususlarda gerekli ºnlemleri almak ve yºntemleri saĵlamak i­in ilgili bir uzman 

baĸkanlēĵēnda baĸhemĸire, hastane m¿d¿r¿, baĸtabibin l¿zum gºreceĵi diĵer personelin katēlmasēyla bir "Temizlik Komitesi" 

kurulur. Bu komitece, temizliĵin birimlere gºre kimler tarafēndan, ne zaman ve ne ĸekilde yapēlacaĵē ile bunlarēn ve temizlik 

maddelerinin sarf ĸeklinin kimler tarafēndan kontrol¿n¿n saĵlanacaĵē hususlarē bir i­ yºnerge ile tespit edilir. Birimlerin 

temizlik sorumlularē ait olduklarē birimlerde bir ­izelgede belirtilerek denetimde gºr¿lecek ĸekilde asēlē bulundurulur. Bu 
komitenin sekreterliĵini hastane m¿d¿r¿ yapar. Toplantē ve kararlar ºzel bir deftere kayēt ve imza edilerek kararēn bir ºrneĵi 

uygulanmak ¿zere baĸtabibe verilir.  

Yataklē tedavi kurumlarēnda temizlik hizmetleri yapēlērken kokularēn ºnlenmesi, ­ºplerin fenni ĸekilde yok 

edilmesi, haĸaratēn ºld¿r¿lmesi gibi iĸler de birlikte y¿r¿t¿l¿r.  

Kurumun yakēlabilecek artēklarēnēn ayrē toplanmak suretiyle yakēlmasē saĵlanēr. Yiyecek gibi yakēlmasē m¿mk¿n 

olmayan artēklar uygun kapalē kaplarda ve yerlerde toplanēr. Bunlarēn konulduĵu kap ve yerler muntazaman dezenfektan ve 

insektisidlerle ila­lanēr.  

 

R  - MUTFAK VE BESLENME HĠZMETLERĠ  

 

BESLENME TÜRLERĠ  
 

Madde  89 - Kurumlarda; kadrolarēnda bulunan t¿m personel ile yºnetmelikler gereĵi hastanede staj yapan 

ºĵrencilere ve hizmet i­i eĵitime gelen saĵlēk ve yardēmcē saĵlēk personeline ºĵle yemeĵi, bunlardan kurumda yatanlarla bu 

yºnetmeliĵin ilgili maddelerindeki h¿k¿mlere gºre s¿rekli olarak kurumda kalanlar ve nºbet­ilere ¿­ ºĵ¿n yemek ve vardiya 

uygulanan kurumlarda vardiyaya kalan personele ­alēĸma s¿relerine isabet eden ºĵ¿nlerde yemek verilir.  

 

Madde 90 - Hastalarēn beslenmeleri normal ve rejim yemeĵi olmak ¿zere ikiye ayrēlēr. 

a) Normal Yemek :  

Normal yemek verilmesi gereken hastalara her g¿n sabah kahvaltēsē, ºĵle ve akĸam yemekleri verilir. Bu 

yemeklerin gruplarē, tarifleri ve g¿nl¿k azami miktarlarē ek tablolarda gºsterilmiĸtir. 

Normal iaĸe edilen b¿t¿n hastalardan, tedavi eden tabip tarafēndan l¿zumlu gºr¿lenlere ayrēca ikindi kahvaltēsē 

veya gece s¿t¿ gibi ilave ºĵ¿nler verilebilir. 89. madde gereĵince iaĸesi gerekenlerin hepsine normal yemek, gece nºbeti 
tutanlara da gerek gºr¿l¿rse gece kahvaltēsē verilir. Kahvaltēlarda ekmek, ­ay veya s¿t dēĸēnda en fazla 3 ­eĸit kahvaltēlēk 

verilir. Peynirle yumurta beraber verilmez.  

Normal yemekler her ºĵ¿nde ¿­ kaptēr. D¿zenlenmesinde et, sebze niĸastalē gēda maddeleri meyve veya tatlē 

bulunmasēna dikkat edilir. Aynē ºĵ¿nde iki etli, iki niĸastalē veya 2 sebzeli, aynē g¿nde iki ºĵ¿n tatlē ve niĸastalē yemek 

verildiĵi zaman hamur tatlēsē verilmez.  

¥ĵle yemeĵi ile akĸam yemeĵi aynē olabileceĵi gibi, aynē erzakē kullanmak kaydēyla ve ¿­ kabē ge­memek ĸartēyla 

akĸam yemeĵinin bir veya iki t¿r¿ deĵiĸtirilebilir.  

b) Rejim Yemeği : 

Hastalara tēbbi zorunluluk veya tedavi gereĵi olarak verilecek her t¿rl¿ yemek ve besin maddeleri rejim yemeĵine 

girer. Tedavi ve beslenmeleri ºzellik gºsteren hastalara, tedavi eden tabibin l¿zum gºstereceĵi her ­eĸit yiyecek, tabelalara 

cins ve miktarlarē yazēlmak ĸartē ile verilir. Rejim yapmasē gereken tabip ve kurum personeli rapor almak suretiyle 
raporlarēnda belirtilen s¿re kadar rejim hastalarē gibi iaĸe edilirler.  

 

Madde  91 - Her g¿n hasta tabelalarēna yazēlan normal ve rejim yemekleri, servis sorumlu hemĸiresi tarafēndan, 

hasta mevcudu, ­ēkacak yemeklerin t¿r ve miktarlarēnē gºsterir ĸekilde deĵerlendirilmesi kolay bir cetvel halinde toplanarak 

imza edilmek suretiyle idareye verilir. (Ek 41 Form 92)  

Yardēmcē saĵlēk hizmetleri personelinin izin ve vardiya durumlarē gºz ºn¿ne alēnarak yemek adedi baĸhemĸire 

tarafēndan, diĵer personel i­in hastane m¿d¿r¿ tarafēndan aynē esaslara gºre birer cetvel tanzim edilir. (Ek 39 Form 90)  

Bunlar bir araya getirilerek hesaplanan, normal ve rejim rasyonu ile yiyeceklerin miktarlarē saptanarak g¿nl¿k 

t¿ketim maddeleri tabelasē d¿zenlenir (Ek 40 Form 91) ve ertesi g¿n¿n erzakē saat 15.00 de buna gºre ­ēkarēlēr.  

 

Madde 92 - Ķstihkak karĸēlēĵē anbardan ­ēkarēlacak veya dēĸardan satēn alēnacak erzak, ertesi g¿n¿n yemeĵine 
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kullanēlacaĵēndan sabah piĸirilmeye hazēr hale getirilecektir.  

Hastane m¿d¿r¿ bu hususlarē saĵlayacak ĸekilde iĸleri ayarlamak ve anbarēn a­ēlma ve g¿nl¿k gēda maddelerinin 

teslim alēnma ĸeklini d¿zenlemekle y¿k¿ml¿d¿r.  

Her g¿n artan ekmekler, gelir kaydedilerek ertesi g¿n bu miktar eksik verilir.  

 

S - ÇAMAġIR VE ÇAMAġIR YIKAMA - ÜTÜ ĠġLERĠ  

 

Madde  93 - ¢amaĸēr iĸleri; kirli ­amaĸērlarēn servislerden ­amaĸērhaneye geliĸi, yēkanēĸ ve kurutuluĸu, ¿t¿leme 

iĸleri, tasnif ile servislere daĵētēlmasē ve depolama hizmetlerinden ibarettir. 

Kurumca saĵlanan veya kurum terzihanesinde dikilen her t¿rl¿ ­amaĸēr ­amaĸērhane yetkilisine, depo memuru 

tarafēndan zimmetle teslim edilir. Bu teslim edilen eĸyalardan ­amaĸērhane yetkilisi kurum deposuna karĸē sorumludur. 

¢amaĸērhane yetkilisi servislere ihtiyacē miktarēnca vereceĵi ­amaĸēr ve saireyi takip etmekle gºrevlidir. Servis sorumlu 

hemĸireleri kendilerine zimmet mukabili teslim edilen bu gibi eĸyadan ­amaĸērhane yetkilisine karĸē sorumlu olup, bu hizmet 

akēĸēndan baĸhemĸire de baĸtabibe karĸē sorumludur. Hastane m¿d¿r¿ ise bu konuda baĸhemĸireye yardēm etmekle 

y¿k¿ml¿d¿r.  

Servisler, kirli ­amaĸērlarēnē ­amaĸērhaneye gºt¿r¿r ve gºt¿rd¿ĵ¿ kadar temiz ­amaĸēr alēr. ¢amaĸērhane kendisine 
gelen kirlilerden, yēpranmēĸ fakat tamiri kabil olanlarē onarēlmak ¿zere zimmet veya makbuzla terzihaneye verir. Kullanēlmaz 

duruma gelenlerini ayrē bir yerde toplar. Zaman zaman baĸhemĸire, hastane m¿d¿r¿ ve ­amaĸērhane yetkilisi tarafēndan 

bunlarēn t¿r ve miktarlarē tutanakla belirlenerek temizlik iĸlerinde kullanēlmak ¿zere baĸhemĸireye teslim edilir. Ķmha 

edilenler bir tutanakla ­amaĸērhane zimmetinden d¿ĸ¿l¿r. Yerine verilecek yeni ­amaĸērlar da zimmete ge­irilir. Yeni 

a­ēlacak servisler hizmeti ­evirmeye yarayacak ilk ­amaĸērlarē gerekli belgeleri d¿zenleyerek ­amaĸērhaneden alērlar.  

¢amaĸērhaneye yēkanmak ¿zere gºnderilen ­amaĸērlardan enfekte olanlar Kan, cerahat ve sair ifrazatla bulaĸēk 

bulunanlar ve normal ­amaĸērlar renkleri birbirinden farklē ve ¿zerinde servis iĸareti bulunan ayrē torbalar i­ersinde 

­amaĸērhaneye teslim edilir. Enfekte olanlar dezenfeksiyon iĸlemine tabi tutulduktan sonra kan, cerahat ve sair organik 

madde ve ifrazatla bulaĸēk olanlar temizleyici bir sol¿syonda bērakēlarak lekeleri eritilip, yēkanēr. ¢amaĸērhanede ­alēĸan 

personelin el ve ayaklarē i­in koruma tedbiri alēnēr.  

 
Madde  94 - Personelin gºmlekleri ve l¿zum gºr¿len diĵer ­amaĸērlarē ayrē olarak yēkanēr ve kolalanēr. B¿t¿n 

hasta ­amaĸērlarē ¿t¿lenir ve muntazam katlanarak, varsa genel ­amaĸēr deposuna yoksa, servis dolaplarēna yerleĸtirilir.  

 

ġ  -  HASTANE ZĠYARETLERĠ  

 

Madde  95 - Yataklē Tedavi kurumlarēnda yatan hastalarēn yakēnlarē tarafēndan ziyaret edilmelerine, bºlgesel 

koĸullar ve kurumun durumu gºz ºn¿ne alēnarak, her g¿n veya haftada birka­ g¿n olmak ¿zere ºĵleden sonralarē baĸtabibin 

saptayacaĵē saatlerde izin verilir.  

Ziyaret saatleri dēĸēnda hasta ziyareti baĸtabip veya nºbet­i tabibin izni ile m¿mk¿nd¿r. 

Baĸtabiplik­e gerekli gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde bir veya birka­ uzmanlēk dalē i­in ayrē ayrē ziyaret g¿nleri d¿zenlenebilir.  

 

Madde 96 - Yataklarēndan kalkabilen ve hasta oda ve dairelerinden ­ēkmalarēnda sakēnca olmayan hastalar i­in 
m¿mk¿nse hasta odalarē dēĸēnda ayrē ziyaret yerleri ayrēlēr. 

Bir hasta i­in aynē anda ikiden fazla ziyaret­i alēnmaz ve hasta ziyaretleri 15 dakikadan fazla olamaz.  

Ziyaret­ilerin hasta yataklarēnda oturmalarē ve hasta eĸyasēnē kullanmalarē ºnlenir. On yaĸēndan aĸaĵē ziyaret­i 

­ocuk kabul edilmez. Zorunlu hallerde baĸtabip veya nºbet­i tabibin izni ile ­ocuklarēn ziyaretine m¿saade edilebilir.  

 

Madde 97 - Bulaĸēcē ve salgēn hastalēklardan birine yakalanmēĸ olanlarla, ziyaretlerinde herhangi bir sebeple 

sakēnca bulunan hastalarēn ziyaret edilmesi yasaktēr.  

 

Madde  98 - Hastalara dēĸardan yiyecek ve i­ecek getirmek yasaktēr. 

Ziyaret­iler tarafēndan getirilen her t¿rl¿ gēda maddesi veya eĸya kapēda alēkonularak ­ēkarken sahibine iade edilir. 

Herhangi bir sēhhi ve tēbbi sakēnca olmadēk­a kurumlara yatan tutuklu ve h¿k¿ml¿ler Cezaevi Yºnetmeliĵine 
uygun olarak haftada bir g¿n 10 dakika ziyaret edilebilirler. Bu ziyaret saatinde cezaevinden l¿zumuna gºre erkek veya kadēn 

bir memur veya gardiyan kuruma gelerek ziyaret­ileri gºr¿r, ¿zerlerini arar ve ziyarete izin verir.  

Kurum idaresi, tutuklu ve h¿k¿ml¿leri ve gelen ziyaret­ileri se­me ve araĸtērma yºn¿nden sorumlu tutulmaz. 

Bunun sorumluluĵu cezaevi gºrevlisine aittir.  

 

 

III  

 

SATINALMA,  AYNĶYAT DEPO VE AMBAR HĶZMETLERĶ 
 

Madde 99 - Bu hizmetler kurum i­in gerekli t¿ketim maddeleri, ila­, yiyecek, temizlik, yakacak benzeri tēbbi ve 
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sēhhi malzeme, demirbaĸ, dºĸeme ve cihazlarēn satēn alēnma, muayene ve tesell¿m depolama, sarf iĸleri ile her ­eĸit onarēm 

ve mali iĸlemlerin mevcut t¿z¿k, yºnetmelik ve kararname h¿k¿mlerine gºre yapēlmasēnē kapsar. 

  

A  - SATIN ALMA ĠġLERĠ  
 

Madde 100 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 24) Yataklē tedavi kurumlarēnda satēn 

alma iĸleri, satēn alma komisyonu tarafēndan ilgili mevzuata gºre yapēlēr.ò 

 

B  -  MUAYENE VE TESELLÜM  

 

Madde 101 - Satēnalma veya irsal yolu ile kuruma gelen bir malēn muayene ve tesell¿m¿, Ayniyat Talimatnamesi 

esaslarēna gºre muayene ve tesell¿m komisyonu tarafēndan yapēlēr.  

a) Muayene ve tesell¿m komisyonu: Hastane M¿d¿r¿ (Bunun bulunmamasē halinde baĸtabibin tayin edeceĵi 

kimsenin) baĸkanlēĵēnda, alēnan malēn ve yapēlan iĸin ºzelliĵine gºre, bu konuda yetkili birinin (cihaz, alet ve tēbbi 

malzemede ilgili dal uzmanē tabip, ila­larda eczacē, gēda maddelerinde diyetisyen veya ah­ē gibi) ve baĸtabibin tayin edeceĵi 

¿­ kiĸiden kurulur. 
b) Muayene ve tesell¿m komisyonu, malēn muayenesi ile birlikte tartēlarak veya sayēlarak ambar veya depoya 

konulmasēndan sorumludur.  

Teslim alēnan mal, muayene ve tesell¿mden sonra komisyonca (muayene ve tesell¿m belgesi) d¿zenlenerek imza 

edilir.  

G¿nl¿k olarak alēnan et, ekmek, sebze, s¿t, yoĵurt gibi maddelerin muayene ve tesell¿m¿nde iki n¿sha 

d¿zenlenecek girdi pusulalarēnēn birer n¿shasē idare memurluĵunca saklanēr. Ay sonlarēnda veya tespit edilen muayyen s¿re 

sonunda girdi pusulalarēnēn toplamēna gºre muayene ve tesell¿m belgesi d¿zenlenerek (a) fēkrasēndaki komisyonca imzalanēr. 

Muayene ve tesell¿m iĸleri g¿nl¿k ­alēĸma saatleri i­inde yapēlēr.  

c) Toptan veya perakende gelen odun, kºm¿r, fuel-oil, mazot ve benzeri yakacak maddeleri, otomatik kantar tartē 

kartelasēnē havi olanlar kartela miktarēna gºre, bunun dēĸēndakiler tartēlarak, hastane m¿d¿r¿, nºbet­i memuru ve anbar 

memurundan oluĸan komisyonca muayene ve tesell¿m edilir. (Ek 36 Form 87)Her defasē i­in iki n¿sha girdi pusulasē 
d¿zenlenir ve imza edilir. Malēn tamamē veya taksit miktarē tamamlandēĵēnda girdi pusulalarē toplamēna gºre (a) fēkrasēndaki 

komisyonca muayene ve tesell¿m belgesi imzalanēr ve buna gºre ayniyat tesell¿m makbuzu d¿zenlenir. 

d) Girdi pusulalarēnēn diĵer n¿shasē ayniyat tesell¿m makbuzu dipko­anēna baĵlanēr. 

e) Saĵlēk Bakanlēĵēndan veya diĵer bir kurumdan gelen her t¿rl¿ malēn irsaliyesindeki miktar ve evsafa 
uygunluĵu (a) fēkrasēndaki komisyonca tespit ve buna gºre tesell¿m edilir.  

 

C  -  DEPOLAMA 

 

Madde 102 - Satēn alēnan maddelerin mukavele esaslarēna diĵer kurumlardan gelenlerin irsaliye muhteviyatēna 

uygun olmalarē halinde Ayniyat Talimatnamesi h¿k¿mlerine gºre kesin tesell¿m makbuzu d¿zenlenerek ikinci n¿shasē 

Sayēĸtay hesabē bakēmēndan ayniyat saymanēna verilir. Dip ko­anē da ithalat evrakē olarak depo veya ambar memurluĵunca 

saklanēr. 
Ambar veya depoya giren her t¿rl¿ malzeme, yiyecek, ila­ ve giyecek d¿zenli bir ĸekilde tasnif edilerek 

yerleĸtirilir. Haĸarattan, sēcaktan, soĵuktan korunmasē ve yangēna karĸē her t¿rl¿ tedbir alēnēr.  

 

D  -  SAYIM KOMĠSYONU 

 

Madde  103 - Kurumlarda Ayniyat Talimatnamesi h¿k¿mlerine gºre sayēm yapmak ¿zere her mali yēl baĸēnda 

baĸtabibin tayin edeceĵi ve i­lerinde ayniyat saymanēnēn, yoksa mutemedinin bulunacaĵē ¿­ kiĸilik bir komisyon kurulur. 

Bu komisyon kurumda mevcut her t¿rl¿ demirbaĸ, malzeme ve mefruĸat ile erzak ve sair maddelerin sayēmēnē 

yapar. Bu sayēmda mevcutlarēn resmi kayētlara gºre fazlasē, eksiĵi saptanēr. Bozulan, ­¿r¿yen, kērēlan ve dºk¿lenler nedenleri 

ile beraber bir tutanakla belirtilerek noksanlar baĸtabipliĵe bildirilir. Kullanēlmayacak hale gelen eĸya, malzeme, ila­ ve erzak 

hakkēnda usul¿ne gºre kayēt silme iĸlemi uygulanēr.  
 

E  -  AMBARDAN ERZAK VE MALZEME ÇIKARILMASI  

 

Madde 104 - Ambardan erzak, Ayniyat Talimatnamesinde ve aĸaĵēdaki  h¿k¿mlere gºre ­ēkarēlēr. 

a) Hasta ve personelin iaĸesi i­in gerekli t¿ketim maddeleri g¿nl¿k t¿ketim maddeler tabelasē ile ambardan 
­ēkarēlēr. (Ek 40 Form 91)  

T¿ketim maddeleri g¿nl¿k tabelasē, kopyalē iki n¿sha olarak d¿zenlenir. Kopyalē n¿shasē m¿teselsil numaralanarak 

­ēkēĸ belgesi olarak kullanēlēr. 

 

b) Hazērlayan sorumlular ile ita amirinin imzasēndan sonra erzakēn ­ēkarēlmasē i­in hastane m¿d¿r¿ne verilir. 
Ambardan erzak Nºbet­i tabip veya memur, diyetisyen ve baĸhemĸire huzurunda her g¿n saat 15.00 de ­ēkarēlarak ah­ēbaĸēna 
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teslim edilir ve m¿ĸtereken imzalanēr. 

c) Her iki n¿shasēnda kullanēlmayan haneler hazērlayan sorumlular tarafēndan kērmēzē m¿rekkepli kalemle 
kapatēlēr.  

d) Ambardan ­ēkan ve ambara giren maddeler ambar defterine g¿n¿ g¿n¿ne kaydedilir. 
e) Ambardan ­ēkacak diĵer maddeler i­in kuruĸlu ­ēkēĸ belgesi tanzim edilir. (Ek 38 Form 89)  

f) Servislerin ihtiyacē bulunan temizlik maddelerinin g¿nl¿k veya periyodik s¿reler i­in servis sorumlu 
hemĸireleri tarafēndan baĸhemĸireye bildirilecek ihtiya­ miktarlarē, baĸhemĸire tarafēndan ihtiyaca uygunluĵu kontrol edilerek 

tek bir ihtiya­ belgesi halinde hastane m¿d¿rl¿ĵ¿ne (Yoksa idare memurluĵuna) verilir. T¿ketim maddeleri g¿nl¿k 

tabelasēnēn (Ek 40 Form 91) 7 noô lu bºl¿m¿ndeki ºzel s¿tunlarēna iĸlenmek suretiyle ambardan ­ēkēĸē saĵlanēr. Ķmza 

mukabilinde de Baĸhemĸire tarafēndan istekte bulunan servis ve birimlere daĵētēlēr. 

Ambar ve depolardan ­ēkacak diĵer maddeler i­in de; ihtiya­ gºsteren servis veya birimin istek belgesi (Ek 37 

Form 88) d¿zenleyerek idareye vermesi ve bunun usul¿ne uygun ­ēkēĸ iĸleminin yapēlmasē gerekir.  

 

F -  AYNĠYAT ĠġLERĠ   

 

Madde 105 - Devlet mallarēnēn, muhafazasē, ihracē, baĸka kurumlara nakil, kayēttan d¿ĸme ve imhasē Ayniyat 
Talimatnamesi h¿k¿mlerine gºre yapēlēr.  

a) Satēn alēnan veya baĸka kurumlardan gelerek teslim alēnan mallar i­in ayniyat tesell¿m makbuzu d¿zenlenir. 
Bu makbuzlarēn birinci n¿shalarē, satēn alēnan mallardan tahakkuk evrakēna baĵlanēr. Baĸka kurumlardan gelen mallar i­in ise 

malē gºnderen kuruma gºnderilir. Ķkinci n¿shalarē Sayēĸtay hesabē i­in ayniyat saymanēna gºnderilir, dip ko­anlarē da 

ambarda evrakē m¿spite olarak saklanēr. 

b) Her g¿n ambar ve depodan ­ēkan demirbaĸ ve m¿stehlik eĸya ile erzak miktarē ayniyat yevmiye defteri ve aynē 

miktarlar ambar veya depo defterine iĸlenir.  

c) Servis ve b¿rolarda bulunan eĸya, birer liste ile tespit edilerek bulunduĵu odanēn duvarēna asēlēr. Bu listelere 
gºre eĸyanēn kontrol¿ yapēlēr.  

d) Kayēttan d¿ĸme ve imha: Demirbaĸ eĸyadan kullanēlma ve sair nedenlerle eskiyen, bozulan ve ­¿r¿yenlerin 

kayēttan d¿ĸ¿lmesi i­in servis ve laboratuvarlarda hazērlanan tutanaklara gºre 1000 liraya kadar olanlardan ita amirince kabul 
edilenler, 1000 liradan fazla olanlarēn Saĵlēk Bakanlēĵēnca tasdikinden sonra demirbaĸ defterinden d¿ĸ¿mleri yapēlēr.  

M¿stehlik eĸya ve malzemeden kullanēlmaz hale gelenler, d¿zenlenen tutanaklarla ita amirince tasdik edilerek 

kayēttan d¿ĸ¿r¿l¿r. D¿ĸ¿mleri yapēlan demirbaĸ eĸyadan satēlmasēna l¿zum gºr¿lenler o yerin mal memurluĵuna yazēlarak 

oraca satēĸē yapēlēr. Kuruma resmi yazē gelince eĸya alēcēya teslim edilir. 

Saĵlēk Bakanlēĵēnēn izni ve emirleri ile baĸka kurumlara verilen malzemenin, karĸēlēĵēnda alēnan ayniyat tesell¿m 

makbuzlarēna gºre kayēttan d¿ĸme iĸlemleri yapēlēr. 

Bu makbuzlarēn da birer n¿shasē Sayēĸtay dosyasēna konur.  

 

 

IV 

TEKNĶK HĶZMETLER 

 

A   -  ÇALIġTIRMA - BAKIM VE ONARIM HĠZMETLERĠ  

 

Madde 106 - Yataklē tedavi kurumlarēnda teknik hizmetleri; bina ve eklentilerinin elektrik, sēhhi tesisat, santral, 

­amaĸēr makinalarē, tēbbi cihazlar ve klima tesisleri ile motorlu ara­larēn ­alēĸtērēlma, bakēm ve onarēm iĸlerini kapsar.  

(05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 25) 
ñMadde 106/A - Saĵlēk kurumlarē ; envanterinde gºr¿nen t¿m tēbbi cihaz, ara­-gere­ ve ekipmanlarēn periyodik 

bakēmlarēnē, amaca uygun olarak kullanēlēp kullanēlmadēklarēnē, garanti s¿relerinin takibini, envanterin g¿ncelleĸtirilmesini, 

tēbbi cihazlarēn ulusal ve uluslararasē d¿zeyde belirlenmiĸ referans deĵerlere uygun olarak ­alēĸēp ­alēĸmadēĵēnēn takibini, 

gerekiyorsa kalibrasyonlarēnēn yapēlmasēnē ve sonucun takibi hizmetlerini y¿r¿tmek ¿zere, b¿nyesinde biyomedikal hizmetler 

ve kalibrasyon birimi kurar. Saĵlēk kurumlarē, bu hizmetleri kendi kurduĵu birim aracēlēĵēyla y¿r¿tebileceĵi gibi dēĸarēdan 

hizmet alēmē yoluyla da gºrd¿rebilir.ò 

 

Madde 107 - Tesis ve cihazlarēn randēmanlē ­alēĸmasē ve ºm¿rlerinin uzatēlmasē i­in iyi kullanma, koruyucu 

bakēm, (boya badana, temizleme, yaĵlama) tamir ve par­a deĵiĸtirme gibi tedbirlerin zamanēnda alēnmasē gerekir ve bu 

iĸlerde ­alēĸan personel olanaklar ºl­¿s¿nde eĵitilir. 

Her tesis ve cihaz i­in uygulanan b¿y¿k tamir ve par­a deĵiĸtirmeler kendileri i­in tutulan dosyalarēna d¿zenli 

olarak iĸlenir. Ayrēca yapēlan tamir ve par­a deĵiĸtirme bir tutanakla belirtilir. 

Gereken Cihaz ve ara­larēn ¿zerlerinde ­alēĸtērma talimatlarē ile bakēm ve kontrol formlarē asēlē bulundurulur.  

 

B - BAHÇE HĠZMETLERĠ  

 

Madde 108 - Yataklē tedavi kurumlarē bah­esi ve varsa otopark yerler her zaman d¿zenli, bakēmlē ve temiz 
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olacaktēr. Bundan hastane m¿d¿r¿ sorumludur.  

 

V 

 

TIBBĶ HĶZMETLERDE ¢ALIķANLARIN G¥REV VE YETKĶLERĶ 

 

Madde 109 - Yataklē tedavi kurumlarēnda servis, laboratuvar ĸef ve uzmanlarē, baĸeczacē, baĸhemĸire, hastane 

m¿d¿r¿ gibi doĵrudan baĸtabibe baĵlē hizmet birim amirleri, servis veya birimlerinin tertip, d¿zen ve verimli ­alēĸmasē, 

temizlik iĸleri bakēmēndan ve hizmetlerin bu yºnetmelik esaslarē i­ersinde y¿r¿t¿lmesinden, maiyetlerinin gºrevlerini 

zamanēnda, en iyi bir ĸekilde yapmasēndan ve eĵitiminden baĸtabibe, doĵrudan baĸtabibe baĵlē olmayan birim sorumlularē ise 

bu hususlarda baĵlē bulunduklarē baĸhemĸire, hastane m¿d¿r¿ gibi birinci derecedeki amirlerine, daha aĸaĵēdaki kademeler 

ise kendinden ºnce gelen bir ¿st amire karĸē sorumludurlar.  

 

A  - BAġTABĠBĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 110 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 26) ñEĵitim ve araĸtērma hastaneleri; 
servis ve laboratuvar ĸefleri (veya ĸef yardēmcēlarē ile tēp alanēnda do­ent veya profesºr Bu c¿mle Danēĸtay Ķdari Dava 

Daireleri Kurulunun 12.10.2006 2006/966 sayēlē Kararē ile y¿r¿tmesi durduruldu.) tabipler arasēndan, Saĵlēk Bakanlēĵēnca 

atanacak baĸtabipler tarafēndan yºnetilir. Diĵer hastaneler ise; uzman tabipler veya tēp alanēnda doktora yapmēĸ tabipler yada 

iktisat, iĸletme, kamu yºnetimi, hukuk, maliye, saĵlēk yºnetimi, muhasebe alanlarēnda lisans, y¿ksek lisans veya doktora 

eĵitimi almēĸ tabipler arasēndan, Saĵlēk Bakanlēĵēnca atanacak baĸtabipler tarafēndan yºnetilir.ò 

ñSaĵlēk Bakanlēĵē uygun gºrd¿ĵ¿ illerde saĵlēk hizmetinin daha verimli ve etkin sunumunu saĵlamak ¿zere 

koordinatºr baĸtabip atayabilir. Koordinatºr baĸtabibin gºrev yetki ve sorumluluklarē Yºnerge ile belirlenir. Bu paragraf 

Danēĸtay Ķdari Dava Daireleri Kurulunun 12.10.2006 2006/966 sayēlē Kararē ile y¿r¿tmesi durduruldu.ò  

ñYatērēm programēnda yer alan hastanelerden hen¿z ge­ici kabul¿ yapēlmamēĸ olanlarēn, inĸaat iĸlemlerini 

tamamlamasē, yerleĸim planlamalarēnēn yapēlmasē, tēbbi ve demirbaĸ ihtiya­larēnēn planlanarak bunlarēn temin edilmesi, resmi 

kurum veya kuruluĸlar ile ger­ek kiĸiler nezdinde hastanenin iĸlemlerinin y¿r¿t¿lmesi ve hastanenin hizmete hazēr hale 
getirilmesini saĵlamak ¿zere; Saĵlēk Bakanlēĵēnca bu kurumlara kurucu baĸhekim, kurucu m¿d¿r ile ihtiya­ duyulan diĵer 

saĵlēk ve genel idare hizmetleri sēnēfē personel atamasē yapēlabilir.ò 

¥zel Dal hastanelerinde ve rehabilitasyon merkezlerinde baĸtabip aynē zamanda bilimsel direktºrl¿k gºrevini de 

yapar. Baĸtabip diĵer kurumlarda da imkan ºl­¿s¿nde klinik ve laboratuvarlarēn bilimsel ­alēĸmalarē ile ilgilenir ve bunlara 

yºn verir. 

a) Kurumun tēbbi, idari ve eĵitim hizmetlerinin gºrevlilerce en iyi ĸekilde y¿r¿t¿lmesini saĵlar. Bu hizmetlerin 
yapēlmasēnē izler, en az haftada bir defa denetler. 

b) Kurumun verimli olarak ­alēĸtērēlmasē, iĸlerin s¿rat ve kolaylēk i­inde yapēlmasē, kaliteyi d¿ĸ¿rmeden ekonomi 

saĵlanmasē ile hizmeti olabilecek en y¿ksek d¿zeye ­ēkarmak i­in gerekli tedbirleri alēr. 

Bu yºnetmelikte belirtilen yetkilerini gerektiĵinde yardēmcēlarēna ve diĵer kademelere devredebilir.  

c) Kurumun tēbbi, idari ve eĵitim hizmetlerinin gºrevlilerce en iyi ĸekilde y¿r¿t¿lmesini saĵlar. Bu hizmetlerin 
yapēlmasēnē izler, en az haftada bir defa denetler. 

d) Kurumun verimli olarak ­alēĸtērēlmasē, iĸlerin s¿rat ve kolaylēk i­inde yapēlmasē, kaliteyi d¿ĸ¿rmeden ekonomi 

saĵlanmasē ile hizmeti olabilecek en y¿ksek d¿zeye ­ēkarmak i­in gerekli tedbirleri alēr. 

Bu yºnetmelikte belirtilen yetkilerini gerektiĵinde yardēmcēlarēna ve diĵer kademelere devredebilir.  

c) Kanun, t¿z¿k, yºnetmelik, kararname, resmi emirler h¿k¿mlerine uyarak iĸ gºr¿r, kuruma ait b¿t¿n iĸlerde 

muhatap ve haberleĸmeye yetkili tek mercidir. 

Bakanlēkla ve Valilikle yapacaĵē yazēĸmalarē baĵlē bulunduĵu saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿ kanalē ile yapar.  

d) Kurumun b¿t¿n personelinin gºrev ve hizmetle ilgili hallerde doĵrudan doĵruya amiridir. 

e) Bu yºnetmelik h¿k¿mlerine uygun olarak d¿zenlenen ­alēĸma saatlerinde b¿t¿n personelin gºrevleri baĸēnda 
bulunmalarēnē, belirli saatte gºrevlerine baĸlamalarēnē yakēndan izler, bunun i­in de ­alēĸma saatinin baĸlangē­ ve bitiminde 

olmak ¿zere iki defa devam cetvelini imza ettirerek d¿zenli devamlarēnē saĵlar ve kontrol eder.  

f) Her sabah nºbet defterini inceler ve yazēlan hususlar hakkēnda gºr¿ĸlerini bildirir ve gerekli emirleri verir. 
¢alēĸma saatleri i­inde gºrev baĸēnda bulunmayanlara ve devamsēzlēĵē gºr¿lenlere veya bu yºnetmelik h¿k¿mlerine aykērē 

harekette bulunanlara 657 sayēlē Devlet Memurlarē Kanununa gºre iĸlem yapar.  

g) Her g¿n en ge­ uzmanlarēn geldiĵi saatte kurumda bulunur ve gºrevlerini tam olarak bitirmiĸ ise uzmanlarla 

birlikte ayrēlabilir. Ancak gºrev dolayēsēyla l¿zumunda ­alēĸma saatleri i­inde de kurumdan ayrēlabilir. 

G¿nl¿k ­alēĸma saatleri i­indeki ayrēlēĸlarēnda yardēmcēsēnē, yoksa nºbet­i tabibi vekil bērakēr. Ķzin veya hastalēk 

gibi nedenlerle ayrēlēĸlarēnda kurumda bulunan yardēmcēsē veya uzman tabiplerden biri (Kendisinin ºnerisi ile) vekalet eder. 

Herhangi bir nedenle daimi ayrēlēĸēnda yerine Bakanlēk­a bir baĸkasē tayin edilip gºreve baĸlayēncaya kadar baĸtabiplik 

gºrevi saĵlēk m¿d¿r¿n¿n teklifi, o yerin en b¿y¿k idare amirinin onayē ile tayin edilecek bir tabip tarafēndan gºr¿l¿r. 

h) Gerekli gºrd¿ĵ¿ hallerde uzmanlarē ve diĵer yetkilileri toplantēya davet ederek kurumun ­eĸitli konularē 
hakkēnda istiĸarelerde bulunur. 

i) Hastalarēn tēbbi m¿ĸahede ve muayenelerine, teĸhis ve tedavilerine kendilerine gºsterilen ihtimam ve ilgiye 
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dikkat ve nezaret eder. 

j) Kurumda ­alēĸan b¿t¿n personelin hastalar ve iĸ sahiplerine karĸē fena davranēĸlarda bulunmalarēnē ºnler. 
B¿t¿n personelin, hastalarēn moralini bozacak sºz ve hareketlerine, hastalar ve yakēnlarē yanēnda teĸhis tedavi konularēnda 

tartēĸma ve tenkitte bulunmalarēna engel olur. Ayrēca kurumda d¿zen ve disiplini saĵlamak ¿zere gerekli gºrd¿ĵ¿ tedbiri alēr. 
k) Hastalarēn teĸhis ve tedavilerinde gerekli laboratuvar muayenelerinden ge­irilmeleri hususunu izler ve 

denetler.  

l) Ķdare, ambar, depo, eczane, laboratuvar ve sair yerlerin hesap ve ayniyata ait kayētlarēnē, idareye ait evrak ve 
dosyalarēn gºrevliler tarafēndan usul¿ne gºre ve d¿zenli bir ĸekilde tutulmasēnē saĵlar. 

m) Kurum ve bºl¿mlerinde bulunan b¿t¿n fenni alet ve cihazlarla ecza ve laboratuvar malzemesinin, eĸya, 
mefruĸat ve demirbaĸlarēn kayētlarēnē muntazaman ve Ayniyat Talimatnamesi ve bu yºnetmelik h¿k¿mlerine uygun bir 

ĸekilde tespit ve tescil ettirerek icabēna gºre saklama veya kullanēlmalarēnē saĵlar. 

n) Tabipler tarafēndan bu yºnetmelik ­er­evesinde hastalara verilmek ¿zere vizitede tabelaya yazēlan ila­, 
yiyecek ve i­eceklerin tēbbi yºnden iyi bir ĸekilde hazērlanmasēndan sorumludur.  

o) Kurumun b¿t¿n bºl¿mleriyle, tesisat, cihaz ve malzemesini belirsiz zamanlarda ve sēk sēk kontrol eder. 
Bunlarda d¿zen, g¿venlik, temizlik hususlarēnda rastladēĵē kusur ve noksanlara sebep olanlarla, bunlarē d¿zeltmeyenler 

hakkēnda gerekli iĸlemi yapar.  
ö) Kurum eĸya ve malzemesinden bozulanlarēn mevzuata uygun olarak onarēmēnē saĵlar. Kurumun bina ve 

bºl¿mlerinde b¿y¿k onarēm, deĵiĸtirme ve d¿zeltilmesi gereken kēsēmlarla, yapēlacak inĸaat hakkēndaki fikir ve m¿talaalarēnē 

plan ve keĸifleriyle birlikte her sene b¿t­e hazērlanmadan evvel Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirir. 

p) Bu yºnetmelik h¿k¿mlerine aykērē d¿ĸmemek ĸartēyla hizmetlerde s¿rat kolaylēk ve ekonomi saĵlayacak 
tedbirleri alēr ve yºntemleri geliĸtirir. Bunlar da ilgililer tarafēndan aynen uygulanēr. Daha evvel merciinden izin alēnmasē 

gereken hallerde emirlerin tebliĵinden ºnce bu iznin alēnmasēnē saĵlar. 

r) Acil vakalarda, gºrevli uzman bulunmadēĵē takdirde, diĵer bir resmi kurumun aynē dal uzmanēnē; bunun da 
bulunmadēĵē hallerde ilgili serbest uzmanlarē kuruma davet edebilir. 

Resmi tabipler bu gibi davetlere gelmek zorundadērlar. Serbest tabipler hayati tehlike bulunduĵu bildirildiĵi halde 

gelmezlerse, durumu savcēlēĵa bildirerek acele tedbir alēnmasēnē ister. Davet edilen serbest tabiplerin ¿cretleri madde 64 deki 

esaslara gºre ºdenir.  
s) Aynē dalda birden fazla klinik bulunan kurumlarda boĸ yataklara hastalarēn ne ĸekilde yatērēlacaĵē hususunda 

hastane uzmanlarēnēn fikrini alarak bir prensip tespit eder. 

Ģ) Baĸtabip veya gºrevlendireceĵi yardēmcēsē, tabiplerin veya saĵlēk kurulunun d¿zenlediĵi raporlarēn usul¿ne 

uygun olduĵunu, okunaklē bir ĸekilde yazēldēĵēnē, herhangi bir yanlēĸlēk olmadēĵēnē kontrol edip, varsa d¿zelttirerek tasdik 

eder. Bu raporlarda sevk usul¿ne ve fenne uygunsuzluk gºrd¿ĵ¿ takdirde dikkatini ­ekmek suretiyle ilgiliye veya kurula iade 

eder. Tek tabip raporlarēnda hastayē, varsa aynē dalda baĸka bir uzmana havale edebilir. 

t) Baĸtabip varsa yardēmcēlarēndan birini, gerekirse bir ka­ēnē yoksa uzmanlardan bir veya birka­ēnē personel i­in 
daire tabipliĵi yapmak ¿zere gºrevlendirir.  

u) Saĵlēk Hizmetlerinin sosyalleĸtirildiĵi bºlgelerde saĵlēk ocaĵē tabipleri ve personelin hizmet i­i eĵitim 
programlarēnēn en iyi ĸekilde uygulanmasēnē saĵlar.  

v) Baĸtabip, baĸhemĸire ve hastane m¿d¿r¿n¿n gºr¿ĸ¿n¿ almak suretiyle hemĸire, ebe ve yardēmcē hizmetler 

sēnēfē personelin, eĵitim hastanelerinde ise tababet uzmanlēk t¿z¿ĵ¿ h¿k¿mlerine uygun olarak uzmanlēk eĵitimi gºrenlerin 
gºrev yerlerini belirler bu hususta kendisine yapēlan ºnerileri deĵerlendirerek karara baĵlar.  

y) Personelin hizmetin gereĵine gºre yēllēk izinlerini yēlēn ilk ayēnda d¿zenler. Diĵer yataklē tedavi kurumlarē ile 

kilit personel i­in iĸbirliĵi yapar.  

 

B  -  BAġTABĠP YARDIMCISININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 111 - Baĸtabip yardēmcēsē her hususta baĸtabibe yardēm eder ve ona karĸē sorumludur. 

Baĸtabibin hizmetle ilgili konularda vereceĵi emirleri yerine getirmekle y¿k¿ml¿d¿r. 

Baĸtabip yardēmcēsēnēn birden fazla olduĵu kurumlarda baĸtabip bunlar arasēnda gºrev bºl¿m¿ yaparak, bir 

tanesini adli vak'a veya iĸlemlerin takip ve s¿ratle sonu­landērēlmasē i­in gºrevlendirir.  

 

C  -  ġEF VE UZMANLARIN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 112 - Eĵitim hastanelerinde sorumlu servis ve laboratuvar uzmanlarēna ĸef, diĵer kurumlardaki uzmanlara 

servis veya laboratuvar uzmanē denir. 

Eĵitim hastanelerinde aynē dalda birden fazla ĸef bulunduĵu takdirde bilimsel niteliĵi, tecr¿besi, kurum i­inde ve 

meslektaĸlarē arasēndaki saygēnlēĵē gºz ºn¿ne alēnarak i­lerinden birisi baĸtabip tarafēndan bºl¿m baĸkanē olarak se­ilir ve 

Bakanlēĵa bildirilir.  

Bºl¿m baĸkanē ilgili branĸta b¿t¿n kliniklerin bilimsel ve idari amiri olup, klinikler arasēnda koordinasyonu, 

mevcut imkanlarēn m¿ĸterek ve verimli bir ĸekilde kullanēlmasēnē saĵlar.  

Bºl¿m¿n diĵer klinikler ve idare ile olan iliĸkilerini d¿zenler.  
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Madde 113 - ķef ve uzmanlar servis, klinik veya laboratuvarlarēnda ­alēĸan personelin gºrev ve hizmetle ilgili 

hususlarda amiridir.  

Servis ve Laboratuvarlarda mevcut b¿t¿n personel ile Bakanlēk­a servislerine verilmiĸ her dereceden mesleki okul 

ºĵrencileri ve kursiyerlerin iĸ baĸēnda ºĵretim ve eĵitimleriyle ilmi ve ameli bakēmdan geliĸmelerini, aralarēnda gºrev 
bºl¿m¿ne ve ­alēĸma d¿zenini saĵlamak, yayēn yapmalarēna yardēm etmek ve diĵer ĸubelerle iliĸkiler kurmakla y¿k¿ml¿ 

olup, bunlarēn ve hasta bakēmē hizmetlerinin d¿zenli olarak y¿r¿t¿lmesinden, bºl¿mlerinde disiplinin saĵlanmasēndan ve 

temizliĵinden baĸtabibe karĸē sorumludurlar.  

 

Ç  -  SERVĠS ġEF VE UZMANLARININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 114 - Servis ĸef ve uzmanlarē: 

a) Servislere kabul edilen hastalarē uzmanlēklarē ­er­evesinde muayene ve tedavi eder. Kendi servisinin 

polikliniĵini yaparlar. Ayrēca ­eĸitli uzmanlēk dallarē bulunmayan k¿­¿k yataklē tedavi kurumlarēnda Tababet ve ķuabatē 

Sanatlarēnēn Tarzē Ķcrasēna Dair Kanunun h¿k¿mleri ­er­evesinde diĵer uzmanlēk ĸubelerine ait hastalarē da muayene ve 

tedavi etmekle y¿k¿ml¿d¿r. Ancak ilk tedaviden sonra mutlaka ilgili dal uzmanēnēn gºrmesi gereken vakalarē, gereĵi 

yapēlmak ¿zere baĸtabibe bildirir.  
ķef ve uzmanlar, hasta m¿ĸahede ve tabelalarēnēn d¿zenli ve usul¿ne uygun olarak yazēlmasēndan sorumludurlar. 

b) Her ne zaman olursa olsun ĸubelerinde ­ēkan ºnemli ve acil vakalar nedeniyle kurumca kendilerine yapēlan 
davete gelmek ve gereken muayene ve tedaviyi yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler. 

Herhangi bir hasta hakkēnda kons¿ltasyon i­in diĵer ĸubelerden gelen davetleri kabul ve gºr¿ĸlerini bildirmek 

zorundadērlar. Aynē ĸubeden bir­ok uzman bulunan kurumlarda bu ­eĸit hizmetler baĸtabibin d¿zenleyeceĵi sēraya gºre 

nºbetleĸe yapēlēr.  

c) Poliklinik ve servislerinde ihbarē mecbur bir bulaĸēcē hastalēk gºr¿ld¿ĵ¿nde, ihbar vesikasēyla durumu 

baĸtabibe bildirirler.  

d) Orijinal ­alēĸmalara esas teĸkil edebilecek nadir vakalara rastladēk­a, hastane bilimsel konseyine sunulmak 
¿zere b¿t¿n belgeleri ile beraber baĸtabibe verirler. 

Servis ĸef ve uzmanlarē, servis istatistiklerinin d¿zenlenmesi ve zamanēnda idareye verilmesi ile servis protokol 
defterinin usul¿ne uygun olarak tutulmasēndan sorumludurlar.  

e) Kurum i­inde yapēlacak ameliyatlarda; 1219 sayēlē Tababet ve ķuabatē Sanatlarēnēn Tarzē Ķcrasēna Dair 

Kanunun aĸaĵēda belirtilen 70. maddesine uymalarē zorunludur. (Tabipler, diĸtabipleri ve diĸ­iler yapacaklarē her nev'i 

ameliye i­in hastanēn, hasta k¿­¿k veya tahtē hacirde ise veli veya vasisinin evvelemirde muvafakētēnē alērlar. B¿y¿k ameliyei 

cerrahiyeler i­in bu muvafakatēn tahriri olmasē lazēmdēr. Veli veya vasisi olmadēĵē veya bulunmadēĵē veya ¿zerinde ameliyat 

yapēlacak ĸahēs ifadeye muktedir olmadēĵē takdirde muvafakat ĸart deĵildir.) Ameliyatē yapan uzman, ameliyatēn sonunda 

yaptēĵē ameliyatē ameliyat kayēt defterine kaydeder (Ek 52 Form 11)  

f) Poliklinik ve servislerde ge­en ºnemli fenni ve idari vakalarē baĸtabibe bildirirler. 

g) Servislerine l¿zumlu alet, ila­ ve sēhhi malzeme i­in ºrneĵine uygun birer istek belgesi (Ek 37 Form 88) 

d¿zenleyerek baĸtabibe havale ettirdikten sonra bunlarēn cinsine gºre imza mukabilinde eczane veya depodan alēnmasēnē 

saĵlar.  

h) Servislerine ait b¿t¿n demirbaĸ eĸyanēn bakēmē, muhafazasē ile t¿ketim maddelerinin yerinde ve ekonomik 
kullanēmēndan sorumludur. 

i) Kadēn hastalēklarē ve doĵum uzmanlarē ile aile planlamasē kursu gºrm¿ĸ diĵer tabipler aile planlamasē 
uygulamalarē yapmak ve kendi birimleri i­inde bu ­alēĸmalarē d¿zenlemekle y¿k¿ml¿d¿rler.   

 

D - LABORATUVAR ġEF VE UZMANLARININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 115 - Yataklē tedavi kurumlarēnda b¿y¿kl¿ĵ¿ne ve fonksiyonuna gºre bakteriyoloji, biyokimya, patolojik, 

anatomi, hormon, n¿kleer tēp, hematoloji ve radyoloji gibi ­eĸitli laboratuvarlardan birka­ē veya hepsi bulunabilir. 

a) Hastanelerin bakteriyoloji, biyokimya, hematoloji, patolojik anatomi radyoloji ve sair laboratuvarlarēnda 

gºrevli ĸef ve uzmanlar, laboratuvarlarēna gelen kendi ĸubeleri ile ilgili b¿t¿n tetkik ve tahlilleri, serolojik ve biyolojik team¿l 

ve testleri yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler. 
¥len hastalardan, (87 inci maddedeki a­ēklamaya gºre) l¿zum gºr¿lenlere otopsi yapmak, ameliyat veya otopsi ile 

alēnan organ ve par­alarēnē muhafaza etmek ve gerekli preparatlarē hazērlamak, muayene ve tetkik neticelerini raporla ait 

olduĵu servise bildirmek, koleksiyon ve m¿ze yapmak, patolojik anatomi uzmanlarēnēn gºrevleridir. 

Bazē laboratuvar uzmanlarē noksan bulunan kurumlarda, mevcut laboratuvar uzmanlarē kendi uzmanlēk dallarēna 

yakēn ĸubelerin de basit muayene ve tahlillerini yaparlar. 

b) Resmi m¿racaatlarē karĸēlayacak laboratuvar bulunmayan il ve il­elerde bu muayeneler baĸtabibin izni ile 

baĸka kurum laboratuvarlarēnda ¿cret karĸēlēĵēnda yaptērēlēr.  

¥zel laboratuvar bulunmayan yerlerde halk tarafēndan istenilen ºzel muayeneler, baĸtabibin izni ve y¿r¿rl¿kteki 

usullere gºre ¿cretli yapēlēr. 

c) Rontgen teĸhis ĸef ve uzmanlarē, servis ve polikliniklerden tabiplerin muayene fiĸi ile gºnderdikleri hastalarēn 
gerekli radyolojik tetkiklerini yapmakla y¿k¿ml¿d¿r. 
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Radyolojik muayene i­in gºnderilen hastalarēn fiĸlerine, gºnderen uzman hastalēĵēn mahiyeti ve yapēlacak iĸlem 

hakkēnda gerekli bilgileri yazar. Radyoloji uzmanē da muayene neticesini kanaatiyle birlikte a­ēk bir ĸekilde yazarak filmler 

ile beraber ilgili uzmana gºnderir. Filmlere hastanēn ismi, protokol numarasē ve filmin ­ekildiĵi tarihi yazar. Birden fazla film 

­ekildiĵi takdirde, ka­ film gºnderildiĵi fiĸine iĸaret edilir. 
d) Radyoloji uzmanlarē, laboratuvar i­in alēnan ­ekilmemiĸ filmlerin deftere kaydedilmesinden, ­ekilen filmlerin 

ºl­¿leri ve sayēlarē ile hangi hasta i­in ­ekildiĵinden, protokol numarasē, ismi ve tarihi ile yazēlmasēndan, bozuk ­ēkanlarēn 

usul¿ne gºre imhasēndan sorumludurlar. 

Poliklinik hastalarēnēn filmlerinin ilgili uzmanlar tarafēndan gºr¿lmesiyle iadesinden sonra rºntgen arĸivinde 

muhafaza edilmesi saĵlanēr. Poliklinik rºntgen raporlarē iki kopyalē olarak hazērlanēr ve biri hastaya verilir.  

Servislerden gºnderilen hastalarēn filmleri servis dosyalarēnda saklanmak ¿zere servise gºnderilir.  

Kurumda ­ekilmiĸ olan filmler, filmi hastalar temin etmiĸ olsalar dahi, hi­bir suretle dēĸarēya verilemez. Ancak; 

adli bir kovuĸturma i­in ilgili resmi makamlarca istenilirse kovuĸturma sonunda iade edilmek ¿zere verilebilir.  

Ancak, hasta isterse fiyat tarifesindeki ¿cretin 2 mislini ºdemek ĸartēyla, kendisine ikinci bir grafi yapēlēr ve film 

kendisine verilir.  

e) Radyoterapi uzmanē, ēĸēn tedavisi i­in kendisine gelen hastalarē muayene ederek radyoterapi endikasyonunu 
koyar.  

Tedavi planē hazērlanmasēnda l¿zumlu bilgileri radyasyon fizik­isine verir. Fizik­inin bulunmadēĵē hallerde planē 

ve fizik­inin diĵer gºrevlerini olanaklar ºl­¿s¿nde kendisi yapar. 

Radyoterapinin devam ettiĵi s¿rece, hastalēĵēn seyrini yakēndan izlemek amacēyla belirli zamanlarda muayene ve 

kontrol eder.  

Radyoterapi uzmanē, gerektiĵinde hastayē gºnderen uzmanla hasta hakkēnda gºr¿ĸmeler yapar.  

Laboratuvarlarēnda bulunan tedavi cihazlarēnēn ­alēĸmalarēnē sēk sēk kontrol ile gerektiĵinde kalibrasyonlarēnē 

yaptērēr.  

Bu uzmanlar radyoterapi, fizik tedavi, rehabilitasyon i­in dēĸarēdan gelen hastalarēn baĸtabip tarafēndan kendilerine 

gºnderilmesi halinde usul¿ne gºre gerekli tedavileri yaparlar. 

f) Laboratuvar ĸef uzmanlarē kendi laboratuvarlarēnda bulunan tēbbi cihaz, alet, malzeme ve kimyevi maddeler 
ile b¿t¿n demirbaĸ eĸyanēn muhafazasē ile t¿ketim maddelerinin yerinde ve ekonomik kullanēlmasēndan sorumludurlar.  

Tecr¿be hayvanlarē bulunan laboratuvarlarda bunlarēn bakēm, beslenme ve yetiĸtirilmesine bu laboratuvarlarēn 

sorumlu ĸef veya uzmanlarē nezaret ederler.   

 

E - ANESTEZĠ UZMANININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 116 - Kendisine bir g¿n ºnceden verilecek ameliyat listelerine gºre vak'alarēn niteliklerini ve ameliyat 

s¿relerini gºz ºn¿ne alarak g¿nl¿k ameliyathane ­alēĸma listelerini d¿zenler. Ameliyat olacak hastalarēn ameliyata 

hazērlanmasē i­in gerekli incelemeler ile kons¿ltasyonlarēn yapēlmasēnē ve bu hastalarēn premedikasyonunu saĵlar. 

a) Narkoz ve ameliyat sonrasē bakēm yerlerinde ­alēĸan personelin hizmetle ilgili amiri olup, onlarēn d¿zenli ve 
verimli ­alēĸmalarēnē ve hizmet i­i eĵitimlerini saĵlar. 

Bºl¿m¿nden baĸtabibe karĸē sorumludur. 

b) Hastanēn saĵlēk durumuna gºre, anestezi altēnda ameliyat yapēlēp yapēlmayacaĵē hususunda karar verir. 
c) Operatºrle gºr¿ĸerek ameliyatēn ºzelliĵinin ve hastanēn genel durumunu gºz ºn¿nde bulundurmak suretiyle 

hastaya ameliyat masasēnda en uygun pozisyonu verir ve anestezi tekniĵini tespit ederek gerekli anestetiĵi hastaya uygular 

veya kendi kontrolu altēnda teknisyenlere uygulatēr.  

d) Anestezi ve ameliyat altēnda iken hastanēn durumunu, normal ĸartlarda seyrini temin i­in b¿t¿n kontrolleri 

(teneff¿s sistemi, ¦riner sistem, serebral sistem, kan ve elektrolitler, anoksiya, hastanēn ateĸi, terlemesi vs.)yapar veya kendi 

sorumluluĵu altēnda teknisyenlere yaptērēr. Anestezi ĸekli ve seyrini ameliyat kaĵēdēna kaydeder. (Ek:12 Form 63)  

e) Ameliyat sonu hastanēn normal hayati fonksiyonlarēnē kazanēncaya kadar gerekli gºrd¿ĵ¿ b¿t¿n tedbir ve 
tedavileri uygular. Bu hususta operatºrle ve l¿zum gºrd¿ĵ¿ diĵer uzmanlarla kons¿ltasyon yapar. Ameliyathane ve 

sterilizasyon iĸlerinde ameliyathane sorumlusuna yardēmcē olur. 

f) Narkoz ve ameliyat sonrasē bakēm birimindeki her t¿rl¿ cihaz, alet, ila­ ve sēhhi malzemenin saĵlanmasē, 
bakēm, muhafaza ve sarfēndan sorumludur. 

 

F  -  ġEF YARDIMCILARININ GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 117 - Servis, poliklinik, ameliyathane, doĵum salonu ve laboratuvarlarda ĸeflerin yardēmcēlarē olup, 

herhangi bir sebeple ge­ici olarak ĸeflerin bulunmadēĵē hallerde onlarēn gºrevlerini ¿zerine alērlar.  

a) Servis ve laboratuvar ĸeflerinin yºnetimi altēnda bilimsel usul ve vasētalarla tetkik, tedavi, ameliyat ve 

m¿dahalelerde ĸefe yardēm ederler. ķefler tarafēndan kendilerine bērakēlan ameliyat ve sair m¿dahaleleri yaparlar. Uzmanlēk 

eĵitimi gºrenlerin yetiĸtirilmesinde ĸeflere yardēmcē olurlar.  

b) Uzmanlēk eĵitimi gºrenlerin ve diĵer gºrevlilerin servis, poliklinik, ameliyathane, doĵum salonu ve 

laboratuvarlardaki hizmetlerin de amiridirler. 

c) Ameliyat ve m¿dahalelerden evvel ve sonra hasta i­in gerekli her t¿rl¿ ihtimamē gºstermek ve tedbirleri 
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almakla ve icap eden tahlilleri zamanēnda yaptērmakla y¿k¿ml¿d¿rler. Gºrevli olduklarē servis, ameliyathane, doĵum ve 

laboratuvar bºl¿mlerinin temizlik ve d¿zeninden ve mevcut cihaz, alet ve malzemenin temininden ve iyi bir ĸekilde 

kullanēlmasēndan, aletlerin temizlettirilip yerlerine konmasēndan sorumlu olup, alet ve cihazlardan ve sair malzemeden 

herhangi bir sebeple kullanēlmayacak hale gelmiĸ olanlarē, bozulan ve kaybolanlarē vaktinde ĸeflere haber vermekle 
y¿k¿ml¿d¿rler.  

d) Uzmanlēk eĵitimi gºrenler tarafēndan yazēlan m¿ĸahede ve tabelalarē tetkik ve kontrol ederler. Servis ve 

laboratuvara devamlē ve ge­ici olarak gºnderilen ºĵrenci ve kursiyerlerin devam ve eĵitimlerinden doĵrudan sorumludurlar. 

 

G - UZMANLIK EĞĠTĠMĠ GÖRENLERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 118 - Uzmanlēk eĵitimi gºrenler, hizmet icap ettirdiĵi ve kurumun yer durumu m¿sait olduĵu takdirde 

Baĸtabibin izniyle kurumda devamlē kalabilirler. Bu takdirde yemekleri kurumca saĵlanēr.  

 

Madde 119 - Uzmanlēk eĵitimi gºrenler, Tababet Uzmanlēk T¿z¿ĵ¿ne gºre tayin edilir ve yetiĸtirilirler. Bunlar, 

Uzmanlēk eĵitimi gºrd¿kleri s¿rece aĸaĵēda a­ēklanan fenni ve idari hizmetleri yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler.  

a) Poliklinikten servislere yatērēlmak ¿zere gºnderilen hastalar, uzmanlēk eĵitimi gºrenlerin gºzetiminde servis 
hemĸireleri tarafēndan yataklarēna yatērēlēr. Uzmanlēk eĵitimi gºrenler yatērēlan bu hastalarēn hemen m¿ĸahedelerini alēr ve 

dikkatli bir ĸekilde muayene ederek, muayene neticelerini deĵerlendirir ve acil tedavi ve m¿dahaleyi gerektiren vakalarē 

derhal ilgili uzmanlara bildirir. Ķlgili uzmanēn vakaya el koymasēna kadar ge­ecek zaman i­inde gerekli ilk ve acil tedbirleri 

alēr. Acil olmayan vakalarēn muayene ve tetkik neticelerini tamamlayarak ertesi g¿n sabah vizitesinde kendi m¿talaasēyla 

birlikte, ayrēntēlarēyla servis uzmanēna bildirir. 

b) Vizite de uzmanlarla beraber bulunarak serviste ge­en olaylar ve hastalar hakkēnda uzmanlara bilgi verirler.  

Serviste yapēlabilecek laboratuvar muayenelerini bizzat yaparlar. Hastane laboratuvarlarēna gºnderilmesi 

gerekenleri zamanēnda gºndererek neticelerini izler ve m¿ĸahede kaĵētlarēna yazarlar. 

c) Servis ve laboratuvar ĸef ve ĸef yardēmcēlarēnēn verecekleri gºrev ve hizmetle ilgili b¿t¿n emir, direktif ve 
tavsiyeleri vaktinde tam olarak yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler. 

d) Poliklinik ve laboratuvarlarda da aynē ĸekilde gºrev yapar ve buralardaki hizmetleri bittikten sonra kendilerine 
verilmiĸ diĵer iĸleri tamamlarlar. 

e) Servis ve laboratuvarlarda meydana gelen fenni ve idari acil iĸ veya hizmetler i­in hemĸire ve hastabakēcēlar 
tarafēndan her davet ediliĸte gelmeye ve gereken tedbirleri almaya, uzmanēn m¿dahalesini gerektirecek hallerde ­alēĸma 

saatleri i­inde servis uzmanēna, bunun dēĸēnda nºbet­i uzmana, gerekirse ilgili servis uzmanēna bulunduĵu yerde s¿ratle haber 

vermek zorundadērlar. 

f) ķubelerinin aylēk, ¿­ aylēk ve senelik hastalēk istatistik cetvellerini ve sair evrakēnē d¿zenlemek ve fenni 

kayētlarēnē tutmak ve ayrēca hastane baĸtabibi veya servis ve laboratuvar ĸeflerinin verecekleri bu ­eĸit hizmetleri de 

yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler 

g) Hizmet yerlerindeki hemĸire, ebe, hemĸire yardēmcēsē, tēbbi teknisyen ve yardēmcē hizmetlilerin gºrevlerini 

gºzetler ve iĸlerini yerinde ve yolunda gºrmelerini saĵlarlar, servisin temizliĵi, intizamē, hastalarēn bakēmē, ila­larēn ve 

yemeklerin tabelalara gºre verilip verilmediĵini kontrol ederler. Gºrevini iyi yapmayanlara uyarmada bulunurlar. Kusurlarē 

tekrarlayanlarē ve uyarmalarē dinlemeyenleri ilgili amirlerine haber verirler. 
 

H - DĠġ TABĠPLERĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde  120 - Kadrolarēnda diĸ tabibi bulunan hastanelerde diĸ tabipleri de diĵer uzmanlar gibi diĸ polikliniĵi, diĸ 

tedavi ve protez hizmetlerine ait fenni ve idari iĸleri bizzat yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler.  

B¿nyelerinde birden fazla diĸtabibi bulunan Yataklē tedavi kurumlarēnda diĸ tabiplerinden birisi baĸtabip 

tarafēndan Valilik onayē ile diĸ ¿nitesi sorumlusu olarak se­ilir.  

¦nite sorumlusu diĸ servisi veya diĸ tedavi protez ¿nitesinin d¿zenli ve verimli ­alēĸmasēndan baĸtabibe karĸē 

sorumludur. Buranēn ihtiya­larēnēn saĵlanmasē i­in gerekli iĸlemleri zamanēnda yapar. Diĸ tabipleri ve bu bºl¿mde ­alēĸan 

diĵer personelin gºrevlerini d¿zenler, aralarēndaki iĸbirliĵini kurar.  

Diĸ tabipleri, kurumda yatan hastalarēn diĸlerini tedavi ettikleri gibi hari­ten m¿racaat edecek diĸ hastalarēnē da 
polikliniklerde muayene ve tedavi ederler. Diĸ tabipleri, m¿dahale ettikleri ve yatmasēna l¿zum gºrd¿kleri vakalarē baĸtabibin 

bilgisi altēnda cerrahi servislerinden birine yatērēr, m¿ĸahedesini alēr, tedavi eder ve izlerler. 

Kadrosu ve olanaklarē bulunan kurumlarda diĸ grafileri ve protez yapēlabilir. Protez yapēlacak kurumlar Saĵlēk 

Bakanlēĵēnca saptanēr. 

 

I - BAġECZACININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 121 - Eczacē sayēsē birden fazla olan kurumlarda hastane eczacēlēĵē konusunda yeterli tecr¿be ve bilgi 

sahibi olan eczacēlardan birine kurumun teklifi ¿zerine Bakanlēk tarafēndan baĸeczacēlēk gºrevi verilir.  

a) Eczanede bulundurulmasē gereken belirli ila­larē daima bulundurmak ve ila­larēn her zaman taze ve kodekse 
uygun olmasēnē saĵlamakla y¿k¿ml¿d¿r. 
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b) Eczane ile ecza deposunda bulunan b¿t¿n ila­larēn, alet ve malzemenin iyi bir ĸekilde muhafazasēndan ve 

usul¿ dairesinde sarf edilmesinden, depoya giren ­ēkan ila­larēn depo memuru tarafēndan gelir gider defterleri ile depo 

defterine d¿zenli olarak iĸlenmesinden sorumludur. Depo memuru bulunmayan kurumlarda bu hizmeti mevcut eczacēlardan 

birisine; oda yoksa eczacē teknisyeni veya bu iĸi yapabilecek diĵer bir gºrevliye yaptērēr. 
c) Eczaneden servis ve laboratuvarlara g¿nl¿k olarak ­ēkacak ila­larēn umumi konsomasyonunu yaptērarak, gelir 

ve gider defterlerinin sarfiyat hanesine iĸlenmesinden sorumludur.  

d) Eczanede mevcut ila­larēn cinslerine gºre sēnēflandērēlarak dolaplara yerleĸtirilmesinden, her ilacēn ¿zerine 
kodeksteki ismiyle pratikte kullanēlan ismini gºsteren etiketler konulmasēndan, ĸiddetli ve hafif zehirli ila­larla ēĸēktan 

muhafazasē gereken maddelerin T¿rk Kodeksine gºre tasnif edilerek ayrē dolaplara konulmasēndan sorumludur.  

e) Uyuĸturucu maddelerin gelir ve giderlerini Bakanlēk­a hazērlanmēĸ deftere kaydedilmesi ve bu maddelerin sarf 

ĸeklinin uyuĸturucu maddelere ait kanun, t¿z¿k, yºnetmelik ve Bakanlēk emirlerine uygun olarak yapēlmasēnē ve her ay 

sonunda bu defterin baĸtabibe onaylatēlmasēnē saĵlamakla y¿k¿ml¿d¿r.  

f) Bozulan veya ¿zerinde etiket bulunmamasē nedeniyle ne olduĵu belli olmayan ila­ ve sēhhi malzemenin, 

yetkili laboratuvarlarca muayeneleri sonunda verecekleri rapor ve Ayniyat Yºnetmeliĵi h¿k¿mlerine gºre yok etme ve 

kayēttan d¿ĸme iĸlemlerini yapar.  

g) Tabipler tarafēndan hastalara yazēlan ila­lardan maksimum dozlarē aĸanlar ile Kodekse uygun olmayanlar 
hakkēnda ilgili tabibi uyarēr.  

h) Eczanede imal edilen b¿t¿n ila­larēn T¿rk Kodeksine ve eczacēlēk sanat ve fennine uygun olmasēndan, imalat 
i­in kullanēlan maddelerin cins ve miktarlarēnēn g¿n¿ g¿n¿ne imalat defterine yazēlmasēndan, imal edilen ilacēn da g¿nl¿k 

gelir, gider defterinin gelir hanesine kaydedilip ilacē yapan eczacēya imza ettirilmesinden sorumludur.  

i) Ķla­lar yapēlērken eczane laboratuvarēnda hazēr bulunarak eczanede ­alēĸanlar tarafēndan kendisine 

sorulabilecek mesleki ve fenni sorularē cevaplandērēr ve sanatla ilgili konularda gerektiĵinde onlarē uyarēr.  

j) Ķĸlerinin aĵērlēĵēna gºre eczanedeki ila­larēn bir kēsmēnē emrindeki eczacēlara teslim edebilir. Bu halde 
ila­larēn sorumluluĵu baĸeczacēnēn kontrol¿ altēnda teslim alanlara aittir.  

k) Kurumun ila­ ve sēhhi malzeme ihtiya­larēnē zamanēnda bildirmeye, saĵlanmasē i­in hazērlayacaĵē listeleri 
baĸtabibe vermeĵe zorunludur. 

D¿zenlediĵi ihtiya­ listelerinin fenni ĸartlarēnē da saptar ve alēnan ila­ ve malzemenin T¿rk Kodeksindeki 
niteliklere uygun olup olmadēĵēnē tayin ve gereĵinde her ­eĸit analizlerini yaptērmak zorundadēr. Kurumlarda T¿rk Kodeksine 

aykērē ila­lar bulunmasēndan baĸeczacē sorumludur. 

l) Her mali yēl sonunda, o yēl i­inde eczane deposuna ve eczaneye giriĸ ve ­ēkēĸ kayētlarēna gºre ertesi yēla 

devreden ila­larē ve miktarlarēnē gºsterir cetvellerin d¿zenlenmesini saĵlar. Kayden devreden miktarlarla, fiilen mevcut 

olanlarēn uygunluĵunu araĸtērēr ve bunlarla ilgili iĸlemleri yapar. Sonucunu bir sonraki yēla ait ila­ ve malzeme ihtiya­ 

listesiyle birlikte baĸtabibe verir.  

m) Eczacēlarēn, ecza depo memuru ile eczane memur ve hizmetlilerinin hizmetle ilgili hususlarda amiri olup, 
bunlar arasēnda gºrev bºl¿m¿ yapar. Bunlarēn d¿zenli, tertipli ve verimli ­alēĸmalarē i­in gereken tedbirleri alarak 

­alēĸmalarēnē izler ve kontrol eder.  

n) Eczane ve ecza deposunda bulunan tēbbi cihaz, alet, ila­, sēhhi malzeme ve kimyevi maddeler ile b¿t¿n 
demirbaĸ eĸyanēn bakēm, muhafaza ve sarfēndan sorumludur.  

o) Kurum personeline ve bakmakla y¿k¿ml¿ olduĵu aile fertlerine ait re­eteleri yapan anlaĸmalē eczanelerin 
getirdiĵi re­ete ve faturalarēn kontrol¿n¿ yapar veya bu iĸ i­in bir eczacēyē gºrevlendirir.  

 

Ġ - ECZACILARIN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 122 - Eczacēlar, baĸtabip tarafēndan kurumun eczane, laboratuvar ve kliniklerinde ­alēĸmak ¿zere 

gºrevlendirilirler. Bu gºrevlendirme m¿navebe ile de olabilir.  

a) Eczane ve laboratuvarlarda gºrevli eczacēlar, baĸeczacē veya laboratuvar ĸefi tarafēndan verilen gºrevleri 
yapmakla y¿k¿ml¿d¿rler.  

b) Kliniklerde ­alēĸan eczacēlar klinik ĸef veya uzmanē ile vizit ve kontrvizitlere ­ēkar, yazēlan ila­larē eczaneden 

teslim alēr ve bunlarēn usul¿ne uygun olarak hastalara ulaĸēmēnē saĵlar. Servis acil ila­ dolaplarēnēn eksikliklerini zamanēnda 

tamamlar. Ķla­larēn sarflarēnē yapar ve ayrēca baĸtabibin vereceĵi meslekleri ile ilgili gºrevleri yerine getirir.  
c) Baĸeczacē bulunmayan kurumlarda eczacē, baĸeczacēya ait b¿t¿n gºrevleri yapar. Eczacē bulunmayan 

kurumlarda ise eczane hizmetleri baĸtabibin sēhhi ve fenni sorumluluĵu altēnda gºrevlendirilecek bir eczacē teknisyeni veya 

hemĸire tarafēndan y¿r¿t¿l¿r. Mali sorumluluk da bu gºrevliye aittir.  

d) Ķmalat i­in l¿zumlu toksit maddelerin tartēlarē bizzat eczacēlar tarafēndan yapēlēr. Eczacēlar, tabela veya 
re­etelerde rastlayacaklarē kodekse uygun olmayan tertip hatalarēnda ilgili tabibi uyarērlar.  

e) Eczanede veya depoda azalmaya baĸlayan kimyevi ve galenik maddelerle m¿stahzarlarē bir liste halinde 
yazarak saĵlanmalarē i­in baĸeczacēya verirler.  

 

J  -  FĠZĠKOTERAPĠSTLERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 123 - Fizikoterapistler, fizik tedavi konusunda y¿ksek ºĵrenim gºrm¿ĸ gerekli bilgi ve beceriyi kazanmēĸ 
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saĵlēk personeli olup, rehabilitasyon ekibinin tabii ¿yesidirler. Uzman tabip tarafēndan gºr¿lerek tedavi endikasyonu 

saptanmēĸ hastalara fizik tedavi vasētalarēnē, tēbbi egzersizleri uygularlar; masajlarē, hastalarēn ortez ve protez eĵitimlerini, 

adale testi g¿nl¿k yaĸayēĸ faaliyetleri testi ve uygulamalarēnē, branĸla ilgili diĵer ºl­¿m ve testleri yaparlar. Hastalarēn tedavi 

yºn¿nden ekibin diĵer ¿yeleri ile iĸbirliĵi i­inde ­alēĸērlar. Gerektiĵinde hastalarēn tedavisinin gidiĸi hakkēnda tabibe bilgi 
verirler. Hasta konseylerine iĸtirak ederler. Hastalarēn kazalardan korunmalarē i­in gerekli g¿venlik ºnlemlerini alērlar. 

Kullandēklarē cihaz ve malzemelerin iyi kullanēmē ve bakēmēndan sorumludurlar.  

 

K - DĠYETĠSYENLERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ   

 

Madde  124 - Diyetisyen: Saĵlēkla ilgili herhangi bir y¿ksek ºĵretim kurumunun beslenme ve diyetetik eĵitim - 

ºĵretim programēnē tamamlayarak lisans derecesi ve diyetisyen unvanē kazanmēĸ kiĸidir. Birden fazla diyetisyeni bulunan 

yataklē tedavi kurumlarēnda bunlardan biri baĸtabiplik­e baĸdiyetisyen olarak gºrevlendirilir.  

Baĸdiyetisyen kurumun ihtiya­larēnē gºz ºn¿nde tutarak bir hizmet programē hazērlar. Bunun uygulanmasēnē ve 

y¿r¿t¿lmesini saĵlar.  

Diyetisyenler arasēnda iĸbºl¿m¿ yapar. Baĸdiyetisyen doĵrudan baĸtabibe karĸē sorumludur.  

Yataklē tedavi kurumlarēndaki hizmet yerlerine gºre diyetisyenlerin gºrev ve yetkileri aĸaĵēda belirtilmiĸtir. 
 

a) Diyetisyenin idari gºrev ve yetkileri,  

 

1) Yemeklerin besin deĵerlerinin yeterli ve besin maddelerinin dengeli olmasēnē saĵlar. 

2) Mutfak, yemekhane ve anbar hizmetlerinin d¿zenli ve verimli bir ĸekilde y¿r¿t¿lmesinden sorumludur. 
Ayrēca anbarēn d¿zenli, stoklarēn usule uygun olup olmadēĵēnē kontrol eder. Bu hususta gerekli temel ilkeleri saptayarak en 

iyi ĸekilde uygulanmasēnē saĵlar.  

3) Normal yemek alan hastalarla personel i­in, mevsimlik yemek listelerini baĸtabibin uygun gºrd¿ĵ¿ bir 
komite ile beraber d¿zenler.  

4) Kuruma satēn alēnacak beslenme ile ilgili maddelerin teknik ĸartnamelerinin hazērlanmasēnda bulunur. 

5) Planlanan yemek listeleri ve yºnetmelik eki istihkak cetvellerine gºre t¿ketim maddeleri g¿nl¿k tabelalarēnē 
hazērlar, ayrēca bir gºrevlisi varsa hazērlattērēr ve birlikte imzalarlar.  

6) Mutfaĵēn temizlik ve d¿zenini, mutfak personelinin saĵlēklē olmasēnē, yiyeceklerin hijyen kurallarēna uygun, 
lezzet ve besin deĵerlerinden kayba uĵramadan piĸirilmesini saĵlar ve daĵētēmēnē kontrol eder.  

7) Hazērlanmēĸ veya ­iĵ yiyeceklerin hijyen standartlarēna uygun olarak saklanmasēnē saĵlar ve denetler.  

8) Yemek tarifelerini standartlaĸtērēr ve gerektiĵinde g¿n¿n ĸartlarēna uygun d¿zeltmeler yapar.  

9) Mutfak personelini se­er ve baĸtabibin onayēna sunar.  

10) Beslenme ile ilgili l¿zumlu ara­ ve gere­leri saptar ve saĵlanmasē i­in hastane m¿d¿r¿ne bildirir.  

11) Hazērlanan yiyeceklerin hastalara ve personelin sofrasēna kadar kaliteli ve gerekenlerin sēcak bir ĸekilde 
getirilmesini saĵlar. Servis ofislerinin yemek daĵētēmē, bulaĸēk yēkanmasē, hasta kahvaltē ve yiyeceklerinin muhafazasē ve sair 

hususlarda bunlarēn d¿zenli ve usul¿ne uygun olmasē i­in gerekli tedbirleri aldērēr.  

12) Beslenme ile ilgili fiyatlarē, maliyet kontrollerini ve istatistikleri yapar ve gerekli kayētlarē tutar.  

13) Personel yemek servisinin d¿zenli olarak iĸlemesini, yemek yenen yerlerin ve yemek kaplarēnēn modern 
usullerle temizlenmesini saĵlar.  

14) Personelden ºzel diyet alanlarēn listelerini hazērlar ve onlarē bu konuda eĵitir.  

15) Ayrēca mutfak personelinin hizmet i­i eĵitim programēnē hastane m¿d¿r¿ ile birlikte planlayarak yaptērēr. 

Beslenme ile ilgili seminer ve konferanslara katēlēr. 

 

b) Diyetisyenlerin tedaviye iliĸkin gºrev ve yetkileri  

 

1) Tabibin saptayēp ºnerdiĵi esaslara gºre hastaya rejim yemeĵi tertip eder. Hasta ile m¿lakat yaparak istek ve 

alēĸkanlēklarē ile hastane olanaklarēnē gºz ºn¿nde tutmak suretiyle gēda ve yemek ­eĸiti planlanmasēnē yapar. Rejim yemeĵi 

tabelalarēnē hazērlattērēr. 

2) Rejim yemeĵi hazērlanma ve piĸirme esaslarē hakkēnda ilgililere direktif verir. Rejim yemeĵi mutfaĵēnēn 
­alēĸmalarēnē ve diyet hazērlanma hususlarēnē d¿zene koyar ve kontrol eder. Gerektiĵinde rejim yemeĵini kendisi hazērlar.  

3) S¿t ­ocuklarē ile k¿­¿k ­ocuklar i­in hazērlanan mama ve rejim yemeklerinin hazērlanmasē, piĸirilme ve 
daĵētēlma esaslarēnē saptar. Bu konuda ilgililere direktif vererek hazērlattērēr. Gerektiĵinde mamalarē kendisi hazērlar. 

4) Rejim yemeĵi tepsilerini kontrol eder. Rejim yemeklerinin cins, miktar, nitelik, gºr¿n¿ĸ, sēcaklēk-soĵukluk 

vs. bakēmēndan hastalara ºnerilen ve tertip edilen rejim yemeĵine uygun olup olmadēĵēnē, daĵētēlmadan evvel gºr¿r ve 

d¿zenli daĵētēm yapēlmasē i­in gerekli tedbirleri aldērēr.  

5) Diyetisyenler, yatan hastalarē muntazam dolaĸarak bunlarēn diyet ve normal yemekleri ile ilgili istek ve 
eĵilimlerini tespit eder. Yemek listelerinin yapēmēnda bu istekleri dikkate alēr. Normal veya rejim yemeĵi yiyen hastalarēn 

tabibin tespit ettiĵi esaslar i­inde kalmak suretiyle m¿mk¿n olduĵu kadar deĵiĸik yemeklerini saĵlar. 

Hastalarēn yemeklerini yiyip yemediklerini kontrol eder. Hastayē yemek rejimi hususunda eĵitim ve artēklarēn 

miktarēnē saptayarak her g¿n t¿ketmiĸ olduĵu besinler hakkēnda gerekirse tabibe bilgi verir.  
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Diyetisyen bu yºnetmeliĵe ekli g¿nl¿k istihkak cetvellerinde gºsterilen miktarlar ¿zerinde ­ēkarēlan yemeklerden 

artan ve dºk¿lenler olduĵu takdirde bunlarēn yapēmēnda bir kiĸi i­in hesaplanan gēda maddelerinin miktarēnē, baĸtabibin 

onayēnē almak suretiyle daha aĸaĵē miktarlara indirerek ekonomi saĵlar.  

Kurumlarda diyet uzmanē bulunmadēĵē takdirde bunun idari gºrevlerini hastane m¿d¿r¿ y¿r¿t¿r.  
6) Kurumdan ayrēlan hastalara ºnerilen yemek rejimi ĸeklini evlerinde uygulamalarē i­in fikir verir, ºrnek 

listeler hazērlayarak hastayē rejimi hususunda eĵitir.  

7) Servis mutfaklarēnēn hijyen standartlarēna uygun olarak iĸlemesini saĵlar.  

8) ¢eĸitli hastalēklarda verilmesi gerekli rejimler konusunda tabiplerle birlikte araĸtērma yapar. 

 

c) Diyetisyenin poliklinikteki gºrev ve yetkileri, 

 

1) Poliklinik hastalarēna, tabibin belirttiĵi ilkelere ve hastanēn sosyo - ekonomik durumuna gºre rejim d¿zenler, 

yazēlē ve sºzl¿ olarak hasta ve yakēnlarēna rejim hakkēnda bilgi verir. 

2) Beslenme ile ilgili poliklinik kayētlarēnē tutar.  

 

L - SOSYAL HĠZMETLER ġEFĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 
 

Madde 125 - Sosyal hizmet uzmanē; Sosyal Hizmetler akademisi veya muadili fak¿lte mezunu, kiĸilerle iyi 

iliĸkiler kurabilecek ve kuruluĸlar arasēnda iletiĸimi saĵlayacak yetenekte saĵlēk personelidir. Birden fazla sosyal hizmet 

uzmanē bulunan kurumlarda i­lerinden biri baĸtabiplik­e sosyal hizmetler ĸefi olarak gºrevlendirilir.  

Sosyal Hizmetler ĸefi : Kurumun ihtiya­larēnē gºz ºn¿nde tutarak bºl¿m¿n¿n hizmet programēnē hazērlamak, 

uygulamak ve y¿r¿tmekle y¿k¿ml¿d¿r. Bºl¿m¿ndeki sosyal hizmetler uzmanlarē ile diĵer personelin iĸbºl¿m¿n¿ yapar ve 

­alēĸmalarēnē denetler.  

Sosyal hizmetler ĸefi, kurum i­inde ve kurum dēĸēnda ­eĸitli meslek gruplarē ve kuruluĸlarla ve teĸhis, tedavi 

hizmetleri a­ēsēndan diĵer yataklē kurumlarla gerekli iĸbirliĵi ve koordinasyonu baĸtabibin bilgisi dahilinde saĵlar. Bu 

hususlarēn yerine getirilmesinde baĸtabibe karĸē sorumludur.  

 

M-SOSYAL HĠZMETLER UZMANININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde  126 - Hastalarēn kiĸisel ve ailevi sorunlarēnēn ­ºz¿mlenmesinde ailesi ve yakēn ­evresi (Hastane, iĸ, okul 

v.b.) ile iĸbirliĵi yapar, posta ve halkla iliĸkiler hizmetlerini y¿r¿t¿r. Bunun i­in kuruma m¿racaat eden hasta sahibi ve 

ziyaret­ilerin m¿ĸk¿llerinin ­ºz¿mlenmesinde, aranan hastalarēn kolayca bulunmasēnda gerekli gºr¿len her t¿rl¿ tedbirleri 

alēr ve aldērēr. 

Hastalarēn gerektiĵinde sosyo - ekonomik durumlarēnēn tetkikini yaparak hastane harcamalarēna katēlēp 

katēlmayacaĵēnē araĸtērēr ve deĵerlendirir. Aldēĵē sonucu Bakanlēk­a saptanan bir forma doldurarak hasta evraklarēnēn arasēna 

ekler. Maddi yetersizliĵi olanlara diĵer dēĸ kurumlardan s¿rekli veya ge­ici destek saĵlanmasēna yardēmcē olur.  

Uzun s¿re yatacak hastalarēn boĸ zamanlarēnē deĵerlendirici faaliyetler d¿zenler moral g¿c¿n¿n arttērēlmasēnē 

saĵlar. 

Kurum ile diĵer sosyal hizmetler ve saĵlēkla ilgili kurumlar arasēnda baĸtabibin izni ile iĸbirliĵini saĵlayarak 
kurumun gelirini arttēracak program ve ­abalara katēlēr ve teĸhis, tedavi hizmetleri bakēmēndan diĵer yataklē kurumlarla 

koordinasyon ve yardēmlaĸmayē saĵlar. 

Kurum i­inde bulunan gºn¿ll¿ kiĸilerin ­alēĸmalarēnē d¿zenler, yoksa bu tip ­alēĸmalarēn kuruma yºnelmesini 

saĵlar.  

¥ncelikle kurum personelinin ve olanaklar oranēnda, yatan hastalarēn ­ocuklarē i­in kreĸ ve g¿nd¿z bakēmevi 

a­ēlmasēna yardēmcē olur.  

Kurum sonrasē oluĸacak kiĸisel ve toplumsal ve ekonomik koĸullarēn yeniden d¿zenlenmesine yardēmcē olur.  

 

N -  RADYASYON FĠZĠKÇĠSĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 127 - Radyasyon fizik­isinin (Saĵlēk fizik­isi) y¿ksek fizik m¿hendisi olmasē ĸarttēr. Bitirdiĵi y¿ksek okul 
ders programēnda bu dersi okumuĸ ve mastēr yapmēĸ olanlar tercih edilir. Bulunmadēĵē takdirde bu konuda en az beĸ sene 

­alēĸmēĸ olanlar tercih edilir. Birden fazla olduĵu takdirde i­lerinden en kēdemlisi ĸef olarak se­ilir. Teĸhis, tedavi, 

araĸtērmada radyoterapi uzmanēnēn isteĵine gºre kullanēlacak iyonize ēĸēnēn cins ve kaynaklarēnē se­er. 

Radyoterapi uzmanēndan tedavi konusunda aldēĵē bilgiler ēĸēĵēnda hastanēn tedavi planēnē yapar, izodoz eĵrilerini 

­izer, planēn uygulanmasēnda hazēr bulunur.  

Radyasyon fizik­isi, radyo izotop maddeleri ve iyonize ēĸēn kaynaklarēnē usul¿ne uygun olarak depo ve muhafaza 

eder. 

Bu madde ve kaynaklarē kullanēlmaya hazērlar ve kullanma ve muhafaza yerlerine nakledilmesini saĵlar. 

Uygulama esnasēnda gerekli korunma tedbirlerini alēr. Ķzotoplu hastalarē tecrit eder ve onlardaki izotop artēklarēnē zararsēz 

hale getirir. Bu iĸlemde kullanēlan alet ve malzemeyi radyoaktiviteden arētarak yeniden kullanēlacak hale getirir. Ķzotoplu 

cenazelerin muhafaza ve defnedilmesinde gerekli tedbirleri alēr. 
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Radyasyon fizik­isi, radyo aktif materyalle ­alēĸanlarēn ve iyonizan ēĸēnlarēn etkisine uĵrayanlarēn alabilecekleri 

maksimum dozlarē tespit ederek alēnan ēĸēnēn zararlē d¿zeye gelmesinden ºnce bu kimselerin radyoterapi uzmanēnēn bilgisi 

altēnda tehlikeli sahadan uzaklaĸtērēlmalarēnē saĵlar. 

Laboratuvarda bulunan radyasyon cihaz ve kaynaklarēnē ēĸēn bakēmēndan kontrol ederek l¿zum gºr¿lenlerin 
kalibrasyonunu yapar.  

Radyoterapi bºl¿m¿nde bulunan uzmanlēk eĵitimi gºrenlerin ve teknik personelin eĵitiminde radyoterapi 

uzmanēna yardēmcē olur.  

 

O -  KLĠNĠK PSĠKOLOĞUN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 128 - Klinik psikolog, mesleki yºntem ve teknikleri uygulayarak hastalarēn ruhsal sorunlarēnēn 

­ºz¿mlenmesine yardēm edecek yetenekte, psikoloji ºĵretimi yapan herhangi bir fak¿lte veya y¿ksek okul mezunu saĵlēk 

personelidir.  

Ruh saĵlēĵē ve hastalēklarē hastanelerinde hastalarēn meĸguliyet tedavileri ile hastanelerdeki hemĸirelerin 

psikiyatrik hastalarēn bakēmlarē konusunda eĵitimi ­alēĸmalarēnda kendilerine verilen gºrevleri yaparlar. 

Psikologlar, meslek usul ve teknikleri (m¿lakat, psikoanalitik vb.) kullanarak hastalarēn ruhsal problemlerinin 
­ºz¿mlenmesinde gerekli testleri (Zeka, kiĸilik vb.) uygular, yorumunu yapar. Hastalēĵēn teĸhis ve tedavisinde, hastalarēn 

tabiple iĸbirliĵi kurmasēnda yardēmcē olur. 

Hastanēn g¿nl¿k yaĸayēĸ ve davranēĸlarēnē izler, bulgularē ilgili uzman tabibe verir. Hasta personel iliĸkilerinin, 

tedavi ve bakēm olanaklarēnēn etkili ĸekilde geliĸmesi i­in gerekli koordinasyonu saĵlar.  

Servisteki test malzemesinin iyi kullanēlmasēndan ve bakēmēndan sorumludur.  

 

Ö - BAġHEMġĠRENĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde  129 - Baĸhemĸire; y¿ksek hemĸirelik okulu veya saĵlēk meslek lisesi mezunu olup, mesleklerinde en az 

on yēl ­alēĸmēĸ ve iyi sicil almēĸ hemĸireler arasēndan baĸtabibin teklifi ile Bakanlēk­a atanēr. Hasta bakēm hizmetlerinin en iyi 

ĸekilde gºr¿lmesini saĵlamakla gºrevli olup doĵrudan Baĸtabibe karĸē sorumludur. Ķsterse s¿rekli olarak kurumda kalabilir. 
Bu takdirde yiyecek ve yatacaklarē kurumca saĵlanēr. 

a) Kurumda ­alēĸan baĸhemĸire yardēmcēlarē, servis sorumlu hemĸireleri, baĸebe ile kendisine baĵlē diĵer hizmet 

birim amir ve sorumlularēnēn birinci derecede amiri olup hasta bakēmē hizmetlerinde gºrevli personelin zamanēnda ve 

gereĵince yºnetmelik h¿k¿mlerine gºre gºrev yapmalarēnē saĵlamak ve kontrol etmekle y¿k¿ml¿d¿r.  

Gerekli noksanlēklarē tēbbi konularda baĸtabibe, idari konularda hastane m¿d¿r¿ne bildirir. 

b) Hizmetlerin yapēlmasē sērasēnda gºrd¿ĵ¿ eksik ve kusurlarē gidermek ve yapamayacaĵē veya yetkisi dēĸēnda 
kalan iĸleri baĸtabibe zamanēnda bildirmekle gºrevlidir.  

c) Kendisine baĵlē hizmetlerdeki personelin ­alēĸma yerlerinin belirlenmesi ve bunlarēn yerlerinin deĵiĸtirilmesi 
ile ilgili hususlarda gºr¿ĸ ve isteklerini baĸtabibe iletir ve verilen kararlarē uygular.  

d) Hemĸire, ebe, hemĸire yardēmcēsē ve yardēmcē hizmetler sēnēfē personelinin, mesleki bilgi ve tecr¿belerinin 

geliĸmesine yardēmcē olmak amacēyla hizmet i­i eĵitimini saĵlar. Yeni mesleĵe girmiĸ olanlara mesleĵin y¿celiĵini anlatēr. 

Hastalara karĸē m¿ĸfik olmalarē ve daima iyi davranmalarē hususunda uyarmalarda bulunur. Kendi tutum ve hareketleriyle 
onlara iyi bir ºrnek olmaĵa ­alēĸēr.  

e) Hasta bakēmē ile ilgili hususlardan sorumlu olarak ºzellikle, hastalarēn temizlik ve beslenmelerine ve yatēp 
kalkmalarēna, ila­larēnēn vaktinde verilip verilmediĵine, yemeklerinin bºl¿m ve daĵētēmēna nezaret eder.  

f) Klinik ve polikliniklerin genel temizlik ve d¿zenini saĵlar. Hasta ziyaretlerinin servislerde hasta bakēmē 
yºn¿nden kontrol¿n¿ yapar.  

g) Hemĸire ve kendisine baĵlē diĵer personele ait nºbet ve izin cetvellerini d¿zenler ve baĸtabibe onaylatēr. Bu 

listelerde sonradan deĵiĸiklik yapmak gerekirse baĸtabibe haber verir.  

 

P - BAġHEMġĠRE YARDIMCISININ GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde  130 - 100 Yataklē ve daha b¿y¿k kurumlarda baĸtabip tarafēndan mesleklerinde en az beĸ yēl ­alēĸmēĸ ve 
iyi sicil almēĸ hemĸireler arasēndan standart kadroyu aĸmamak ¿zere yeteri kadar baĸ hemĸire yardēmcēsē gºrevlendirilir. 

Baĸhemĸire yardēmcēsē s¿rekli olarak kurumda kalabilir. Bu takdirde yiyecek ve yatacak kurumca saĵlanēr. Baĸhemĸire 

yardēmcēsē, baĸhemĸirenin vereceĵi gºrevleri yapmakla ve baĸhemĸirenin bulunmadēĵē hallerde de kendisine vekalet etmekle 

y¿k¿ml¿d¿r.  

 

R - SERVĠS SORUMLU HEMġĠRELERĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 131 - Hemĸire adedi m¿sait olan kurum ve servislerde, servisler, ameliyathane ve hemĸirelik hizmeti 

bulunan diĵer ¿nitelerdeki hizmetlerin s¿rekliliĵini saĵlamak i­in Baĸtabiplik­e servis veya bºl¿m sorumlu hemĸirelikleri 

kurulabilir. Bu servis sorumlu hemĸireleri nºbete girmezler. Hafta tatillerini cumartesi, pazar g¿nleri yaparlar.  

a) Baĸhemĸirenin o servisteki yardēmcēsē olup, servisinde bulunan b¿t¿n hemĸire, ebe, hemĸire yardēmcēsē, hasta 
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bakēmēnda ­alēĸan yardēmcē hizmetler sēnēfē personelinin iĸ bºl¿m¿n¿ yapar, bunlarēn ­alēĸmalarēnē izler.  

b) Servis hemĸirelerinin hizmette birinci derecede amiri olup servis ĸef ve uzmanlarēnēn ve baĸhemĸirenin 
direktifleri ile hasta tedavi bakēmēnēn en iyi ĸekilde yapēlmasēyla ve servisindeki d¿zen ve disiplini saĵlamakla 

y¿k¿ml¿d¿rler.  
c) Servis demirbaĸ ve t¿ketim maddelerini teslim alēr. Bunlarēn muhafazasēndan ve yerinde kullanēlmasēndan 

sorumludurlar.  

d) Servisin temizliĵini, yatan ve ­ēkan hastalarēn iĸlemlerini, hemĸire ve diĵer hizmetlilerin gºrev taksimi ve 
d¿zenlenmesini bizzat yapar ve bunlarēn ­alēĸmalarēnē denetler, yemek daĵētēmēnēn, acil ila­ dolabēnēn iĸlerliĵini d¿zenler.  

e) Ameliyathane sorumlu hemĸiresi, ameliyathane hemĸirelerinin birinci derecede amiri olup buradaki hemĸirelik 
hizmetlerinin d¿zenli y¿r¿t¿lmesinden ameliyathane sorumlusuna ve baĸhemĸireye karĸē sorumludur.  

f) Servis eczacēsē bulunmadēĵē hallerde ona ait gºrevleri yapar veya yaptērēr.  

g) Servis istatistiklerinin idareye zamanēnda verilmesini saĵlar.  

 

S - HEMġĠRELERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 132 - Hemĸire, hasta ile tēbbi ve psikolojik bakēmēndan devamlē ilgilenebilecek yapēda ve yetenekte saĵlēk 
meslek lisesi mezunu yardēmcē saĵlēk personelidir. Kurumun yatak adedi azaltēlmamak kaydēyla isteyen hemĸireler gerek 

gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde baĸtabip izniyle kendilerine ayrēlan yerlerde topluca kalabilirler. 

Bu takdirde kahvaltē, ºĵle ve akĸam yemekleri kurumca saĵlanēr. Hemĸireler servislerindeki hastane 

hizmetlilerinin hizmette birinci derecede amiridir. 

Hemĸireler sabah ­alēĸmasēna, kurumun hasta odalarēnēn ve hastalarēn genel temizliĵini yaptērmakla baĸlarlar. 

Hastalarēn hal ve hatērlarēnē sorar, derecelerini alēr, nabēz ve teneff¿slerini sayar, derece kaĵētlarēna teneff¿slerini ­izerler. 

(Nabēz kērmēzē, ateĸ siyah, teneff¿s mavi kalemle ­izilir.)  

a) Kuruma yatērēlan hastanēn t¿m ihtiya­larēnē gºz ºn¿nde bulundurmak suretiyle ruhsal, duygusal ve genel 

alēĸkanlēklarēnē deĵerlendirir. Moral g¿c¿n¿ olumlaĸtērēcē gerekli ortamē ve g¿veni saĵlar. Hastalarē tabiplerce yapēlacak 

muayene ve tedaviye hazērlar.  

b) Hastalarēn tedavisi i­in gerekli b¿t¿n kayēt, bakēm ve tedavi uygulamalarēnē meslekleri dahilinde ve tabiplerin 
tariflerine gºre yapmak gºreviyle y¿k¿ml¿d¿rler. Hastalarēn ila­larēnē, i­ten ve dēĸtan olduĵuna gºre bizzat i­irir ve tatbik 

ederler, enjeksiyonlarē yaparlar ve bunlarē hemĸire notuna miktar ve zaman belirterek kaydedip imzalarlar.  

Sēk sēk kontrol¿ icap eden hastalarla ameliyatlē hastalarē belirli zamanlarda yoklar ve bunlara ait ila­larē verir, 

yemeklerinin de usul¿ne uygun verilmesini saĵlar. Kendilerine bērakēlan pansuman ve tedavileri bizzat yaparlar. Nºbeti 

devrederken bu gibi hastalar hakkēnda yapēlacak iĸleri yeni nºbet­i hemĸireye verirler.  

c) Hastalara iyi muamele etmek, onlarēn dertlerini dinlemek, teselliye muhta­ olanlarē ve ameliyat heyecanē 
i­inde bulunanlarē teselli ve teskin etmek, saĵlēk eĵitimi konusunda bilgi vermek hemĸirelerin esas gºrevleridir. 

Uzmanlarca analizine l¿zum gºr¿len materyali hastalardan alēr ve laboratuvara gºnderirler.  

Serviste yemek daĵētēmēnē, hastalarēn yemek yemeklerini gºzetler, kendisi yemek yiyemeyecek durumda olan 

hastalarēn bizzat yemeĵini yedirirler. Banyo yapacaklarē yardēmcē hizmetli ile banyoya gºnderirler, gidemeyenlerin 

yataklarēnda temizliĵini yaptērērlar.  

d) Servis acil dolabēnda bulunan ila­larē servis ĸefi, uzmanē veya nºbet­i tabibinin direktifi ile ve onun 
sorumluluĵu altēnda hastalara uygular. Sarfiyatēnē ºzel sarf defterine kaydeder. Eczaneden alēnan bu ila­larēn sarfē, bu defter 

¿zerinde yapēlēr.  

Hastalara bu dolaptan verilen ila­lar anēnda tabelalarēna renkli kalemle yazēlēr. Ertesi g¿n¿ bu ila­lar eczaneden 

tabela ile alēnarak yerine konur.  

e) Kendilerine teslim edilen demirbaĸ eĸya ile alet, ila­ ve sair malzemeyi iyi bir ĸekilde saklamaya ve bunlarē 
yerine gºre kullanmaya ve ilgili tabipler tarafēndan istendiĵi zaman hazēr bulundurmaya, bunlarēn dikkatsizlik ve israf 

suretiyle boĸa gitmelerini ºnlemek zorundadērlar. Bu gibi ĸeylerin kasten veya dikkatsizlik nedeniyle kaybēndan 

sorumludurlar.  

f) Kendilerine teslim edilen eĸya, ila­ ve malzemeyi servislerde veya servis ambarlarēnda ºzel dolaplarda 

saklarlar. Bu dolaplarēn d¿zenli ve tasnifli olmasē, ila­larēn ¿zerinde etiketlerinin bulunmasē, g¿ve, karēnca ve sair 

bºceklerden, sēcaktan, soĵuktan ve ēĸēktan korunmasē hususunda gerekli tedbirleri alērlar.  
g) Servislerin genel hizmetlerinin ve temizliklerinin yolunda gitmesini kontrol eder ve saĵlar. Hastalarēn yatak, 

­amaĸēr ve v¿cut temizliklerine dikkat eder, gºrd¿kleri noksanlarē giderir ve gidertirler.  

h) Ameliyathane hemĸireleri, ameliyathane teknisyeninin bulunmadēĵē yerlerde onun gºrev ve yetkilerini 

¿zerlerine alērlar.  

Ayrēca sorumlu gºrevlisi bulunmadēĵē hallerde sterilizatºr ve otaklavlarēn bakēm ve iĸletilmesi ile de 

y¿k¿ml¿d¿rler.  

i) Laboratuvar hemĸireleri, uzmanlarēn gºzlemciliĵi altēnda gerekli tahlilleri ve muayeneleri yapmak ve 
neticelerini deftere kaydetmekle y¿k¿ml¿d¿rler. Tahlil raporlarēnē uzmana imzalattēktan sonra ait olduĵu servislere 

gºndermek gºrevleridir. Laboratuvarlara ait alet ve cihazlarē kullandēktan sonra temiz ve her zaman kullanēma hazēr bir halde 

bulundurmaktan sorumludurlar.  

j) Hastalarēn sosyal ve ruhsal durumlarē ve beslenmeleri ile ilgili olarak fizyoterapist, sosyal hizmet, diyet 
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uzmanlarē ve psikologlarla iĸbirliĵi yapar ve bunlarēn servislerdeki ­alēĸmalarēnē kolaylaĸtērēr.  

k) Annelere, doĵumdan evvel ve sonraki bakēmlarē ile ­ocuklarēn bakēmlarē hakkēnda bilgi vermek ve 

bakabilecekleri sayēda ­ocuĵa sahip olma yollarē hakkēnda anneleri aydēnlatmakla y¿k¿ml¿d¿rler. 

 

ġ - EBELERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 133 - Ebeler, saĵlēk meslek okulu mezunu, doĵum ve doĵum kontrol¿ ile ilgili kendisine d¿ĸen gºrevleri 

yapabilecek yeteneklere sahip, gerekli kurslarē gºrm¿ĸ yardēmcē saĵlēk personelidir. Kurumun yatak adedi azaltēlmamak 

kaydēyla isteyen ebeler gerek gºr¿ld¿ĵ¿ takdirde baĸtabip izniyle kendilerine ayrēlan yerlerde topluca kalabilirler.  

Bu takdirde kahvaltē, ºĵle ve akĸam yemekleri kurumca saĵlanēr. Baĸtabip tarafēndan doĵum odalarēndaki 

ebelerden bir tanesi doĵum bºl¿m¿n¿n sorumlu ebesi olarak gºrevlendirilir. Servis sorumlu hemĸirelerinin gºrev ve 

yetkilerini haizdir.  

Kurumlarda doĵum iĸleriyle vazifelendirilmiĸ ebeler, m¿racaat eden kadēnlarēn fenni olarak doĵuma 

hazērlanmalarē i­in yetkileri dahilinde her t¿rl¿ tedbirleri alēr ve hazērlēklarē yaparlar. Meslek ve sanatlarēnēn gerektirdiĵi 

ĸekilde ana ve ­ocuĵu muayene ederler. ¥zellikle ­ocuk kalp seslerini yakēndan izler, m¿ĸahedelerine yazarlar. Gerekli 

gºrd¿kleri hallerde her t¿rl¿ jenital muayeneleri de yaparlar, m¿ĸahedelerini bir not halinde de yazarak tespit ederler ve 
doĵumun seyrini dikkatle ve s¿rekli bir ĸekilde izlerler.  

Normal doĵumlarē kendileri yaparlar.  

Doĵum g¿­l¿kleri veya arēzalarē mevcut olan veya durumunu kesin olarak tespit edemedikleri vakalarē uzman 

tabibe derhal haber verirler.  

a) Doĵan ­ocuklarēn cinsiyetini, boy ºl­¿s¿n¿, kafa ­aplarēnē, gºĵ¿s ­evresini, beden aĵērlēĵēnē, yapēsēnda 

mevcut b¿t¿n arēzalarē ve anormallikleri, kalētsal belirtileri, plasenta ve kordonun niteliklerini tespit ve kaydederler.  

b) Ķkiz veya daha fazla sayēda doĵan ­ocuklarēn doĵum sēralarēnē, ne kadar ara ile doĵduklarēnē, ºl¿ doĵanlarēn; 

doĵumdan sonra bir m¿ddet daha teneff¿s edip etmediklerini dikkat ve titizlikle tetkik ve kaydederler.  

c) Doĵan ­ocuklarēn birbirlerine karēĸtērēlmamasēna son derece dikkat ederler ve bu ama­la her doĵan ­ocuĵun 
bileĵine anasēnēn ad ve soyadēnē, cinsiyetini doĵum tarih ve saatini belirten bir kart baĵlamak zorundadērlar. Bu etiket ­ocuk 

hastaneden ­ēkēncaya kadar bileĵinde bērakēlēr.  
Ayrēca bu hususta kurum Ķdaresince konulmuĸ usuller varsa onlarē da uygularlar.  

d) Doĵan ­ocuklarēn gºbeĵinin fenni usullere uygun olarak kesilip baĵlanmasē ve sarēlmasē, ­ocuklar i­in 

tedbirlerin alēnmasē ebelerin gºrevidir.  

e) Doĵum odalarēnēn doĵum ve m¿dahaleler i­in gerekli alet ve malzemenin her zaman temiz ve kullanmaya 
elveriĸli bir ĸekilde bulundurulmasēnē saĵlarlar.  

f) Ebe ve ebe hemĸireler, bu asli gºrevleri yanēnda hemĸirelerin gºrd¿kleri hizmetleri de gºrmek ve kurumlarda 
onlarēn uymak zorunda bulunduĵu h¿k¿mlere uymakla y¿k¿ml¿d¿rler.  

g) Bu gºrevleri dēĸēnda aile planlamasē kursu gºrm¿ĸlerse ailelere doĵum kontrol¿ ile ilgili her t¿rl¿ bilgiyi 

vermekle y¿k¿ml¿d¿rler.  

 

T - HEMġĠRE YARDIMCILARININ GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 
Madde 134 - Hemĸire yardēmcēlarē, hemĸirelerin bilfiil yardēmcēsē olarak onlarēn emir ve direktiflerine gºre 

­alēĸan saĵlēk meslek okulu mezunu yardēmcē saĵlēk personelidir. Gerektiĵinde bunlara doĵrudan doĵruya hemĸirelerin 

gºrevleri de gºrd¿r¿lebilir. 

Hemĸire yardēmcēlarē da yiyecekleri ve yatacak yerleri bakēmēndan hemĸireler gibi iĸlem gºr¿rler. 

   

U - HASTANE HĠZMETLĠLERĠNĠN GÖREVLERĠ  

 

Madde 135 - Hastane hizmetlileri, hastanenin temizliĵi, hastalarēn laboratuvar ve sair yerlere gºt¿r¿l¿p 

getirilmesiyle ilgili her t¿rl¿ hizmetleri yapan yardēmcē hizmetler sēnēfē personelidir.  

Servis sorumlu hemĸiresi ve hemĸirelerinin direktif ve sorumluluĵu altēnda, servislerin genel temizliklerini yapar 

ve hasta yemeklerini mutfaktan getirirler, Hemĸirelerin daĵēttēĵē yemek servisini yaparlar, hastalarē bir yerden bir yere 
(Laboratuvar, servislere) gºt¿r¿p getirirler. Laboratuvara gidecek muayene materyalini gºt¿r¿rler ve kendilerine verilen 

saatte neticelerini alērlar. 

Bizzat hasta bakēmē ve hemĸirelik hizmetleriyle ilgili olmamak ¿zere tabip, ­alēĸtēĵē servis veya laboratuvarlarēn 

hemĸire, ebe ve tēbbi teknisyeni tarafēndan verilen emir ve gºrevleri yerine getirirler.  

Hastalarēn istek ve ihtiya­larēnē, servisteki ºnemli olaylarē, aĵērlaĸan hastalarēn ēstēraplarēnē nºbet­i hemĸireye 

derhal bildirirler, kendilerine teslim edilen hasta ve kurum eĸyasēndan sorumludurlar. 

Hastane hizmetlilerinin kendilerine verilen gºrevlere uyumunu ve bu konularda eĵitimini ilgili tabip, hemĸire ve 

tēbbi teknisyenler saĵlar.  

 

VI 

TIBBĠ TEKNĠSYENLERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 
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Madde 136 - Tēbbi teknisyenler saĵlēk meslek lisesi mezunu olup, branĸlarēnda ­alēĸabilmeleri i­in gerekli kurslarē 

gºrm¿ĸ, bilgi ve beceri kazanmēĸ yardēmcē saĵlēk personelidir Bunlarēn gºrev ve yetkileri aĸaĵēda a­ēklanmēĸtēr. 

 

A - ANESTEZĠ TEKNĠSYENLERĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 137 - Anestezi teknisyeni; anestezi uzmanē veya bunun bulunmadēĵē hallerde ameliyathane sorumlu 

uzmanēnēn sorumluluĵu altēnda, bunlarēn ve ameliyatē yapan uzmanēn direktiflerine gºre ameliyatēn ve narkozun salimen ve 

rahat bir ĸekilde sonu­lanmasē i­in gerekenleri yapar.  

a) Anestezi cihazēnēn bakēmēndan, temizlenmesinden,  sterilizasyonundan ve daima kullanēlabilir halde 

bulundurulmasēndan sorumludur.  

Anestezi cihazēnē ve ameliyat masasēnē her ameliyattan ºnce kontrol eder. Ameliyata hazēr duruma getirir. Oksijen, 

azot protoksit bombalarēnēn dolu olup olmadēĵēna bakar. 

Anestezi cihazēndaki arēzalarē, anestezik maddelerle, anestezide kullanēlan b¿t¿n yardēmcē ila­ malzeme ihtiyacēnē 

anestezi uzmanēna vaktinde haber verir.  

b) Anestezi uzmanē bulunmayan yerlerde anestezi teknisyeni, ameliyat olacak hastalarē en az bir g¿n ºnce gºr¿r. 
Dosyalarē inceler. Anestezi ve ameliyat yºn¿nden noksan olan tetkikleri tamamlattērēr. Herhangi bir zorlukla karĸēlaĸērsa 

operatºr'e haber verir. 

  

B - AMELĠYATHANE TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 138 - Ameliyathane teknisyeni, ameliyathane sorumlu uzmanē veya bu bulunmadēĵē takdirde ameliyatē 

yapan uzmanēn sorumluluĵu altēnda ve bunlarēn direktiflerine gºre ameliyatēn salimen ve rahat bir ĸekilde sonu­lanmasē i­in 

gerekenleri yapar. 

Ameliyathanedeki b¿t¿n cihaz ve aletlerin bakēm, temizlik her an ­alēĸēr halde bulunmalarēndan, muhafaza, ikmal 

ile gerekli sterilizasyon iĸlerinden sorumludur. Ayrēca ameliyathanedeki yardēmcē hizmetler sēnēfē personelin eĵitiminde de 

yardēmcē olur.  
 

C -  ECZACI TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 139 - Eczacēnēn denetimi altēnda ­eĸitli ila­larē hazērlar ve ĸiĸeleri etiketler. 

Ķla­ ve tēbbi malzemeyi ambalajlarēndan ­ēkarēr, ayniyatla karĸēlaĸtērēr. Depoya koyar, depo memuru yoksa depo 

defterine gelir kaydeder. Eczaneden ve servislerden usul¿ne uygun olarak istenilen ila­larē verir.  

Eczanenin temiz, d¿zenli olmasēnē ve kullanēlan malzemenin temizlenmesini, bunlarēn kullanēlmaya hazēr halde 

bulunmasēnē saĵlar.  

Eczanedeki yardēmcē hizmetler sēnēfē personelin hizmet i­i eĵitimlerine yardēm eder. 

G¿nl¿k gelir - gider defterlerini iĸler ve tevhit cetvellerini hazērlar. 

 

D - LABORATUVAR TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  
 

Madde 140 - Laboratuvara gelen muayene materyalini analize hazērlar. Acil tetkikleri ayērēr ve ºnce yapēlmasēnē 

saĵlar. Muhafazasē gereken tahlil materyalini usul¿ne gºre muhafaza eder.  

Laboratuvar ĸef ve uzmanēn kontrol¿ altēnda basit laboratuvar tahlillerini yapar.  

Standart sol¿syon, k¿lt¿r vasatlarē, boyalar ve antikoag¿lanlarē form¿llerine gºre hazērlar. Laboratuvar uzmanēnēn 

hizmetle ilgili diĵer emirlerini yerine getirir.  

Laboratuvarda kullanēlan cam eĸya ve aletleri uzmanēn direktifine gºre temizler ve otoklavdan ge­irir.  

Malzeme ve cihazlarēn devamlē kontrol ve sayēmēnē yaparak ihtiya­larē zamanēnda amirine bildirir, defter 

kayētlarēnē tutar, Kan ve Plazma kapaklarēnē kapayēp, ambalajlarēnē yapar ve dolabēnda saklar.  

Laboratuvar hayvanlarēnēn bakēmē ile kafeslerinin temizliĵi ve etiketlerinin konulmasēna saĵlar.  

Laboratuvar temizliĵini yaptērēr. Devamlē temiz ve d¿zenli olmasēnē saĵlar.  
Gerekli gºr¿len hastalarēn tahlil materyalini bizzat hasta yataĵēnda iken alēr. 

  

E - RÖNTGEN TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 141 - Uzman tarafēndan yapēlmasē gereken ºzel bilgi ve tekniĵi icap ettiren grafiler, t¿m skopiler, skopi ile 

iliĸkili grafiler dēĸēnda kalan her t¿rl¿ radyografileri yapar 

Filimlerin banyolarēnēn yapēlmasēnē ve raporlarē ile beraber ilgili servis ve polikliniklere imza karĸēlēĵēnda teslim 

edilmesini saĵlar. Grafisi yapēlacak hastalarēn hazērlanmalarē hususunda gerekli bilgiyi verir.  

Rºntgen teĸhis laboratuvarēnda her t¿rl¿ ara­ ve cihazlarē iĸletmeye ve kullanmaya hazēr bulundurur. Gerektiĵinde 

iĸletir ve kullanēr.  

Rºntgen arĸivinin d¿zenli olarak ­alēĸmasēnē saĵlar. Laboratuvar istatistiklerini hazērlar.  
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Laboratuvar ve b¿t¿n cihazlarēn bakēm, temizlik ve d¿zenini saĵlar. Laboratuvarda ­alēĸan diĵer yardēmcē 

hizmetler sēnēfē personelinin eĵitimlerine yardēm eder. 

 

F - RADYOTERAPĠ TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  
 

Madde 142 - Radyoterapi teknisyeni, radyoterapi uzmanēnēn direktifi ve radyasyon fizik­isinin (yoksa uzmanēn) 

ºl­¿ ve hesaplarēna gºre, iyonizan ēĸēnlē tedaviyi uygulamakla y¿k¿ml¿d¿r.  

Poliklinik ve protokol defterini d¿zenli olarak tutar, servis ve laboratuvarēn tēbbi istatistiklerini hazērlar. Cihazlarēn 

bakēm, muhafaza ve en uygun ĸekilde ­alēĸmasēnē saĵlar. Gºrd¿ĵ¿ arēzalarē en kēsa zamanda ĸef veya uzmana haber verir. 

  

G - FĠZĠK TEDAVĠ VE REHABĠLĠTASYON TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 143 - Fizik tedaviye ve rehabilitasyona muhta­ hastalara uzmanēn veya fizyoterapistin uygun gºrd¿ĵ¿ 

tedavileri uygular.  

Tedavi esnasēnda hastalara gºzlemcilik eder ve g¿venliklerini saĵlar. Aletleri kullanērken ĸifayē geciktirecek 

olaylarē ve hastalarēn incinmelerini ºnleyecek gerekli tedbirleri alēr. 
Alet ve cihazlarēn bakēmēnē, malzeme, ­amaĸēr ve eĸyalarēnē iyi bir ĸekilde kullanēlmasēnē saĵlar, kayētlarē ve 

istatistiklere esas olacak bilgileri hazērlar. Laboratuvarēn temizlik ve d¿zenini saĵlar.  

 

H - DĠġ PROTEZ TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 144 - Diĸ tabipleri ve aĵēz, diĸ ve ­ene ile ilgili uzman tabiplerin hastadan almēĸ olduklarē ºl­¿lere ve 

onlarēn direktiflerine gºre laboratuvarda ­eĸitli protezleri hazērlar, servis malzemesinin temizlik ve bakēmēnē ve servisin 

d¿zenini saĵlar. Kayētlarē ve istatistikleri tutar.  

Gereĵince diĸtabibine veya uzmana yardēm eder. 

 

I - RUH SAĞLIĞI KLĠNĠK TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  
  

Madde 145 - Ruh saĵlēĵē kliniklerine ºzg¿ hemĸirelik hizmetlerini t¿m¿yle y¿r¿t¿r. Hastalarē ziyaret ederek 

durum ve ihtiya­larēnē tespit ile mesleki personele bildirir. Tabipler tarafēndan tavsiye edilen ve hastalara evde 

uygulayacaklarē tedavi usullerini kendilerine ve yakēnlarēna ºĵretir.  

Hastalarēn her zaman durumlarē hakkēnda bilgi sahibi olmak, ruh hastalēklarē bakēm, usul ve tekniĵi i­inde tabibin 

ºnerilerini yapmak, hastalarēn durumunu deĵerlendirerek gerektiĵinde ilgililere bildirmekle gºrevlidir.  

 

J - PATOLOJĠK ANATOMĠ TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 146 - Ameliyat ve otopsilerde insan veya hayvan organlarēndan ­ēkarēlan par­alardan ºrnekler alēr. Bunlarē 

ayērēr ve numaralar. 

Doku kesitlerini bilimsel yºntemlere gºre hazērlar ve muayene sonucu belirler.  
Laboratuvar malzemelerinin bakēm ve temizliĵi ile  kayētlarēn usul¿ne uygun  yapēlmasēnē saĵlar.  

 

“K - ACĠL TIP TEKNĠSYENĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ: 

Madde 146/A - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 27) Acil tēp teknisyeni, saĵlēk 

kurumlarēnēn acil servislerinde, acil yardēm ve hasta nakil ambulanslarēnda ­alēĸan saĵlēk personelidir.  

Acil tēp teknisyeni;  

a) Kendisinin, ekibinin, hastanēn ve ­evredekilerin g¿venliĵini saĵlar. 

b) Bilgisayar, telsiz, telefon vb. gibi iletiĸim ara­larēnē kullanēr. 

c) T¿m ambulans ekipmanlarēnē hizmete hazēr bulundurur. Bunlarēn usul¿ne uygun kullanēlmasēnē, korunmasēnē, 

bakēmēnē takip ve kontrol eder. 

d) Travma stabilizasyonu yaparak hastanēn nakle hazēr hale gelmesini saĵlar ve uygun taĸēma tekniklerini 
kullanēr.  

e) Ambulans ve acil servislerde kullanēlan t¿m formlarē eksiksiz doldurur. Gerektiĵinde rapor hazērlar.  

f) Yetkili merkezlerden alēnan sertifika ile belgelemesi halinde hekim gºzetiminde ve talimatē ile temel yaĸam 

desteĵi uygulamalarēnē yapar, yarē otomatik ve tam otomatik defibrilatºrleri kullanēr.  

g) Ambulansēn ilgili bºl¿mlerinin ve t¿m ambulans tēbbi ekipmanlarēnēn dezenfeksiyonu ve sterilizasyonunu 

yapar. 

h) Kērēk, ­ēkēk ve burkulmalarda stabilizasyonu, kesik, yara, kanamalarda ise kanama kontrol¿ yapar. 

i) Gºrev esnasēnda her t¿rl¿ tēbbi m¿dahalede ambulans- acil servis hekimine yardēmcē olur. 

j) Hekimin verdiĵi mesleĵiyle ilgili diĵer gºrevleri yerine getirir.ò 

 

VII 
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ĠDARĠ ĠġLERDE ÇALIġANLARIN GÖREV VE YETKĠLERĠ 
 

A - HASTANE MÜDÜRÜNÜN GÖREV VE YETKĠLERĠ 
 

Madde 147 - (20.02.2007 tarihli ve 26440 sayılı Resmi Gazete Madde 1) Hastane M¿d¿r¿n¿n gºrev ve yetkileri 

aĸaĵēda belirtilmiĸtir.  

a) Baĸtabipliĵe baĵlē olarak kurumun idari, mali ve teknik hizmetlerini kanun, t¿z¿k, yºnetmelik ve emirler 
uyarēnca y¿r¿tmekle y¿k¿ml¿ ve yetkilidir.  

b) Kurumun en verimli ĸekilde ­alēĸmasēnē saĵlamak ¿zere her t¿rl¿ ihtiya­larēnē zamanēnda tespit eder ve 

saĵlanmasē i­in gerekli tedbirleri alēr. Baĸtabibin vereceĵi talimata gºre sonu­landērēr.  

c) Satēnalma  depolama, ambar ve depodan ­ēkēĸ hizmetlerini yakēndan izler ve gereĵi gibi yapēlmasēnē saĵlar.  

d) G¿nl¿k iaĸe tabelalarēnē kontrol eder, buna gºre ambardan ­ēkacak veya dēĸardan gelecek gēda maddelerinin 

vaktinde mutfaĵa teslimini saĵlar.  

e) Cihaz, her t¿rl¿ motor, eĸya ve bina onarēmē gibi iĸlerin ilgililerce zamanēnda yapēlmasēnē saĵlar.  

f) Ķdari birimlerin gºrevlerini d¿zenli ve verimli bir ĸekilde yapmalarēnē saĵlamakla genel idare hizmetlerinde 
­alēĸan kendisine baĵlē personelin mevcut kanun t¿z¿k ve yºnetmelikler uyarēnca gºrev yetki ve sorumluluklarēnē 

belirlemekle y¿k¿ml¿ ve doĵrudan baĸtabibe karĸē sorumludur.  

g) Kurumda gerekli emniyet tedbirlerini alēr. Sivil Savunma uzmanē yoksa sivil savunma, deprem, yangēn ve su 

baskēnlarē gibi olaĵan¿st¿ haller i­in genel olarak Devlet Kuruluĸlarē idare amirlerine y¿klenmiĸ gºrevleri titizlikle y¿r¿t¿r.  

h) Kurumun periyodik istatistik, poliklinik ve laboratuvar ­alēĸma cetvellerini vaktinde, doĵru ve eksiksiz olarak 

d¿zenleterek merciine gºnderir. Keza sēhhi, idari, mali ve her ­eĸit evrak ve cetvellerin de kurumca zamanēnda d¿zenlenip ait 

olduĵu makama gºnderilmesini saĵlar. 

Bulaĸēcē hastalēklar teĸhisi konulan vak'alarē ve bunlardan ºlenleri kurumun bulunduĵu yerin saĵlēk amirine g¿n¿ 

g¿n¿ne ve ayrēntēlē bir ĸekilde haber verir.  

i) Ambarda bulunan ve ambardan ­ēkarēlan her ­eĸit maddenin ambar kayētlarēndaki miktarlara ve g¿nl¿k 
yiyecek ve i­eceklerin tabeladaki miktarlarē ile ĸartnamelerindeki niteliklere uygunluĵunu kontrol eder. Noksan ve kusurlar 
gºr¿rse baĸtabibe bilgi vererek d¿zeltilmesini saĵlar. Uygun nitelikte olmadēĵē ilgililerce bildirilen besin maddelerini 

baĸtabibin izniyle geri ­evirir.  

 

 

 

B - HASTANE MÜDÜR YARDIMCISININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 148 - (20.02.2007 tarihli ve 26440 sayılı Resmi Gazete Madde 2) “Hastane m¿d¿r yardēmcēsē; hastane m¿d¿r¿n¿n 

gºrevlerine yardēm eder. Hastane m¿d¿r¿n¿n kendisine vereceĵi idari, mali ve teknik gºrevlerde kanun, t¿z¿k, yºnetmelik ve 

diĵer mevzuata gºre hizmet gºr¿r. Hastane m¿d¿r¿n¿n yokluĵunda onun gºrevini yapar."  

 

C - SAĞLIK ĠSTATĠSTĠKÇĠSĠNĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  
 

Madde 149 - Saĵlēk istatistik­isi fak¿lte ve y¿ksek okullarēn istatistik eĵitim ve ºĵretimi yapan bºl¿mlerinden 

mezun olup, kurumlarda istatistik ve tēbbi dok¿mantasyon bºl¿m¿yle, arĸiv ve hasta kabul bºl¿m¿n¿n ve kendisine baĵlē 

olan birimlerdeki hizmetlerin d¿zenli, koordine ve istatistik hizmetlerine uygun bir ĸekilde y¿r¿t¿lmesini saĵlar. Bunlarla 

ilgili her t¿rl¿ evrakēn dosyalanmasē ve muhafazasē i­in gerekli tedbirleri alēr. 

Bu birimlerdeki personele gºre gerekli iĸ bºl¿m¿n¿ yapar. Gerekli ara­ ve gere­lerin saĵlanmasē konusunda 

ilgililere teklifte bulunur.  

Kurumda tutulan formlarē doldurur veya d¿zenli bir ĸekilde doldurulmasēnē saĵlar. 

Kurumda yapēlmasē m¿mk¿n olan istitastiki deĵerlendirmeler i­in gerekli tablo ve grafikleri hazērlar. Baĸtabiplik­e 

kurum ­apēnda yapēlacak deĵerlendirme ­alēĸmalarēna katēlēr ve istatistiki rapor d¿zenler. Ķstatistiklerin d¿zenlenmesinde 

temel kavramlara uymak zorundadēr. 
Ķstatistiki formlarla ilgili dosya sistemi kurar ve arĸivle gerekli iliĸkileri saĵlar. Ķstatistik arĸiv ve hasta kabul 

bºl¿mlerinde gºrev alan personel saĵlēk istatistik­isine, saĵlēk istatistik­isi de yukarēdaki gºrevlerin yerine getirilmesinde 

hastane m¿d¿r¿ne karĸē sorumludur. 

Saĵlēk istatik­isinin bulunmadēĵē hallerde varsa bu gºrevi hastane m¿d¿r yardēmcēlarēndan birisi, yoksa hastane 

m¿d¿r¿ yapar. 

  

D - ĠSTATĠSTĠK MEMURUNUN GÖREVLERĠ  

 

Madde 150 - Ķstatistik memuru lise ve dengi okul mezunu olup konusunda kurs gºrm¿ĸt¿r. Kurumlardaki istatistik 

birimlerinde, saĵlēk istatistik­isinin vereceĵi gºrevleri yapmakla y¿k¿ml¿d¿r.  
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E  - ĠDARE MEMURUNUN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 151 - Ķdare memuru, hastane m¿d¿r yardēmcēsē bulunmayan kurumlar da hastane m¿d¿r¿n¿n 

yardēmcēsēdēr. Hastane m¿d¿r ve yardēmcēsēnēn bulunmadēĵē yerlerde, baĸtabibin sorumluluĵu altēnda hastane m¿d¿r¿n¿n 
gºrevlerini yapmakla y¿k¿ml¿ olup onun yetkilerini kullanēr. 

 

F - AYNĠYAT SAYMANININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 152 - Ayniyat Saymanē: Kurumun t¿m Devlet mallarēnē (dºner sermaye hari­) kapsayan ayniyat 

iĸlemlerini mevcut kanun, t¿z¿k ve yºnetmelik h¿k¿mlerine gºre yºnetmek ve gerekli kayētlarē tutmakla gºrevlidir.  

Ambar ve depo memurlarēnca d¿zenlenen ve imzalanan ayniyat tesell¿m makbuzlarēna ayniyat saymanē kendine 

ait yeri imza ederek baĸtabibe onaylatēr. Depo ve ambar memurlarēnēn hizmetlerini ayniyat a­ēsēndan kontrol etmekle 

y¿k¿ml¿d¿r. Ayniyat Talimatnamesi h¿k¿mleri dairesinde kayētlarē tutar ve Sayēĸtay hesabēnē verir. 

  

G - AMBAR VE DEPO MEMURUNUN GÖREVĠ  

 
Madde 153 - Ambar ve depo memuru, ayniyat saymanēnēn mutemedidir. Ayniyat Talimatnamesi h¿k¿mlerine 

gºre ambar ve depoya konulacak erzak, eĸya, alet ve malzemenin ge­ici kabul ve kat'i tesell¿m iĸlemleriyle, bunlarēn gerek 

Ayniyat Talimatnamesi ve gerekse bu yºnetmelik h¿k¿mlerine gºre ihra­larēnē ve bunlarla ilgili kayētlarē ve diĵer iĸlemleri 

yapar. Ambar ve depo memuru erzak eĸya ve malzemenin iyi bir ĸekilde korunmasēyla bunlardan bozulmaya m¿sait olanlarēn 

zarara uĵramadan bir an evvel sarf veya kurumlara devri suretiyle elden ­ēkarēlmasē ile ilgili iĸlemlerin yapēlmasē i­in 

amirlerine zamanēnda haber vermekle y¿k¿ml¿d¿r. 

Ambar ve depo memuru stoklarē azalmēĸ olan erzak, eĸya ve malzemenin hizmeti aksatmayacak ĸekilde, 

zamanēnda temini i­in hastane m¿d¿r¿ne yazēlē olarak ihtiya­larēnē bildirir. Mali yēl baĸēndan evvel bir yēllēk kesin sarflarē 

gºz ºn¿ne almak suretiyle gelecek mali yēlēn kesin sarflarēnē ve depo ve ambar miktarlarēnē gºz ºn¿ne alarak gelecek yēl 

alēnmasē gereken erzak eĸya ve malzemenin cins ve miktarlarēnē tespit eder, ilgililere bildirir.  

Ambardan ­ēkan maddeleri ambar defterine g¿n¿ g¿n¿ne kaydeder. Giren maddelerin fatura fiyatlarēnē hizalarēna 
yazar ve yēl sonunda her t¿r i­in ortalama fiyatlarē tespit eder.  

Ambardan ­ēkartēlanlarēn yēl sonundaki miktarlarēnē ortalama fiyatlarla kuruĸlandērarak 18 nolu istihmal ve 

istihlakata ait eĸya i­in taĸra cetveli d¿zenler.  

 

H - HASTA KABUL MEMURUNUN GÖREVLERĠ 

 

Madde 154 - Hasta kabul memuru; en az lise ve dengi okul mezunu olup hasta kabul¿, hasta ­ēkarēlmasē, 

doĵumlar ve ºl¿mlerle ilgili b¿t¿n iĸlemleri yapmakla y¿k¿ml¿d¿r. Bu bºl¿mde ­alēĸanlarēn birinci derecede amiridir.  

a) Hasta kabul yerinin temizliĵini, d¿zen ve disiplinini saĵlar.  

b) Kuruma yatērēlan hastalarēn kabul evrakē ve kimlik belgelerini tetkik ederek k¿nyelerini eksiksiz bir ĸekilde 
saptar ve hasta kabul defterine yazar. (Ek: 43 Form 102) 

Herhangi bir nedenle istenen bilgileri veremeyecek durumda olan ve kimlikleri belirlenemeyen hastalarēn 
kimliklerinin saptanmasē i­in baĸtabibe ve nºbet­i tabibe bilgi verir ve tabelalarēnē ­ēkartarak hasta kabul defterine kayēt ettiĵi 

k¿nyelerini aynen bunlara ge­irir ve giriĸ evrakēnē da ayrēca saklar.  

c) Hasta kabul defterine hastalarēn ayrēntēlē kimlikleriyle beraber giriĸ tarih ve saatlerini, geldikleri yeri ve a­ēk 

adreslerini, hangi servise yatērēldēklarēnē, ­ēkardēklarēnda ­ēkēĸ tarihleriyle protokol numaralarēnē, hastalēk ve sonu­larēnē (ĸifa, 

salah haliyle, vefat) tabeladan naklen kayēt ve iĸaret eder. ¥lenlerin g¿n ve saati ile cesetleri hakkēnda ne gibi iĸlem 

yapēldēĵēnē kurumca nereye gºm¿ld¿klerini ailesine teslim edilenleri ayrēca yazar.  

Hasta kabul defterinde her yēl protokol numarasē birden baĸlayarak yeniden verilir. Defter bitmemiĸse bir sahife 

ara ile defter kullanēlmaya devam edilir.  

d) Kurumda doĵum olduĵunda, doĵan ­ocuĵun doĵum g¿n¿ ve saati, ana ve babasēnēn adē ve soyadē ile tabiiyet 
ve dinleri, ­ocuĵun cinsiyeti g¿n¿ g¿n¿ne servis protokol defterine kaydolunmakla beraber ­ēkēĸēnda bunlar kabul defterine 

iĸlenir.  
Yeni doĵan ­ocuklara ayrēca bir tabela ­ēkarēlmasē ve gerek anaya ve gerekse ­ocuĵa ait numaralarēn karĸēlēklē her 

iki tabelaya yazēlmasē ve kurumdan ­ēktēklarēnda bu tabelalarēn birbirine baĵlē olarak saklanmasē gerekir.  

Hasta kabul memuru, kurumda doĵan ­ocuklarēn doĵumlarēnē, ilgili cetvellere kaydederek bir ay i­inde baĸtabiplik 

yoluyla n¿fus idarelerine bildirmek zorundadēr.(Ek: 50 Form 109)  

e) ¥len hastalarēn tabelasēndaki ve hasta kabul defterindeki a­ēklamalara gºre ve basēlē ºrneklerindeki yazēlē 

bºl¿mleri b¿t¿n ayrēntēlarēyla ve okunaklē olarak doldurup (hastanelere mahsus ºl¿m haber ihbar varakasē) d¿zenler. Her iki 

tabela ile birlikte baĸtabibe gºt¿r¿p imza ettirildikten sonra ihbar varakasē n¿fus dairesine gºnderilmek ¿zere idareye verilir. 

Gºmme izni de uygun ĸekilde onaylatēlēr ve mezarcēya verilmek ¿zere imama teslim edilir.  

f) Her g¿n kuruma ka­ hasta girip ­ēktēĵēnē ve ka­ ºl¿m olduĵunu bir cetvel halinde d¿zenleyip ertesi g¿n 

sabahleyin ve sonunda da g¿nl¿k cetvellerin toplamēnē yaparak saĵlēk istatistik­isine, yoksa hastane m¿d¿r¿ne verir.  

g) Hasta emanet eĸya deposunda ayrēca bir gºrevli bulunmadēĵē takdirde, yatan ve ­ēkan hastalarēn elbise para ve 
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deĵerli eĸyalarē hakkēnda, bu yºnetmeliĵin "hastalarēn kabul¿" kēsmēnda yazēlē h¿k¿mlere gºre iĸlemleri yapar.  

h) Devlet daire ve kurumlarēna mensup bir kimsenin kurumda ºl¿m¿ halinde, mensup olduĵu daire ve kuruma 
ºl¿m¿n vukuu ve teĸhisinin resmi bir yazē ile en kēsa zamanda bildirilmesi i­in gereken iĸlemleri yapar.  

i) Yatan hastalarēn ziyaret­iler tarafēndan kolayca bulunmasē i­in kurulacak sistemin iĸlemesi bakēmēndan sosyal 
hizmet, sosyal servis, halkla iliĸkiler veya m¿racaata, yatan ve ­ēkan hastalarē muntazam ve anēnda bildirir.  

 

Ġ - SATINALMA MEMURUNUN GÖREVLERĠ 

 

Madde 155 - Satēn alma memuru y¿r¿rl¿kteki mevzuata uygun olarak hastane m¿d¿r¿n¿n emirlerine gºre, satēn 

alma ile ilgili iĸlemleri yapmakla y¿k¿ml¿d¿r. 

Mevzuatēn verdiĵi yetki ­er­evesinde satēn alma memuru elinde bulunan avanstan ºdemek suretiyle, satēn alēnmasē 

gerekli ihtiya­larēn alēmēnē yapar avansēn usul¿ dairesinde mahsubunu yaptērēr. 

 

Alēmē kendisine emredilen ĸeyleri ayrēntēlarēyla ayrē bir deftere kaydeder. 

  

J  - ĠAġE MEMURUNUN GÖREVLERĠ  
 

Madde 156 - Ķaĸe memuru hastanede varsa diyet uzmanēna, yoksa hastane m¿d¿r¿ne baĵlē olarak ­alēĸēr. 

Hastalara tabiplerce yazēlan ve servisler tarafēndan idareye verilen rasyon cetvellerini toplar, yemeĵe m¿stahak 

olan personelin mevcudunu ve ­alēĸma sistemine gºre kahvaltē ve yemek ºĵ¿nlerini dikkate alarak personel rasyonunu 

hesaplamak suretiyle g¿nl¿k t¿ketim maddeleri tabelasēnē d¿zenleyerek hastane m¿d¿r¿n¿n tayin ettiĵi saatte kontrol i­in 

diyet uzmanēna, yoksa hastane m¿d¿r¿ne verir. 

  

K - ARġĠV MEMURUNUN GÖREVLERĠ 

Madde 157 - Saĵlēk istatistik­isine baĵlē olarak 66. maddeye gºre arĸivleme yapēlan kurumlarda ilk m¿racaat eden 

hastalarēn arĸiv defterine kaydēnē yaparak polikliniĵe gidecek muayene fiĸ veya dosyasēnē hazērlar ve her dosya ¿zerine arĸiv 

defterindeki kayēt numarasēnē iĸler. 
Ķĸi biten hasta dosyalarēnē, arĸiv tekniĵi bakēmēndan kontrol ile noksanlarēnē tamamlattērēp d¿zenli bir ĸekilde 

yerleĸtirir. 

Yardēmcē kayētlarē (­eĸitli endeks tipleri ) geliĸtirir ve istatistikle ilgili bir gºrevli yoksa istatistik yapar ve bunlarē 

uluslararasē hastalēklarē tasnifine gºre hastalēk ve ameliyat kod numaralarē konulmuĸ dosyalara yerleĸtirir.  

Tabiplerin inceleme, araĸtērma, makale, test, istatistik ve rapor hazērlamak gibi ilmi ­alēĸmalarēnda ve g¿nl¿k arĸiv 

araĸtērmalarēnda kendilerine yardēmcē olur. 

Arĸivi devamlē olarak gºzetimi altēnda bulundurur. Ķlgisi olmayanlara dosya vermez. Arĸivin genel d¿zen ve 

temizliĵini saĵlar.  

 

L - KÜTÜPHANE MEMURUNUN GÖREVLERĠ  

 

Madde 158 - K¿t¿phane memuru en az lise mezunu tercihen herhangi bir fak¿ltenin k¿t¿phanecilik bºl¿m¿ 
mezunu olup hastane m¿d¿r¿ne baĵlē olarak mevcut kitaplarē, yazarēn adē veya kitabēn konusu veya kitabēn adēna gºre 

kataloglar d¿zenleyerek kartlara ge­irilmesini saĵlar.  

Yeni gelen kitaplarēn konu, yazar adē ve kitabēn adēnē belirtmek suretiyle ilgililere duyurur.  

Mecmua abone iĸlerini yaptērēr, bunlarēn d¿zenli gelmelerini takip eder. 

Okuyuculara imza karĸēlēĵēnda verilen kitaplarēn, kime verildiĵini, kitabēn adē, katalog numarasē ve verildiĵi tarih 

ile beraber bir deftere kaydeder veya kitap alēĸveriĸi i­in ºzel kartlar tutar ve belirli zamanda gelip gelmediĵini izler. 

Kitaplarēn bakēm ve onarēmlarē ile ciltleme iĸlemlerini saĵlayēcē tedbirlerin alēnmasēndan doĵrudan doĵruya 

sorumludur.  

Kitaplēĵēn genel d¿zen ve temizliĵini saĵlamakla y¿k¿ml¿d¿r.  

 

M - HALKLA ĠLĠġKĠLER MEMURUNUN GÖREVLERĠ  
 

Madde 159 - Halkla iliĸkiler memuru sosyal hizmet uzmanē bulunmayan kurumlarda m¿racaat ve halkla iliĸkiler 

hizmetlerini y¿r¿t¿r. Bu takdirde hastane m¿d¿r¿ne baĵlē olarak gºrev yapar. Sosyal hizmet uzmanē bulunan kurumlarda, 

sosyal hizmet uzmanēna baĵlē olarak ­alēĸēr. Hasta sahiplerini hastalarēnē aramalarē i­in d¿zenlenen pano veya listelere giren 

veya ­ēkan hastalarē muntazam iĸler, hastalarēn posta hizmetlerini d¿zenler.  

 

N - TIBBĠ SEKRETERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 160 - Tēbbi sekreter, lise veya dengi okul mezunu daktilobilir personeldir. Hasta m¿ĸahede kaĵētlarēnē, 

tēbbi raporlarē ve tēbbi mesleki mektuplarē tabiplerin sºyledikleri ĸekilde ve usul¿ne uygun olarak daktilo ile yazar. 

Tabipler tarafēndan teyp, pikap ve diĵer kayēt cihazlarēna sºylenenleri deĸifre eder. 
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Bilimsel toplantēlarda konuĸulanlarē not alēr. 

Gerektiĵinde hasta m¿ĸahede kaĵētlarē ve raporlarēn ºrneklerini ­ēkartēr. 

 

O - TIBBĠ FOTOĞRAFÇININ GÖREV VE YETKĠLERĠ 
 

Madde 161 - Tēbbi fotoĵraf­ē, tēbbi fotoĵrafhanenin sorumlusu olup, buranēn bu yºnetmelik ve baĸtabip emirlerine 

uygun olarak iĸlerini bir d¿zen ve tertip i­erisinde y¿r¿tmekle y¿k¿ml¿d¿r. 

 

P - ĠMAM VE GASSALIN GÖREVLERĠ 

 

Madde 162 - Ķmam ve gassal, gºmme izni belgesi ile gasilhaneye gelen her cenazenin geldiĵi servis ve konulan 

teĸhisi, baĸka yerden gelmiĸse nereden geldiĵini,  gasilhaneye geliĸ-gidiĸ g¿n ve saatini, hastanece defnedilmiĸse hangi 

mezarlēĵa ve hangi numaralē mezara gºm¿ld¿ĵ¿n¿, cenaze sahiplerine verilmiĸse kime teslim edildiĵini, adli ve resmi 

makamlarla iliĸkisi varsa, kimin emri ile kime teslim edildiĵini okunaklē ve d¿zenli bir ĸekilde bir deftere kaydetmekle 

y¿k¿ml¿d¿r. Her ºl¿n¿n saĵ ayaĵēnēn baĸparmaĵēna baĵlanmēĸ olan k¿nye kartonunun muhafazasēndan imam ve gassal 

sorumludur.  
Bu iĸlemlerden sonra imam ve gassal erkek cenazeleri yēkar, te­hiz, tekfin eder, gerekli dini ºdevleri yapar ve 

Umumi Hēfzēssēhha Kanunu h¿k¿mlerine gºre mezarlēĵa gºm¿lmelerini saĵlar. Kurumda kadēn gassal yoksa kadēn ºl¿lerin 

gasil, te­hiz ve tekfinleri hastanece temin edilecek bir kadēn gassala yaptērēlēr.  

Ķmam ve gassal Umumi Hēfzēssēhha Kanununun 57 nci maddesinde sayēlan hastalēklardan ºlenlerin cesetlerini 

antiseptik eriyiklere batērēlmēĸ ­arĸafa sardērēp, gasilhaneye naklini saĵlar. Gasilhanede ¿zerine sabunlu kaynar su dºk¿lerek 

ve kefeni antiseptik bir eriyikle ēslatarak tabuta koydurur. Kuduz, kolera, ­i­ek, ĸarbon ve vebadan ºlenlerin ¿zerine bir kat 

toprak, bir kat kire­ koymak ve ¿st¿n¿ de toprakla ºrtmek suretiyle gºmd¿r¿r. 

Ķmam ve gassal, bazē zorunluluklar nedeniyle hastanelere getirilen cenazeleri, ºl¿m raporlarē bulunmak ĸartēyla ve 

baĸtabibin m¿saadesiyle gasilhaneye alēr, yēkanma, te­hiz ve tekfin iĸlemlerini yapar. Bunlar i­in ayrē bir defter tutar ve 

gerekli bilgileri kaydeder. Bu cenazelerin gºm¿lmesinden de sorumludur. Ancak, cenaze masraflarē sahipleri tarafēndan 

karĸēlanēr. 
Ķmam ve gassal hastanede aĵērlaĸan hastalarla, sahiplerince kaldērēlacak cenazelerin dini ºdevlerini de yerine 

getirmek zorundadēr. 

Ķmam ve gassal gasilhanenin temizliĵini yaptērmak ve cenazenin kokuĸmamasēnē saĵlamakla y¿k¿ml¿d¿r. 

Boĸ zamanlarda gºrevleriyle ilgili olmak koĸuluyla hasta kabul, arĸiv veya posta iĸlerinde gºrevlendirilir.  

 

 

VIII 

 

 

TEKNĠK VE DĠĞER ĠġLERDE ÇALIġANLARIN  

GÖREV VE YETKĠLERĠ 
 
 

A - MÜHENDĠSĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ   

 

Madde  163 - Standart kadrosunda m¿hendis bulunan b¿y¿k kurumlarda m¿hendis teknik iĸlerde ­alēĸtērēlan b¿t¿n 

memur ve hizmetlilerin gºrevle ilgili hususlarda amiri olup baĸtabibe karĸē sorumludur.  

Kurumun b¿t¿n cihaz ve motorlu ara­larē ve tesislerin iĸletilme, bakēm ve m¿ĸtemilatē gibi bina ve tesislerin tamir, 

boya, badana ve sair iĸlerinde ­alēĸan b¿t¿n teknik personelin iĸ bºl¿m¿n¿ yapar. Teknik servise gelen bakēm onarēmla ilgili 

istekleri bir bir deftere kaydederek, bunlarēn aciliyet ve ºnemine gºre ºnceliklerini saptayarak, ilgili teknisyenin iĸ defterine 

kaydettirir. Her sabah baĸteknisyenle beraber iĸyerlerini gezerek teknik ekibi ve verilen iĸlerin yapēlēp yapēlmadēĵēnē kontrol 

eder, gerekli emirleri verir. Bunlarēn meslekle ilgili problemlerinin ­ºz¿mlenmesine yardēm eder. Personelin hizmet i­i 

eĵitimle kalifiye hale gelmesini saĵlar. Musluk, kapē kilidi, sēhhi tesisat ve sair gibi yerinde kolay tamir edilebilir arēzalarēn 
s¿ratle giderilmesi i­in her g¿n belirli saatlerde bir tamir ­antasēyla dolaĸēp bu iĸleri yapabilecek bir teknisyeni gºrevlendirir.  

 

B - BAġTEKNĠSYENĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 164 - Kadrosunda birden fazla teknisyeni bulunan kurumlarda bunlardan birisi hastane m¿d¿r¿n¿n teklifi 

ile baĸtabip tarafēndan baĸteknisyen olarak gºrevlendirilir 

Baĸteknisyen, m¿hendis bulunan hastanelerde onun yardēmcēsē olup, vereceĵi hizmetle ilgili emirlere gºre gºrev 

yapar.  

Baĸteknisyen m¿hendis bulunmayan hastanelerde hastane m¿d¿r¿ne baĵlē olarak m¿hendisin gºrev ve yetkilerini 

¿stlenir.  
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C - TEKNĠSYENĠN GÖREVLERĠ 

 

Madde 165 - Teknisyen, hastanede bulunan b¿t¿n sēhhi ve fenni tesisler ve cihazlarēn, muayene, kontrol, bakēm, 

iĸletme ve k¿­¿k onarēmlarēnē yapmakla ve muhafazasēyla y¿k¿ml¿d¿r. Teknisyen ayrēca ºnemli ve acil hallerde ve 
gerektiĵinde ­alēĸma saatleri dēĸēnda yapēlacak davete derhal uymak zorundadēr.  

 

D - SANTRAL MEMURUNUN GÖREVLERĠ  

 

Madde 166 - Kurumun dēĸ ve i­ haberleĸme hizmetlerini gºr¿r. Santral memuru, hari­ten m¿racaatlara nezaketle 

cevap verir. Hastalarēn durumu hakkēnda bilgi isteyenlere servis ilgililerinin izni ile bilgi verir. 

ķehirlerarasē konuĸmalar i­in bir defter tutar, konuĸanē ve konuĸtuĵu yeri kaydeder. Konuĸma ºzel ise, postaneden 

bildirilen ¿cretin tahsili i­in durumu idareye bildirir.  

 

E - ġOFÖRÜN GÖREVLERĠ  

 

Madde 167 - Erzak, hasta ve cenaze nakliyatēnē ºzel ara­larēyla yapan hastanelerde iĸe gºre bir veya birka­ ĸofºr 
­alēĸtērēlēr. ķofºr mevcut motorlu ara­lara mahsus yºnetmeliĵe gºre hareket eder.  

 

F - AġÇIBAġI VE AġÇININ GÖREVLERĠ 

 

Madde 168 - Aĸ­ēbaĸē veya aĸ­ē, g¿nl¿k t¿ketim maddeleri tabelasēna gºre anbar memuru tarafēndan gºrevlilerin 

huzurunda kendisine teslim edilen b¿t¿n besin maddelerini (bulunan yerlerde diyetisyenin direktif ve kontrol¿ altēnda) 

mevcut listeye gºre tertipli ve d¿zenli ve iyi bir ĸekilde piĸirip iĸtah a­ēcē bir ĸekilde hazērlamak, yeter sēcaklēkta daĵētēmēnē 

saĵlayēp, hastalara ve personele gºndermekle y¿k¿ml¿d¿r. Aĸ­ēbaĸē veya aĸ­ē teslim aldēĵē erzak ve sair maddeleri tamamen 

yerine sarf etmek ve israfēna katiyen meydan vermemek zorundadēr.  

Aĸ­ēbaĸē veya aĸ­ē bakērdan yapēlmēĸ tencerelerin daima kalaylē bir halde bulunmasēna dikkat etmek ve kalaysēz 

olanlarē vaktinde kalaylatmak ¿zere derhal idare memuruna haber vermek zorundadēr. Mutfaĵēn genel temizliĵini yapmak ve 
yaptērmak ve piĸirmek ¿zere kendisine teslim edilen maddeleri temiz bir halde ve bozulmayacak ĸekilde saklanmasēnē 

saĵlamakla gºrevlidir.  

 

G - ÇAMAġIRHANE VE ÜTÜHANE SORUMLUSUNUN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 169 - Hastane m¿d¿r¿ne baĵlē olup ­amaĸērhane ve ¿t¿hanenin sorumlusudur. Bu yºnetmelik h¿k¿mlerine 

gºre baĸtabiplik emirlerine uygun olarak buranēn d¿zenli ve verimli bir ĸekilde iĸlemesini saĵlar. Buralarda ­alēĸanlarēn gºrev 

taksimini yapar, ­alēĸmalarēnē kontrol eder. ¢amaĸērhane ve ¿t¿hane ile servisler arasēndaki iliĸki ve alēĸveriĸi d¿zenler. 

  

H - ÇAMAġIRCININ GÖREVLERĠ  

 

Madde 170 - ¢amaĸērcē, ­amaĸēr makinalarē ile makina yoksa, elle ­amaĸērlarē yēkamak ve kurutmakla 
y¿k¿ml¿d¿r. 

 

Yēkanan ­amaĸērlarē kuruduktan sonra ¿t¿ye, tamiri gerekenleri terziye gºnderir. 

¢amaĸērcē, ­amaĸēr yēkama, sēkma ve kurutma makinalarēnēn kullanma ve bakēmēndan sorumludur. Arēzalarē 

zamanēnda, ­amaĸērhane ve ¿t¿hane sorumlusuna bildirir.  

Hastane hizmetlileri tarafēndan usul¿ne uygun olarak getirilen bulaĸēcē hastalēklē hastalara ait ­amaĸērlarē birbirine 

karēĸtērmayarak ayrē ayrē yerlerde bulundurur. Bunlardan bulaĸēcē hastalēklara ait olanlarē diĵerlerinden ayrē olarak yēkar. Bu 

­eĸit ­amaĸērlarē yēkarken ­amaĸērhanenin hi­bir tarafēnē bulaĸtērmamaĵa ve aynē zamanda kendini intana uĵratmamaya son 

derece dikkat eder.  

Ayrēca ­amaĸērhane ve ¿t¿hane sorumlusu bulunmayan kurumlarda ­amaĸērcēlardan en yetenekli olanē hastane 

m¿d¿r¿nce ­amaĸērhane ve ¿t¿hane sorumlusu olarak gºrevlendirilir. 
  

Ġ - ÜTÜCÜNÜN GÖREVLERĠ 

 

Madde 171 - ¦t¿c¿, ­amaĸērhanelerde yēkanan gºmlek ve l¿zumlu diĵer ­amaĸērlarē kolalayēp, muntazam ¿t¿ler 

ve sahiplerine verilmek ¿zere dolaplara askē ile asar.  

Ayrēca ¿t¿lenmesi gereken ve hizmet esnasēnda giyilen her t¿rl¿ giyecekler ile hasta pijamasē, masa ºrt¿s¿, pe­ete 

ve diĵer ­amaĸērlarē ¿t¿ler.  

 

 

J - TERZĠNĠN GÖREVLERĠ  
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Madde 172 - Terzi, ­amaĸērhaneden gºnderilen kurutulmuĸ ­amaĸērlarēn yērtēk ve sºk¿klerini tamir eder. Kopmuĸ 

d¿ĵmeleri diker. 

Kurum tabip, memur ve m¿stahdemlerinin gºrev sērasēnda giyecekleri gºmlekleri, hasta ­amaĸērlarēyla yatak 

­arĸaf ve yastēk kēlēflarēnē ve benzeri kurum ­amaĸērlarēnē bi­er, diker ve bunlarē ­amaĸērhane ve ¿t¿hane sorumlusuna 
verilmek ¿zere depoya teslim eder. 

Ķmalat i­in ambardan aldēĵē mensucatē cins ve miktar olarak bir deftere kaydeder ve iĸlenmiĸ eĸyanēn cins ve 

miktarēnē da bir defterde gºsterir.  

Birden fazla terzi bulunan terzihanelerde i­lerinden birisi terzihaneye ait idari iĸleri yºnetmek, terzihanenin d¿zenli 

­alēĸmasēnē saĵlamak i­in hastane m¿d¿r¿nce sorumlu se­ilir. 

  

K - BAHÇIVANIN GÖREVLERĠ  

 

Madde 173 - Bah­ēvan, kurum bah­esini bir plana gºre d¿zenlemek, tarhlar v¿cude getirerek, ­i­eklerle s¿slemek, 

aĵa­lar dikip yetiĸtirmek, bah­enin yollarēnē temizlemek, ­i­ekleri sulamak, aĵa­larē vaktinde budamak ve mevsimine gºre 

fide ve fidan yetiĸtirmek, gereken aĸēlarē yapmakla y¿k¿ml¿d¿r. Kendisine teslim edilen iĸi ile ilgili aletleri iyi kullanmak ve 

muhafaza etmekle gºrevlidir.  
 

L - KAPICININ GÖREVLERĠ  

 

Madde 174 - Kapēcē, kuruma giren ve ­ēkan herkese ve her ĸeye gºzlemcilik etmek, hasta ve personelin izinsiz 

dēĸarēya ­ēkmamasēna ve dēĸardan kimsenin izinsiz i­eri girmemesine, kurum eĸyasēndan bir ĸey gºt¿r¿lmemesine dikkat 

etmek ve ĸ¿pheli gºrd¿ĵ¿ kiĸileri kurum idaresine haber vermekle y¿k¿ml¿d¿r.  

a) Gºrevi hakkēnda hastane m¿d¿r¿nce d¿zenlenen ve giriĸ kapēsē yanēna asēlan direktif gereĵince hareket eder. 
Bu direktifin tamamen y¿r¿t¿lmesi ve uygulanmasēndan sorumludur. ¥nemli durumlarda nºbet­i tabibine veya hastane 

m¿d¿r¿ ile baĸhemĸireye baĸvurarak durumu haber vermek ve aldēĵē emirleri yerine getirmek zorundadēr.  

b) Muayene i­in kapēya gelen hastalara iyi muamele ederek muayene yerine gºnderir ve icap ederse yardēmda 

bulunur. Belirli ziyaret g¿nlerinde hastalarēnē gºrmek ¿zere gelen ziyaret­ileri iyi bir ĸekilde karĸēlayarak kendilerine yol 
gºsterir ve bunlarēn hastane m¿d¿r¿, mesai dēĸēnda nºbet­i tabibin iznini almadan hastalarē i­in hari­ten i­eriye eĸya 

sokmamalarēna dikkat eder.  

c) Kapēcē binasē ile kapē ­evresinin temizlik, d¿zen ve g¿venini saĵlamakla y¿k¿ml¿d¿r.  

 

M - BERBERĠN GÖREVLERĠ  

 

Madde 175 - Berber, hasta ve kurum personelini traĸ eder. Dēĸardan kimseyi traĸ edemez. 

Kullanēlan traĸ aletlerini her defasēnda temizler. Berber malzemesinin temizliĵinin yapēlmasē i­in gerekli eriyikleri, 

berber gºmleĵi, ºnl¿k ve diĵer ihtiya­larēnē kurum idaresinden ister. Berber odasēnēn temizliĵinden ve burada bulunan 

demirbaĸ eĸyanēn bakēm ve muhafazasēndan sorumludur.  

 

N - BANYO VE HAMAM PERSONELĠNĠN GÖREVLERĠ  
 

Madde 176  - Banyo ve hamam personeli, banyo ve hamam dairelerini ēsētmak ve gerekli suyu hazērlamak, i­ ve 

dēĸ kēsēmlarēn temizliĵini yapmak, yēkanmaya gelen hastalar giyinirken icabēnda yardēm etmekle y¿k¿ml¿d¿r.  

Hamam takēmlarēnēn her kullanēĸēnda onlarēn ­amaĸērhanede yēkanēp kaynamasēnē saĵlar. Takēmlarēn daimi surette 

temiz bulundurulmasēnē temin eder. Bunlarēn eski ve kullanēlmaz hale gelenlerini zamanēnda idareye bildirmekle 

y¿k¿ml¿d¿r.  

Banyo ve hamamlarda hastalardan baĸkasē yēkanamaz.  

 

“O - GÜVENLĠK HĠZMETLERĠ : 

 

Madde  177 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 29) Saĵlēk kurumlarēnda g¿venlik 
hizmetleri, kendi b¿nyesinde kurulan g¿venlik birimi veya hizmet alēmē yoluyla ilgili mevzuata gºre kurulan ºzel g¿venlik 

kuruluĸlarēna gºrd¿r¿lebilir.ò 

IX 

 

NÖBETÇĠ PERSONELĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

A  -  NÖBETÇĠ UZMAN TABĠPLERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde  178  - Nºbet­i uzman tabip, baĸtabip kurumda bulunmadēĵē zamanlarda onun vekilidir. Birden ziyade 

uzman nºbet­i tabibi bulunan kurumlarda baĸtabibin yaptēĵē listeye gºre birisi kendisine vekalet eder. Nºbet­i uzman tabip, 

bu vekaleti zamanēnda meydana gelecek tēbbi, teknik ve idari iĸlerden ve iĸlemlerden sorumludur.  
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Madde 179 - Nºbet­i uzman tabip, g¿nd¿z mesaisi bitiminde hastane m¿d¿r¿ tarafēndan kendisine verilecek nºbet 

ekibini ve diĵer b¿t¿n gºrevlileri gºsterir listeye gºre, bunlarēn gºrev baĸēnda bulunup bulunmadēklarēnē tespit eder, denetler 

ve ­alēĸmalarēnē s¿rekli izler.  

 

Madde 180 - Nºbet­i uzman tabibi servislerin akĸam vizitelerini ve yeni gelen hastalarēn muayenelerini yapar 

veya uzmanlēk eĵitimi gºrenlere yaptērēr. Baĸhemĸire tarafēndan kendisine verilecek olan listedeki aĵēr ve s¿rekli bakēma tabi 

hastalarē izler ve tedavi ve bakēmlarē i­in gerekli ºnlemleri alēr. 

 

B - NÖBETÇĠ ECZACININ GÖREV VE YETKĠLERĠ    

 

Madde 181 - Nºbet­i eczacē; nºbet esnasēnda, yatan ve acil olarak baĸvuran hastalar i­in usul¿ne uygun olarak 

yazēlan ve istenilen ila­larē verir. ¢ok acil durumlarda ila­larēn muamele ve kayēt iĸlemlerini sonradan yapar.  

 

Madde  182 - Nºbet­i eczacē, nºbet zamanēnda harcanan ila­ ve tēbbi malzemelerin cins ve miktarlarēnē vizite 

defterine kaydeder. Nºbetin bitiminde bu harcamanēn ºzetini ila­ sarfiyat cetveline yazarak imzaladēktan sonra baĸeczacēya 
verir.  

 

C - NÖBETÇĠ UZMANLIK EĞĠTĠMĠ GÖRENLERĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ 

 

Madde 183 - Baĸtabip, nºbet­i uzman tabip ve servis ĸeflerinin emir, talimat ve verdikleri yetkiler ­er­evesinde, 

nºbetleri esnasēnda gelen hastalarēn usul¿ne uygun olarak muayene ve tedavilerini yapar ve ºn m¿ĸahedelerini alērlar. Ķ­inden 

­ēkamadēĵē vak'alarē nºbet­i uzmana haber verirler.  

Servis nºbet­ileri servisinde yatan hastalarēn her t¿rl¿ tedavi ve bakēmlarē ile servisin d¿zeninden sorumludur.  

 

D - NÖBETÇĠ HEMġĠRENĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 
Madde 184 - Nºbet­i hemĸire, nºbet­i tabibin emrinde, onun direktiflerine gºre, ­alēĸēr. Nºbet tuttuĵu servis ve 

hizmet yerlerinde hastalarē muayeneye hazērlamak, tabibin l¿zum gºstereceĵi tedavileri usul¿ne uygun olarak uygulamak, 

kendisine d¿ĸen kayētlarē yapmak, durumu aĵērlaĸan hastalarē nºbet­i tabibe bildirmekle y¿k¿ml¿d¿r.  

Birden fazla hemĸire nºbeti tutulan kurumlarda her nºbet biriminin t¿m hemĸirelik hizmetlerinden, o birimin 

nºbet­i hemĸiresi sorumludur. Bu takdirde ve baĸhemĸire nºbeti tutulmayan ve birden fazla hemĸirenin nºbet tuttuĵu 

durumlarda kēdemli nºbet­i hemĸire, baĸ hemĸire gºrevlerini de ¿zerine alēr.  

 

E - NÖBETÇĠ EBENĠN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde 185 - Nºbet­i tabibin kontrol¿ altēnda, vereceĵi direktiflere bu yºnetmelik h¿k¿mlerine gºre doĵumlarē 

izlemek, nºbetinde gelen normal doĵumlarē yapmak, normal olmayanlarē nºbet­i tabibe haber vermektir.  

Doĵum odasēnda kendisine d¿ĸen kayētlarē yapar, evraklarē d¿zenler doĵum ve sancē odalarēnēn temizlik, d¿zen ve 
disiplinini saĵlar.  

 

F - NÖBETÇĠ ĠDARĠ MEMURUN GÖREV VE YETKĠLERĠ  

 

Madde  186 - Nºbet­i idari memur, ­alēĸma saati dēĸēnda, kurum kadrosunda bulunan b¿t¿n idari memurlarēn 

gºrevlerini ¿zerine alēr. ¢ēkarēlan yardēma muhta­ hastalarēn sevkini saĵlar, Teknisyenle birlikte hastanenin b¿t¿n 

bºl¿mlerini dolaĸarak idari ve teknik arēzalarēn giderilmesini saĵlar, ºnemli hallerde nºbet­i uzmanē durumdan haberdar 

ederek onun m¿talaa ve direktifi dairesinde hareket eder. Nºbet­i idare memuru, nºbetinde idari iĸlerle uĵraĸanlarla nºbet­i 

teknisyenlerin birinci derecede amiridir.  

 

X 

 

ÇEġĠTLĠ HÜKÜMLER 

 

A - YAKACAK ĠSTĠHKAKI  

 

Madde  187 - Kurumun her t¿rl¿ yakēt istihkakē (kok, linyit, maden kºm¿r¿, fuel-oil, mazot ve aĵēr yaĵ) kurumun 

soba, kalorifer, termosifon, mutfak vesaire gibi yerlerdeki sarfiyatē, mevsim, iklim, kurum, yatak adedi, geniĸliĵi ve faaliyeti 

gºz ºn¿ne alēnmak suretiyle baĸtabip baĸkanlēĵēnda teknisyen ve ilgili memurlardan kurulu bir komisyon tarafēndan g¿nl¿k 

olarak saptanēr. Yakacak istihkakēnēn g¿nl¿k miktarē t¿ketim maddeleri g¿nl¿k tabelasēnda (Ek:40 Form 91) gºsterilmek 

suretiyle, hesabē ambar defterine iĸlenir. Ancak muhtelif sebeplerle istihkak olarak g¿nl¿k t¿ketim maddeleri tabelasē ile 

verildiĵi halde kullanēlmayanlar tekrar ambara gelir olarak kaydolunur.  
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B - HAYVAN YEMLERĠ  

 

Madde 188 - Kurumlarda bakēlmakta olan hizmet ve tecr¿be hayvanlarēyla aĸē ve serum ¿retiminde kullanēlan 
b¿t¿n hayvanlar i­in ek cetvellerde gºsterilen yemler verilir. Ancak bu yºnetmelikte tespit olan hayvanlardan baĸka bir 

hayvan beslenmesine veya cetvelde bulunmayan yem verilmesine l¿zum hasēl olduĵunda gerekli miktarlar baĸtabip veya 

kurum amiri tarafēndan saptanēr. Tecr¿be hayvanlarē i­in yem sanayinin hazērladēĵē yemlerden faydalanēlabilir.  

 

C - KIYAFET  

 

Madde 189 - Kurumun kadrosunda bulunan t¿m personel, hizmet s¿resinde aĸaĵēdaki h¿k¿mlere uygun olarak 

giyinir.  

 

1) Tabipler, Diĸtabipleri, Eczacēlar beyaz patiska veya ketenden ºnden tek sēra dºrt d¿ĵmeli, a­ēk devrik yakalē, 

arkasē yērtma­lē ve kemerli bir gºmlek giyerler. 

Gºmleĵin iki yan, bir gºĵ¿s cebi vardēr. Bu gºĵ¿s cebi ¿zerine adē ve soyadē kērmēzē iplikle iĸlenir. Gºmlek boyu 
diz kapaĵēnēn 5 cm altēndadēr.  

 

2) Baĸhemĸire ve muavinleri; (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 30) kēyafetleri lacivert 

renkli, alpaka yada terilen kumaĸtan, tunik ve astarlē pantolon veya etek tarzēndadēr. Ayakkabēlarē ; anatomik, terletmeyen 

ayakkabē veya terlik olmalēdēr.ò  

 

3) Hemĸire; (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 30) formalarē alpaka yada terilen 

kumaĸtan, tunik ve astarlē pantolon veya etek tarzēnda, baĸhemĸirenin belirlediĵi renktedir. ¢alēĸēlan alanēn ºzelliĵine gºre 

anatomik, terletmeyen, ayakkabē veya terlik giyilir. Hizmet verilen yerlerin ºzelliĵine gºre farklē renklerde forma giyilebilir.ò  

 

4) Hemĸire Yardēmcēsē  
Hemĸire Yardēmcēsēnēn formasē, hemĸire formasēnēn aynēsē olup, etek ceket ĸeklindedir. 

Kepin kalkan kēsmēnēn arka kenarēndan 1 cm. mesafede kalkan boyunca ve 1 cm. geniĸliĵinde mavi kordela 

bulunur. 

 Ayakkabē ve ­orap hemĸireninki gibidir.  

 

5) Ebelerin (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 30) kēyafeti de hemĸirenin kēyafetinin 

aynēsēdēr.ò 

 

6) Bayan Tēbbi Teknisyenler 

(Laboratuvar, rºntgen, saĵlēk tedavi, eczacē, diĸ, narkoz, ameliyathane ve diĵer tēbbi teknisyenlerle Sosyal 

Hizmetler ve Diyetisyenler.)  

Saĵ gºĵ¿s cepli, beyaz poplinden sol yandan d¿ĵmeli kēsa kollu bir buluz ile mavi ketenden d¿z bir etek giyerler. 
Etek boyu diz kapaĵēnēn 10 cm. altēndadēr 

Ayakkabē ve ­orap hemĸireninki gibidir.  

Kep giymezler. 

 

7) Erkek Tēbbi Teknisyen  

(Laboratuvar, rºntgen, saĵlēk tedavi, eczacē, diĸ, narkoz, ameliyathane ve diĵer tēbbi teknisyenlerle Sosyal 

Hizmetler ve Diyetisyenler.)  

Erkek tēbbi teknisyenler, beyaz patiskadan, kapalē ve dik yakalē ºnden beĸ d¿ĵmeli uzun bir gºmlek giyerler. Bu 

gºmleĵin ºn ve arkasē 2 ĸer par­adan yapēlmēĸ olup, uzun kolludur. Sol gºĵ¿s ve yanlarda cepleri vardēr. Gºmlek boyu diz 

kapaĵēnēn 15 cm. altēndadēr.  

 

8) Kadēn M¿stahdem ve Terzi 

Gri patiskadan bebe yakalē ºnden aĸaĵēya kadar d¿ĵmeli uzun ve arkalarē kemerli, iki yan bir sol gºĵ¿s cebi 

bulunan gºmlek giyerler.  

Gºmlek boyu diz kapaĵēnēn 10 cm. altēndadēr.  

Bone:¥nden 4 parmak kēvrēlēp bastērēlmēĸ, arkasē daha ince kēvrēlarak lastik ge­irilmiĸ ve sa­larē ºnden tamamen, 

arkadan kēsmen i­ine alan gri patiskadan olacaktēr.  

 

9) Erkek M¿stahdem ve Terzi  

Gri Patiskadan dik yakalē aĸaĵēya kadar ºnden d¿ĵmeli uzun ve arkadan kemerli iki yan, bir sol gºĵ¿s cebi 

bulunan gºmlek giyerler. Gºmlek boyu diz kapaĵēnēn 15 cm. altēndadēr.  

Bundan baĸka gºmlek rengine uygun koyu bir kumaĸ pantolon giyerler.  
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Kadēn ve Erkek M¿stahdemler; vazife esnasēnda altē lastik veya plastik siyah ayakkabē giyerler.  

 

10) Berberler 

Beyaz patiskadan, a­ēk devrik yakalē iki yan ve bir gºĵ¿s cebi bulunan ºnden d¿ĵmeli arkadan kemerli ceket 
giyerler.  

11) Ameliyathane kēyafeti   

Kadēn tabip ile yardēmcē kadēn personel, yeĸil veya mavi renkli keten veya bezden (V) yakalē kēsa kollu, beli 

arkadan baĵlanan kuĸaklē gºmlek giyer.  

Erkek tabip ile personel aynē renkten (V) yaka kēsa kollu ceket ile pantolon giyer.  

 

12) Ķdari ve mali personel (Erkek memurlar)  

Mesai saatleri i­inde gri renkli ketenden, a­ēk devrik yakalē iki yan ve bir gºĵ¿s cebi bulunan ºnden d¿ĵmeli 

arkasē kemerli ceket giyerler.  

Ķmamlar da aynē kēyafeti giyer.  

 

13) Ķdari ve mali (Kadēn memurlar)  
Aynē erkek memurlarēn kumaĸēndan a­ēk devrik yakalē ºnden aĸaĵē kadar 7 cm. ara ile dikilmiĸ d¿ĵmelerle 

iliklenen bir gºmlek giyerler. Gºmleĵin solda bir gºĵ¿s cebi iki yandan gizli cepleri vardēr. Gºmlek ºn ve arkada dºrder 

par­adan m¿teĸekkildir. Gºmlek boyu diz kapaĵēnēn 10 cm. altēndadēr.  

 

14) Teknik Personel  

a)  Baĸ Teknisyen   

Koyu mavi patiska veya ketenden, ºnden tek sēra d¿ĵmeli, a­ēk devrik yakalē arkasē yērtma­lē ve kemerli, iki yan, 

bir gºĵ¿s cebi (solda) bulunan uzun gºmlek giyerler.(Gºmlek boyu diz kapaĵēnēn 10.cm. altēndadēr.)  

b) Teknisyen ve yardēmcēlarē, makinist, demirci, elektrik­i, marangoz, boyacē, bah­ēvan, vs.:  Koyu mavi renkli 

tulum giyerler.  

 
 

15) Aĸ­ēbaĸē   

Koyu gri devrik yakalē ºnden d¿ĵmeli, yanlarda ¿stten cepli kēsa ceket ve d¿z pantolon ¿zerine beyaz Amerikan 

bezinden yapēlmēĸ askēlē ºnl¿k giyer.  

Baĸlēk : Baĸa ge­en bir ­ember kēsēm ile ¿zerinden y¿ksek, b¿zg¿l¿ ve kabarēk aĸ­ēbaĸē baĸlēĵē giyer.  

Aĸ­ē yamaĵēnēn kēyafeti aĸ­ēbaĸēnēnkinin aynē olup, yalnēz baĸlēĵē takke ĸeklindedir.  

ķofºr, kapēcē ve dēĸ iĸlerde ­alēĸan hizmetlilere verilecek kēyafetin ĸekli ve rengi kendi iĸlerine uygun renk ve 

nitelikte olur.  

 

D) LOJMANLARDA OTURMA KOġULLARI  
 

Madde  190 - Yataklē tedavi kurumlarē personelinin oturmalarēna ayrēlmēĸ kēsēmlarē ile daire ve lojmanlarē bulunan 

kurumlarda oturma yºntemleri, y¿r¿rl¿kteki mevzuata ve Devlet Memurlarē Konut Yºnetmeliĵi h¿k¿mlerine gºre Saĵlēk 

Bakanlēĵēnca bir yºnerge ile tespit edilir.  

 

Madde  191 - Mesai saatleri dēĸēnda varlēĵēndan yararlanmak maksadēyla kurumlarda devamlē olarak kalmalarēna 

izin verilenler kendilerine topluca ayrēlan yerlerde yatarlar. Her ne surete olursa olsun konuk kabul edemezler. Bu maksatla 

ayrēlan yerler Devlet Memurlarē Konut Yºnetmeliĵi h¿k¿mlerine tabi deĵildirler. Bu gibi yerlerde oturanlar konuklarēnē 

kurumun genel salonlarēnda veya baĸtabiplik­e ayrēlan bir odada kabul edebilirler.  

 

E) KREġLER   
 

Madde  192 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 31) ñYataklē tedavi kurumlarē, kreĸ ve 

g¿nd¿z bakēmevlerinin a­ēlēĸ ve iĸleyiĸine iliĸkin iĸlemleri 12/10/1987 tarihli ve 87/12197 sayēlē Bakanlar Kurulu Kararēyla 

y¿r¿rl¿ĵe konulan Kamu Kurum ve Kuruluĸlarēnca A­ēlacak ¢ocuk Bakēmevleri Hakkēnda Yºnetmelik h¿k¿mlerine gºre 

y¿r¿t¿r.ò 

  

F - DĠNĠ ÖDEVLERĠN YAPILMA ġEKLĠ  

Madde  193 - Kurumlarda rasgele yerlerde ibadet edilmez. Kurum olanaklarē m¿sait olduĵu takdirde hastalardan 

ibadetlerini yerine getirmek isteyenlere yer ayrēlabilir. Agoni halindeki hastalara hangi din ve mezhepten olursa olsun 

istenildiĵi takdirde dini telkin ve dualar yapmak ¿zere bir din adamē davet edilebilir.  

 

G -GÜRÜLTÜ - ALKOL - SĠGARA YASAĞI  

Madde  194 - Yataklē tedavi kurumlarēnda b¿t¿n personel, hastalara, hasta sahiplerine ve ziyaret­ilere g¿lery¿z ve 



 42 

ĸefkatle muamele etmeye mecburdur. Ancak kurumun huzur ve s¿kununu hi­ bir kimse, hi­bir nedenle bozamaz Baĵērmak 

y¿ksek sesle konuĸmak, g¿r¿lt¿ etmek, baĸkalarēnē, rahatsēz edecek ĸekilde teyp, radyo, televizyon ­almak, hasta odalarēnda 

ve m¿saade edilen yerler dēĸēnda sigara i­mek yasaktēr. 

Kurum i­inde hi­ bir suretle alkoll¿ i­ki kullanēlmaz ve bulundurulmaz.  
 

“HASTA HAKLARI UYGULAMASI: 

Ek Madde 1 - (05-05-2005 tarihli ve 25806 sayılı Resmi Gazete Madde 32) Saĵlēk kurumlarēnda, hasta haklarē 

ihlalleri ile bunlara baĵlē olarak ortaya ­ēkan sorunlarēn ºnlenmesi, hasta haklarē konusunda hasta ve personelin eĵitilmesi, 

gerektiĵinde hukuki korunma yollarēnēn fiilen kullanēlabilmesi i­in hasta haklarēna dair uygulamalarē y¿r¿tmek ¿zere hasta 

haklarē birimleri ile hasta haklarē kurullarē oluĸturulur.  

Bu birimlerin ve kurullarēn iĸleyiĸi Saĵlēk Bakanlēĵēnca ­ēkarēlacak bir Yºnerge ile belirlenir.ò 

 

H - YÜRÜRLÜLÜK VE YÜRÜTME HÜKÜMLERĠ  

 

Madde 195  - 3.11.1973 g¿n ve 7/7387 sayēlē kararname ile y¿r¿rl¿ĵe giren Yataklē Tedavi Kurumlarē Ķĸletme 

Yºnetmeliĵi ve deĵiĸiklikleri y¿r¿rl¿kten kaldērēlmēĸtēr.  

 

Madde 196  - Bu yºnetmelik yayēnlandēĵē tarihte y¿r¿rl¿ĵe girer.  

 

 

 

Madde 197 - Bu yºnetmelik h¿k¿mlerini Saĵlēk Bakanē y¿r¿t¿r.  

Yönetmelik 

 

Karar Sayısı : 2005/8720 

Ekli ñYataklē Tedavi Kurumlarē Ķĸletme Yºnetmeliĵinde Deĵiĸiklik Yapēlmasēna Dair Yºnetmelikòin y¿r¿rl¿ĵe 

konulmasē; Saĵlēk Bakanlēĵēnēn 04/03/2005 tarihli ve 4247 sayēlē yazēsē ¿zerine, Bakanlar Kuruluônca 1/4/2005 tarihinde 

kararlaĸtērēlmēĸtēr. 

 Ahmet Necdet SEZER 

 CUMHURBAķKANI 

Recep Tayyip ERDOĴAN       

            Baĸbakan       

 
 

Yataklı Tedavi Kurumları ĠĢletme Yönetmeliğinde 

DeğiĢiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik 

5 Mayıs 2005 PERġEMBE - 25806 

 

Madde 1 – 10/09/1982 tarihli ve 8/5319 sayēlē Bakanlar Kurulu Kararē ile y¿r¿rl¿ĵe konulan Yataklē Tedavi 

Kurumlarē Ķĸletme Yºnetmeliĵinin 2 nci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 2 - Bu Yºnetmelik, Saĵlēk Bakanlēĵēna baĵlē aĵēz ve diĸ saĵlēĵē merkezleri ile bu Yºnetmeliĵin 5 inci 

maddesinde sayēlan saĵlēk kurumlarēnē kapsar.ò  

Madde 2 – Aynē Yºnetmeliĵin 3 ¿nc¿ maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

“AĞIZ VE DĠġ SAĞLIĞI MERKEZLERĠ: 

Madde 3 - Diĸ hekimliĵinin t¿m branĸlarēnda koruyucu ve tedavi edici saĵlēk hizmetleri ile ayaktan veya 

gerektiĵinde yatarak muayene, tetkik, teĸhis ve tedavi hizmetlerinin yanē sēra ileri tetkik ve tedavilerin de uygulandēĵē, en az 

10 ¿nit kapasiteli, idari ve mali bakēmdan kendilerine baĵlē diĸ tedavi ve protez merkezleri ile diĸ poliklinikleri de a­ēlabilen 

m¿stakil saĵlēk kurumlarēdēr.ò 

Madde 3 - Aynē Yºnetmeliĵin 5 inci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 5 - Saĵlēk kurumlarē iĸlevlerine gºre 5 gruba ayrēlēr: 

a) Ķl­e / belde hastanesi: B¿nyesinde 112 hizmetleri, acil, doĵum, ayaktan ve yatarak tēbbi m¿dahale, muayene ve 

tedavi hizmetleri ile koruyucu saĵlēk hizmetlerini b¿t¿nleĸtiren, gºrev yapan tabiplerin hasta kabul ve tedavi ettiĵi, ileri tetkik 
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ve tedavi gerektiren durumlarda hastalarēn stabilize edilerek uygun bir ĸekilde sevkinin saĵlandēĵē saĵlēk kurumlarēdēr. 

b) G¿n hastanesi: Birden fazla branĸta, g¿n¿birlik ayakta muayene, teĸhis, tedavi ve tēbbi bakēm hizmetleri verilen 

asgari 5 gºzlem yataĵē ile 24 saat saĵlēk hizmeti sunan bir hastane b¿nyesinde veya bir hastane ile koordineli olmak kaydēyla 

kurulan saĵlēk kurumlarēdēr. 

c) Genel hastaneler: Her t¿rl¿ acil vakôa ile yaĸ ve cinsiyet farkē gºzetmeksizin, b¿nyesinde mevcut uzmanlēk 

dallarēyla ilgili hastalarēn kabul edildiĵi ve ayaktan ve yatarak hasta muayene ve tedavilerinin yapēldēĵē en az 50 yataklē 

saĵlēk kurumlarēdēr. 

d) ¥zel dal hastaneleri: Belirli bir yaĸ ve cins grubu hastalar veya belirli bir hastalēĵa tutulanlarēn, yahut bir organ 

veya organ grubu hastalarēnēn m¿ĸahede, muayene, teĸhis, tedavi ve rehabilitasyonlarēnēn yapēldēĵē saĵlēk kurumlarēdēr.  

e) Eĵitim ve araĸtērma hastaneleri: ¥ĵretim, eĵitim ve araĸtērma yapēlan uzman ve yan dal uzmanlarēn yetiĸtirildiĵi 

genel ve ºzel dal saĵlēk kurumlarēdēr. 

Yataklē tedavi kurumlarēndaki poliklinik hizmetlerine halkēn kolay ulaĸabilmesi, hastane polikliniklerindeki 

yēĵēlmalarēn ºnlenmesi amacēyla hastanelere baĵlē olarak semt poliklinikleri kurulabilir. Semt polikliniklerinin a­ēlmasē, 

hizmetin veriliĸ ĸekli, poliklinik ve acil servis hizmetlerinin ­alēĸma usul ve esaslarē ile burada gºrevli personelin, gºrev, 

yetki ve sorumluluklarēna dair usul ve esaslar Saĵlēk Bakanlēĵēnca ­ēkarēlacak bir Yºnerge ile belirlenir.ò 

Madde 4 - Aynē Yºnetmeliĵin 8 inci maddesinin birinci fēkrasē aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸ, dºrd¿nc¿ fēkrasē 

madde metninden ­ēkarēlmēĸtēr.  

ñYataklē tedavi kurumlarēnda mevcut her klinisyen uzmanēn poliklinik hizmeti vermesine yºnelik d¿zenleme 

yapēlarak hastalarēn hekim se­mesine imkan saĵlanēr.ò  

Madde 5 - Aynē Yºnetmeliĵin 10 uncu maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

“Madde 10 - Eĵitim hastanelerinde poliklinik muayeneleri baĸtabibin d¿zenleyeceĵi bir program dahilinde aynē 

daldaki ĸef, ĸef yardēmcēsē, baĸasistan ve uzmanlar tarafēndan yapēlēr.ò 

Madde 6 - Aynē Yºnetmeliĵin 12 nci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 12 - Poliklinik muayene baĸlama ve bitiĸ saatleri baĸtabiplik­e belirlenerek duyurulur ve belirlenen saatler 

i­erisinde kesintisiz olarak s¿rd¿r¿l¿r. Polikliniklerde bakēlacak g¿nl¿k hasta adedi branĸlara, tabip sayēsēna ve hizmetin 

gereĵine gºre baĸtabip tarafēndan tespit edilebilir.  

Poliklinik ve tedavi hizmetleri mesai saatleri dēĸēnda ve tatil g¿nlerinde de verilebilir. Bu durumda gerekli 

d¿zenlemeler baĸtabip­e yapēlēr.  

Uzman tabipler, talebi ¿zerine poliklinik veya tedavi hizmetlerini y¿r¿tmek i­in aynē ilde olmak kaydēyla ­alēĸtēĵē 

kurumdan baĸka bir saĵlēk kurum veya kuruluĸuna Valilik­e gºrevlendirilebilir. 

Poliklinikte muayene edilen b¿t¿n hastalar kaydedilir. Aĵēr, acil ve adli vak'alarēn kuruma m¿racaat saatleri de 

mutlaka kaydedilir. (Ek 42 Form 101)ò 

Madde 7 -Aynē Yºnetmeliĵin 14 ¿nc¿ maddesinin ikinci fēkrasē aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸ, ¿­¿nc¿ fēkrasē 

madde metninden ­ēkarēlmēĸtēr. 

ñAcil servis baĸtabibin teklifi ve Valilik onayē ile kurulur ve tescil i­in Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirilir.ò 

Madde 8 - Aynē Yºnetmeliĵin 16 ncē maddesinin (III) numaralē fēkrasēnēn son paragrafē aĸaĵēdaki ĸekilde 

deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñYataklē tedavi kurumlarēnēn fonksiyonlarēna uygun ĸekilde a­ēlacak yoĵun bakēm ¿niteleri, baĸtabibin teklifi ve 

Valilik onayē ile kurulur ve tescil i­in Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirilir.ò 

Madde 9 - Aynē Yºnetmeliĵin 18 inci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 18 - Yataklē tedavi kurumlarē eczanesindeki ila­lar aĸaĵēdaki ĸekilde kullanēlēr: 

a) Yatan hastalarēn tabelalarēna yazēlan ila­lar, eczacē veya hemĸire tarafēndan, hazērlanmak ¿zere eczaneye verilir. 

Eczanede hazērlanan ila­lar, ilgili hemĸireye teslim edilir. 

b) ¦cret karĸēlēĵē verilen ila­lar; kurumun bulunduĵu yerde baĸka bir eczane bulunmadēĵē veya bulunup da ºnemli 

ve acil bir vakôa i­in kullanēlacaĵē tabip raporu ile kanētlanmēĸ ila­lar, serbest eczanelerden herhangi biri tarafēndan piyasada 

bulunmadēĵēnēn belirtilmesi halinde perakende satēĸ fiyatē ¿zerinden ¿creti alēnmak suretiyle verilir. Alēnan ¿cret ila­larēn 
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giriĸ ĸekline gºre dºner sermaye veya Maliye veznesine yatērēlēr.ò 

Madde 10 – Aynē Yºnetmeliĵin 22 nci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.  

ñMadde 22 - Saĵlēk kurullarē tek tabibin yetkisi dēĸēnda kalan hususlarda veya mevzuatta saĵlēk kurulu raporu 

ºngºr¿ld¿ĵ¿ hallerde, kiĸilerin saĵlēk durumlarē hakkēnda karar vermeye yetkili organlardēr. 

Tedavi, hastalēk bildirir, istirahat, ortez ï protez, ila­ kullanēmē ve katkē payē muafiyeti i­in gerekli saĵlēk kurulu 

raporlarē; var ise ilgili daldan ¿­ uzmanēn katēlēmē ile, aynē dalda ¿­ uzman bulunmamasē halinde ise ilgili dal uzmanē ile 

birlikte ºncelikle bu uzmanlēk dalēna en yakēn uzmanlēk dalēndan olmak ¿zere, baĸtabibin se­eceĵi diĵer dallardan 

uzmanlarēn katēlēmē ile ¿­ uzman tabipten saĵlēk kurulu oluĸturulur. 

Durum bildirir saĵlēk raporlarē i­in; kurumda en az ¿­ ayrē dal uzmanēnēn bulunmasē, varsa bu kurula i­ 

hastalēklarē, genel cerrahi, gºz, kulak burun boĵaz., nºroloji veya ruh saĵlēĵē ve hastalēklarē uzmanēnēn dahil edilmesi, ayrēca, 

raporun kullanēlacaĵē iĸ veya yerin ºzelliĵinin gerektirdiĵi dal uzmanēnēn veya uzmanlarēnēn bulunmasē zorunludur. Bu 

uzmanlēk dallarēndan herhangi birinin bulunmadēĵē hallerde bunun yerine veya ­ok ­eĸitli dal uzmanlarēnēn bulunduĵu yataklē 

tedavi kurumlarēnda da bunlara ilaveten kurula iĸtirak edecek diĵer uzmanlarē baĸtabip tespit eder. 

B¿nyesinde i­ hastalēklarē, genel cerrahi, gºz, kulak-burun-boĵaz, nºroloji veya ruh saĵlēĵē ve hastalēklarē 

uzmanlarē bulunan ve bu uzmanlarēn katēlēmēyla saĵlēk kurulu/kurullarē teĸekk¿l edebilen saĵlēk kurumlarē tam teĸekk¿ll¿ 

hastane sayēlēr.  

Eĵitim hastanelerinde saĵlēk kurullarēna ĸefler, bulunmadēĵē zaman yerine ĸef yardēmcēlarē girerler.  

¥zel dal hastaneleri saĵlēk kurulu ana daldan en az ¿­ uzmanēn/baĸasistanēn iĸtiraki ile oluĸur. Ana dalda ¿­ uzman 

bulunmadēĵē hallerde kurul, baĸtabibin se­eceĵi diĵer uzmanlarla tamamlanēr. 

Kurul baĸkanē baĸtabiptir. Bulunmadēĵē zaman baĸkanlēĵē baĸtabibin gºrevlendireceĵi bir ¿ye yapar.  

Saĵlēk kurulu kararlarē ­oĵunlukla alēnēr. Eĸitlik halinde kurul baĸkanēnēn katēldēĵē gºr¿ĸ kararlaĸtērēlmēĸ sayēlēr.ò 

Madde 11 – Aynē Yºnetmeliĵin 29 uncu maddesinin ilk c¿mlesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñBir saĵlēk kurulu kararēna hasta, yasal temsilcisi veya ­alēĸtēĵē kurumu tarafēndan itiraz edildiĵi takdirde; itiraz 

dilek­esi o yerin en b¿y¿k m¿lki amirliĵince ilk raporun tasdikli bir ºrneĵi ile birlikte en yakēn baĸka bir saĵlēk kuruluna 

gºnderilir.ò 

Madde 12 – Aynē Yºnetmeliĵin 30 uncu maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.  

ñMadde 30 - Ķl­e hastaneleri ve g¿n hastaneleri hari­, yataklē tedavi kurumlarēnda, hastane enfeksiyonlarē ile ilgili 

sorunlarē tespit etmek, ­ºz¿m¿ne yºnelik faaliyetleri d¿zenleyip y¿r¿tmek ve bu kurumlar d¿zeyinde alēnmasē gereken 

kararlarē gerekli yerlere iletmek ¿zere Enfeksiyon Kontrol Komitesi kurulur. Ķl­e hastanelerinde ve g¿n hastanelerinde ise 

Enfeksiyon Kontrol Sorumlusu belirlenir. 

Enfeksiyon Kontrol Komitesinin kuruluĸ, gºrev ve sorumluluklarē ile ­alēĸma usul ve esaslarē Yºnerge ile 

belirlenir.ò 

Madde 13 – Aynē Yºnetmeliĵin 32 nci maddesinin son fēkrasē aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMerkez´ tēbb´ arĸivin ­alēĸma ĸekli ile hastanede tutulan t¿m kayētlarēn bilgisayar ortamēnda tutulabilmesine 

iliĸkin usul ve esaslar Yºnerge ile belirlenir.ò 

Madde 14 – Aynē Yºnetmeliĵin 38 inci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 38 ï Yataklē tedavi kurumlarēnda t¿m personelin mesai baĸlama ve bitiĸ saatleri, hizmetin ve mahallin 

ºzelliĵi ve kurum personel kadrosu gºz ºn¿ne alēnarak ilgili kanunlara gºre Valilik­e belirlenir. 

Hastane baĸtabipleri, saĵlēk hizmetlerinin s¿rekliliĵi ve kesintiye uĵramamasē amacēyla personel sayēsēnē da 

dikkate alarak vardiya ve nºbet gibi hizmetlerde farklē ­alēĸma saatleri belirleyebilir.ò  

Madde 15 –Aynē Yºnetmeliĵin 51 inci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 51 - Yataklē tedavi kurumlarēnda genel idare hizmetleri sēnēfēnda gºrev yapan personelin nºbetleri 

aĸaĵēdaki ĸekildedir: 

a) Hastane M¿d¿r¿ nºbet hizmetiyle y¿k¿ml¿ deĵildir. 

b) Hastane m¿d¿r yardēmcēlarē; hastane m¿d¿r¿n¿n belirleyeceĵi esaslara gºre gºrevleri ile ilgili nºbete tabi 

tutulurlar. Baĸtabip, ihtiyaca gºre hastane m¿d¿r yardēmcēlarēnē farklē ­alēĸma saatlerinde ­alēĸtērabilir.  

c) Genel idare hizmetleri sēnēfēndaki veznedar hari­ diĵer memurlarēn nºbetleri hizmet gerekleri dikkate alēnarak 
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hastane m¿d¿r¿ tarafēndan d¿zenlenir.ò 

Madde 16 – Aynē Yºnetmeliĵin 55 inci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 55 ï Yataklē tedavi kurumlarēnda muayene ve tedavileri ¿cretsiz olarak saĵlanacaklar, 08/01/2002 tarihli 

ve 4736 sayēlē Kanun gereĵi ­ēkarēlacak Bakanlar Kurulu kararē ile belirlenen kimselerdir.ò 

Madde 17 – Aynē Yºnetmeliĵin 56 ncē maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 56 ï Yataklē tedavi kurumlarēnda, ayaktan ve yatarak muayene ve tedavi edileceklerden, Saĵlēk 

Bakanlēĵēnēn onayladēĵē fiyat tarifesine gºre yatak, yemek ve bakēm ¿cretlerine ilaveten her t¿rl¿ teĸhis, tetkik, tahlil, tedavi 

i­in ¿cret alēnēr.ò 

Madde 18 – Aynē Yºnetmeliĵin 57 nci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 57 - Aĵēr ve acil m¿dahaleyi gerektiren hastalar m¿racaatlarē halinde yataklē tedavi kurumlarēna sosyal 

g¿vencesine bakēlmaksēzēn derhal kabul edilir. Gereken her t¿rl¿ tēbbi m¿dahaleler zamanēnda yapēlēr, iĸlemleri daha sonra 

tamamlanēr.ò 

Madde 19 – Aynē Yºnetmeliĵin 58 inci maddesi madde baĸlēĵē ile birlikte aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñE - HASTA ODALARI VE ¥ZELLĶKLERĶ:  

Madde 58 ï Yataklē tedavi kurumlarēnda hasta odalarēnēn bir veya iki kiĸilik olarak d¿zenlenmesi esastēr. Ancak, 

kurum fizik ĸartlarē dikkate alēnarak daha fazla hasta kalabilen odalar da d¿zenlenebilir.  

Hasta odalarē aĸaĵēdaki ĸekilde sēnēflandērēlēr: 

a) ¥zel oda: Tek yataklē, buzdolabē, televizyon, telefon ve refakat­inin dinlenmesi i­in gerekli bºl¿m¿ ve 

donanēmē bulunan, banyolu, lavabolu, tuvaletli, 

b) Birinci sēnēf oda: Tek yataklē, tuvaletli, banyolu, lavabolu, ve hasta refakat­isinin dinlenmesine yºnelik 

donanēmē bulunan, 

c) Ķkinci sēnēf oda: Ķki ya da ¿­ yataklē, yataklarēn arasē uygun bi­imde ayrēlabilen, tuvaletli, banyolu ve lavabolu, 

hasta odalarēdēr.  

Acil vakôalarda aciliyetin devamē s¿resince ve yatak sēnēf farkē dikkate alēnmadan hasta boĸ yataĵa yatērēlēr.  

Tespit edilen yatak sēnēflarē ile yapēlan deĵiĸiklikler Saĵlēk Bakanlēĵēna bildirilir.ò 

Madde 20 – Aynē Yºnetmeliĵin 59 uncu maddesinin (a) bendi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.  

ña) Hastadan, yapēlacak tedavinin ºzelliĵine gºre, her t¿rl¿ tedavi (ila­ dahil) ve bakēm i­in belirli miktar ¿cret 

emanet alēnēr, karĸēlēĵēnda vezne alēndēsē verilir.  

Hastanēn tedavisi sonunda ­ēkarken, bu maddenin ( c ) bendinde belirtilen ¿cret yºn¿nden dºner sermaye ile iliĸiĵi 

kalērsa; fazla olan miktar iade, eksik olan miktar ise tahsil edilir. Hastanēn dºner sermaye ile iliĸiĵinin kesilememesi halinde 

hasta veya yasal temsilcisi fatura muhteviyatē hakkēnda bilgilendirilerek taburcu iĸlemleri yapēlēr. Tahsil edilemeyen miktarēn 

takibi, fatura ¿zerinden genel h¿k¿mlere gºre yapēlēr. Faturanēn takip ve tahsilinden dºner sermaye saymanē sorumludur.ò 

Madde 21 - Aynē Yºnetmeliĵin 73 ¿nc¿ maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 73 - Yatan her hastanēn tedavisi tabibin tertip ve tavsiyesi ¿zerine ilgili saĵlēk personeli tarafēndan 

saĵlanēr. Hasta bakēmē da hemĸireler tarafēndan yapēlēr.ò 

Madde 22 – Aynē Yºnetmeliĵin 86 ncē maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.  

ñMadde 86 ï Yataklē tedavi kurumlarēnda muayene ve tedavi edilen vakalarda, bir su­un iĸlendiĵine dair bir belirti 

ile karĸēlaĸēlmasē halinde T¿rk Ceza Kanunuônun ilgili maddesi gereĵi gecikmeksizin Cumhuriyet savcēlēĵēna veya adli 

kolluĵa haber verilmesi zorunludur. Ayrēca, yaralē ve cesetten ­ēkartēlan delil niteliĵini haiz eĸyanēn adli makamlara aynen ve 

gecikmeksizin teslimi gerekir.ò 

Madde 23 – Aynē Yºnetmeliĵin 88 inci maddesinin birinci fēkrasē aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.  

ñPoliklinik, servis, laboratuvar, ameliyathane, mutfak,­amaĸērhane, bah­e gibi hizmet birimlerinin temizliĵi, 

hastane personeli tarafēndan veya hizmet alēmē yoluyla yapēlēr.ò 

Madde 24 – Aynē Yºnetmeliĵin 100 ¿nc¿ maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñMadde 100 ï Yataklē tedavi kurumlarēnda satēn alma iĸleri, satēn alma komisyonu tarafēndan ilgili mevzuata gºre 
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yapēlēr.ò 

Madde 25 – Aynē Yºnetmeliĵin 106 ncē maddesinden sonra gelmek ¿zere aĸaĵēdaki 106/A maddesi eklenmiĸtir. 

ñMadde 106/A - Saĵlēk kurumlarē ; envanterinde gºr¿nen t¿m tēbbi cihaz, ara­-gere­ ve ekipmanlarēn periyodik 

bakēmlarēnē, amaca uygun olarak kullanēlēp kullanēlmadēklarēnē, garanti s¿relerinin takibini, envanterin g¿ncelleĸtirilmesini, 

tēbbi cihazlarēn ulusal ve uluslararasē d¿zeyde belirlenmiĸ referans deĵerlere uygun olarak ­alēĸēp ­alēĸmadēĵēnēn takibini, 

gerekiyorsa kalibrasyonlarēnēn yapēlmasēnē ve sonucun takibi hizmetlerini y¿r¿tmek ¿zere, b¿nyesinde biyomedikal hizmetler 

ve kalibrasyon birimi kurar. Saĵlēk kurumlarē, bu hizmetleri kendi kurduĵu birim aracēlēĵēyla y¿r¿tebileceĵi gibi dēĸarēdan 

hizmet alēmē yoluyla da gºrd¿rebilir.ò 

Madde 26 – Aynē Yºnetmeliĵin 110 uncu maddesinin birinci fēkrasē aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸ, birinci 

fēkradan sonra gelmek ¿zere aĸaĵēdaki ikinci ve ¿­¿nc¿ fēkralar eklenmiĸtir. 

ñEĵitim ve araĸtērma hastaneleri; servis ve laboratuvar ĸefleri veya ĸef yardēmcēlarē ile tēp alanēnda do­ent veya 

profesºr tabipler arasēndan, Saĵlēk Bakanlēĵēnca atanacak baĸtabipler tarafēndan yºnetilir. Diĵer hastaneler ise; uzman 

tabipler veya tēp alanēnda doktora yapmēĸ tabipler yada iktisat, iĸletme, kamu yºnetimi, hukuk, maliye, saĵlēk yºnetimi, 

muhasebe alanlarēnda lisans, y¿ksek lisans veya doktora eĵitimi almēĸ tabipler arasēndan, Saĵlēk Bakanlēĵēnca atanacak 

baĸtabipler tarafēndan yºnetilir.ò  

ñSaĵlēk Bakanlēĵē uygun gºrd¿ĵ¿ illerde saĵlēk hizmetinin daha verimli ve etkin sunumunu saĵlamak ¿zere 

koordinatºr baĸtabip atayabilir. Koordinatºr baĸtabibin gºrev yetki ve sorumluluklarē Yºnerge ile belirlenir.ò 

ñYatērēm programēnda yer alan hastanelerden hen¿z ge­ici kabul¿ yapēlmamēĸ olanlarēn, inĸaat iĸlemlerini 

tamamlamasē, yerleĸim planlamalarēnēn yapēlmasē, tēbbi ve demirbaĸ ihtiya­larēnēn planlanarak bunlarēn temin edilmesi, resmi 

kurum veya kuruluĸlar ile ger­ek kiĸiler nezdinde hastanenin iĸlemlerinin y¿r¿t¿lmesi ve hastanenin hizmete hazēr hale 

getirilmesini saĵlamak ¿zere; Saĵlēk Bakanlēĵēnca bu kurumlara kurucu baĸhekim, kurucu m¿d¿r ile ihtiya­ duyulan diĵer 

saĵlēk ve genel idare hizmetleri sēnēfē personel atamasē yapēlabilir.ò 

Madde 27 – Aynē Yºnetmeliĵin 146 ncē maddesinden sonra gelmek ¿zere aĸaĵēdaki 146/A maddesi eklenmiĸtir. 

ñK - ACĶL TIP TEKNĶSYENĶNĶN G¥REV VE YETKĶLERĶ:  

Madde 146/A - Acil tēp teknisyeni, saĵlēk kurumlarēnēn acil servislerinde, acil yardēm ve hasta nakil 

ambulanslarēnda ­alēĸan saĵlēk personelidir.  

Acil tēp teknisyeni;  

a) Kendisinin, ekibinin, hastanēn ve ­evredekilerin g¿venliĵini saĵlar. 

b) Bilgisayar, telsiz, telefon vb. gibi iletiĸim ara­larēnē kullanēr. 

c)  T¿m ambulans ekipmanlarēnē hizmete hazēr bulundurur. Bunlarēn usul¿ne uygun kullanēlmasēnē, 

korunmasēnē, bakēmēnē takip ve kontrol eder. 

d) Travma stabilizasyonu yaparak hastanēn nakle hazēr hale gelmesini saĵlar ve uygun taĸēma tekniklerini 

kullanēr.  

e) Ambulans ve acil servislerde kullanēlan t¿m formlarē eksiksiz doldurur. Gerektiĵinde rapor hazērlar.  

f) Yetkili merkezlerden alēnan sertifika ile belgelemesi halinde hekim gºzetiminde ve talimatē ile temel yaĸam 

desteĵi uygulamalarēnē yapar, yarē otomatik ve tam otomatik defibrilatºrleri kullanēr. 

g) Ambulansēn ilgili bºl¿mlerinin ve t¿m ambulans tēbbi ekipmanlarēnēn dezenfeksiyonu ve sterilizasyonunu 

yapar. 

h) Kērēk, ­ēkēk ve burkulmalarda stabilizasyonu, kesik, yara, kanamalarda ise kanama kontrol¿ yapar. 

i) Gºrev esnasēnda her t¿rl¿ tēbbi m¿dahalede ambulans- acil servis hekimine yardēmcē olur. 

j) Hekimin verdiĵi mesleĵiyle ilgili diĵer gºrevleri yerine getirir.ò 
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Madde 28 -Aynē Yºnetmeliĵin 147 nci maddesinin birinci fēkrasē aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñHastane m¿d¿r¿n¿n; saĵlēk yºnetimi, iĸletme, iktisat, muhasebe, maliye, kamu yºnetimi, hukuk ve saĵlēk 

alanēnda eĵitim veren dºrt yēllēk fak¿lte veya y¿ksek okul mezunu ve en az 8 yēl hastane m¿d¿r yardēmcēlēĵē gºrevinde veya 

Bakanlēk teĸkilatēnda ĸube m¿d¿r¿ olarak ­alēĸanlarēn 6 yēl, daha ¿st¿ gºrevlerde bulunanlarēn ise an az 2 yēl bu gºrevlerde 

­alēĸmēĸ olmasē gerekir. Belirtilen alanlarda doktora eĵitimi yapmēĸ olanlar i­in hizmet ĸartē aranmaz.ò 

Madde 29 – Aynē Yºnetmeliĵin 177 inci maddesi, madde baĸlēĵē ile birlikte aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.. 

ñO - G¦VENLĶK HĶZMETLERĶ : 

Madde 177 - Saĵlēk kurumlarēnda g¿venlik hizmetleri, kendi b¿nyesinde kurulan g¿venlik birimi veya hizmet 

alēmē yoluyla ilgili mevzuata gºre kurulan ºzel g¿venlik kuruluĸlarēna gºrd¿r¿lebilir.ò 

Madde 30 – Aynē Yºnetmeliĵin 189 uncu maddesinin 2, 3 ve 5 numaralē bentleri aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir.  

ñ2 - Baĸhemĸire ve muavinleri; kēyafetleri lacivert renkli, alpaka yada terilen kumaĸtan, tunik ve astarlē pantolon 

veya etek tarzēndadēr. Ayakkabēlarē ; anatomik, terletmeyen ayakkabē veya terlik olmalēdēr.ò 

ñ3 - Hemĸire; formalarē alpaka yada terilen kumaĸtan, tunik ve astarlē pantolon veya etek tarzēnda, baĸhemĸirenin 

belirlediĵi renktedir. ¢alēĸēlan alanēn ºzelliĵine gºre anatomik, terletmeyen, ayakkabē veya terlik giyilir. Hizmet verilen 

yerlerin ºzelliĵine gºre farklē renklerde forma giyilebilir.ò 

ñ5 - Ebelerin kēyafeti de hemĸirenin kēyafetinin aynēsēdēr.ò 

Madde 31 – Aynē Yºnetmeliĵin 192 nci maddesi aĸaĵēdaki ĸekilde deĵiĸtirilmiĸtir. 

ñYataklē tedavi kurumlarē, kreĸ ve g¿nd¿z bakēmevlerinin a­ēlēĸ ve iĸleyiĸine iliĸkin iĸlemleri 12/10/1987 tarihli ve 

87/12197 sayēlē Bakanlar Kurulu Kararēyla y¿r¿rl¿ĵe konulan Kamu Kurum ve Kuruluĸlarēnca A­ēlacak ¢ocuk Bakēmevleri 

Hakkēnda Yºnetmelik h¿k¿mlerine gºre y¿r¿t¿r.ò 

Madde 32 – Aynē Yºnetmeliĵe aĸaĵēdaki ek madde eklenmiĸtir. 

ñHASTA HAKLARI UYGULAMASI: 

Ek Madde 1 - Saĵlēk kurumlarēnda, hasta haklarē ihlalleri ile bunlara baĵlē olarak ortaya ­ēkan sorunlarēn 

ºnlenmesi, hasta haklarē konusunda hasta ve personelin eĵitilmesi, gerektiĵinde hukuki korunma yollarēnēn fiilen 

kullanēlabilmesi i­in hasta haklarēna dair uygulamalarē y¿r¿tmek ¿zere hasta haklarē birimleri ile hasta haklarē kurullarē 

oluĸturulur.  

Bu birimlerin ve kurullarēn iĸleyiĸi Saĵlēk Bakanlēĵēnca ­ēkarēlacak bir Yºnerge ile belirlenir.ò 

Madde 33 – Bu Yºnetmelik yayēmē tarihinde y¿r¿rl¿ĵe girer. 

Madde 34 – Bu Yºnetmelik h¿k¿mlerini Saĵlēk Bakanē y¿r¿t¿r. 
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HASTANE ĠġLETMECĠLĠĞĠNDE TEMEL KAVRAMLAR   

A - HASTA YATAĞI :  
Ayrēlmēĸ ºdeneĵi ºzel personeli,gerekli teĸhis ve tedavi vasētalar bulunan ve hastalarēn istifadesine hazēr 

bulundurulan yataklardēr.  

     Uygulamada ¿­ t¿rl¿ yatak deyimi vardēr.  

1 - Kadro (Kontenjan) Yataĵē; hastaneye Bakanlēk onayē ile tahsis edilen yatak sayēsēdēr.  

2 - Fiili yatak; belirli bir s¿re sonunda her ay veya bir yēl sonunda Hastanede hasta yataĵē olarak serili (boĸ veya 
dolu, yatak sayēsēdēr.) 

3 - Kadro ve fiili yatak sayēsēna dahil edilmeyen yataklar:  

a) Yeni doĵan bebeklerin sepetleri  

b) Doĵum i­in kullanēlan yataklar  

c) Poliklinik ve laboratuvarlarda, muayene, k¿­¿k m¿dahale ve hastalarēn istirahatē i­in kullanēlan yataklar,  

d) Anestezi odasē ve ameliyathanede, uyuma ve bekleme i­in kullanēlan yataklar,  

e) Ameliyat sonu bakēm odasē ve yoĵun bakēm yataklarē,  

f) Hastanede devamlē olarak kalanlarla nºbet­i personelin yataklarēdēr.  

B - YATAN HASTA SAYISI:  
Belirli bir s¿re (genellikle ¿­ ay veya bir yēl) i­erisinde hastaneye yatērēlan hasta sayēsēdēr.  

C - HASTA YATIRILMA ORANI:  
Belirli bir s¿rede (¿­ ay veya bir yēl) i­erisinde hastaneye yatērēlan hastalarēn o bºlge (Hastanenin bulunduĵu il 

veya il­e) n¿fusuna oranēdēr.  

D - ÇIKAN HASTA:  
Bir yēl i­erisinde hastaneye yatērēlan, hastalarēn, ĸifa, salah hali, ile evlerine veya baĸka kurumlara ­ēkarēlmalarēdēr. 

¥l¿m vakalarē da buna dahildir.  

E - YATILAN GÜN SAYISI:  
Hastanēn hastanede kaldēĵē g¿nlerin toplamēdēr.Hesaplanmasēnda hastanēn giriĸ ­ēkēĸ g¿nlerinden yalnēz girdiĵi 

g¿n sayēlēr ­ēkēĸ g¿n¿ sayēlmaz hastanēn ­ēkēĸ tarihinden giriĸ tarihi ­ēkarēlarak elde edilir.Aynē g¿n yatēp ­ēkan hastanēn hasta 

g¿n¿ 1 g¿n olarak kabul edilir.  

F - HASTA GÜNLERĠ:  
Belirli bir s¿re (¿­ ay veya bir yēl) i­erisinde ­ēkan (¢ēkarēlan ve ºlen) hastalarēn hastanede yattēklarē g¿n 

sayēlarēnēn toplamēdēr.  

G - ORTALAMA HASTA GÜNÜ:  
(Bir hastanēn ortalama kalēĸ g¿n¿) toplam hasta g¿nleri sayēsēnēn ­ēkan (­ēkarēlan ve ºlen) hasta sayēsēna 

bºl¿nmesiyle elde edilen sayēdēr.  

Genel hastanelerde ortalama bir hafta, kronik hastanelerinde ortalama 30 g¿n doĵum hastanelerinde ortalama 3 

g¿nd¿r.  

Bir yataĵēn ne derecede verimli kullanēldēĵēnē gºsterir.  

H - REFAKAT GÜNLERĠ:  
Refakatlerin hastanede kaldēĵē g¿nler toplamēdēr.  

I - YATAK ĠġGAL ORANI:  
Belirli bir s¿re (3 aya veya bir yēl) i­erisinde hastane yataklarēnēn ne oranda hasta tarafēndan kullanēldēĵēnē gºsterir 

hesaplama form¿l¿ 
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                                           Hasta g¿nleri x 100   

 Yatak iĸgal oranē =  ------------------------------------------------------   

                              90 - 92 g¿n veya 1 yēl (365 g¿n) x fiili yatak sayēsē   
                              Genel Hastanelerde normali         % 80 - 85   

                              Kronik     "              "                     % 95 - 100 d¿r.   

 Hastane yataklarēnēn yeterli kullanēlēp kullanēlmadēĵēnē gºsterir. 
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                                 TABLO : I  

                    Normal Yemek G¿nl¿k Ķstihkak Cetveli 

                             (B¿y¿kler i­in) 

                  G¿nl¿k     Haftalēk 

                  Azami      Azami  

                  Miktarē    Verilme 

 Besin`in Cinsi:  (Gr.)      Sayēsē   :        Kullanma ve Deĵiĸtirme ķekli : 

 Ekmek            500          7               Hasta i­in istihkaktan 100 gr. 

                                               ekmek kesilerek yerine 30 gr.  

                                               Bisk¿i verilebilir. 

S¿t veya Yoĵurt    250            7        Bu s¿t veya yoĵurt, gerektiĵinde 

                                            yemeklerde kullanēlabilir. 

 ¢ay                1,5            7        Gerektiĵinde b¿ski ile beraber 

                                            iki ndi kahvaltēsēnda da verilebilir.  

 ķeker              20             7        Kahvaltēlar i­in 

 ķeker              50             5        Tatlēlar i­in 

 Beyaz Peynir       40             5        Kahvaltēlar i­in (yerine 20 gr.kaĸar 

                                            veya eritme peyniri verilebilir.  

 Beyaz Peynir       20             2        Bºrek ve makarna i­in 

 Yumurta            1 Adet         2        Kahvaltēlar i­in 

 Yumurta            1/2 "          2        Bºrekler i­in 

 Yumurta            1/4 "          4        ¢orbalar i­in 

 Re­el veya marmelat 30            7        Kahvaltēlar i­in(yerine aynē miktar 

                                            pekmez bulama veya bal verilebilir.)  

 Kahvaltēlēk yaĵ 

 (Margarin)         15             3         Kahvaltēlar i­in 

 Zeytin             25             4        Kahvaltēlar i­in (Yerine aynē miktar 

                                            yeĸilzeytin verilebilir.) 

 Et - Kemikli        200             7        Et yerine bir ºĵ¿n i­in 150 gr. 

                                            Tavuk Hindi, Balēk verilebilir. 

 Baklagiller - Kuru   50             4        Yemekler i­in 

 Baklagiller - Kuru   15             1        Aĸure i­in 

 Baklagiller - Unu    20             2        ¢orbalar i­in 

 veya mercime k 

 Pirin­             60             3        Pilavlar i­in (Yerine bir defayē 

                                            ge­memek ¿zere bulgur verilebilir.) 

 Pirin­             20             2        ¢orbalar i­in 

 Pirin­             40             3        Dolma ve sarmalar i­in 

 Pirin­ unu         20             1        Tatlēlar i­in 

 Pirin­             10             2        Kºfte i­in 

 Buĵday tanesi      15             1        Aĸure i­in 

 Bulgur             60             1        Pirin­ pilavē yerine haftada bir  

                                            defa bulgur pilavē verilebilir. 

 Makarna            60             1        Yerine aynē miktar kus kus 

                                            verilebilir.  

 ķehriye            20             2        ¢orba i­in 

 Arpa ķehriye       10             2        Pilava karēĸtērmak i­in 

 Tarhana            20             1        ¢orba i­in 

 Buĵday Unu Bºreklik50             1        Bºrek i­in (yerine 75 gr. yufka 

                                            verilebilir.)  

 Buĵday unu         50             1        Helva ve hamur tatlēlar i­in 

 Buĵday unu         15             1        Un ­orbasē i­in 

 Buĵday unu         10             2        Kºfte ve ­orbalarēn terbiyesi i­in 

 Niĸasta            20             1        Pelte i­in 

 Ķrmik              50             1        Helva veya revani i­in 

 Tel Kadayēf        50             1        Tatlē i­in 

 Taze sebzeler     350             7        Yemek salata, ­orba, Garnitºr, P¿re 

                                            i­in (Yerine 2 ĸer defayē ge­memek 

                                            ¿zere patetes veya 250 gr. Konserve 
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                                            sebze verilebilir.  

 Kuru Soĵan         50             7        Yemekler ve salatalar i­in (Yerine 

                                            12 gr. taze soĵan verilebilir.) 

 Taze meyveler     200             4        Taze meyve, komposto, meyve, p¿resi 

 (Kavun Karpuz     500             4        ve meyve suyu i­in 

  olursa)  

 Kur u meyve         50             2        Hoĸaflar i­in 

                          TABLO : I `ĶN DEVAMI 

                     ==========================  

  Kuru ¿z¿m            10         1       Aĸure i­in 

  Kuru incir           10         1         "    "  

  Domates Sal­asē      15 gr.     7       Yemekler i­in (Yerine 100 gr. domates) 

  Maydonoz, Nane ve  

  dereotu              10         7       Kºfte,dolma,sarma,salata ve yemekler 

                                          i­in (Hangisi lazēm olursa o alēnēr.) 

  Sade yaĵ veya 

  Margarin             40         7       ¢orbalar, yemekler ve tatlēlar i­in 

  Nebati sēvē yaĵ 

  veya Zeytinyaĵ       30         7       Sebze yemekleri, salata dolma ve 

                                          sarmalar i­in, 

  Ceviz i­i            10         3       Aĸure hafif ve aĵēr tatlēlar i­in 

  Fēndēk i­i           10         1       Aĸure i­in 

  ¢am Fēstēĵē           5         4       Z. yaĵlē dolmalar, pilav 

  Kuĸ ¿z¿m¿             5         3       Pilav i­in 

  Tahin Helvasē        75         1  

  Baharat(Karabiber,   1/2        3  

  Yenibahar, Tar­ēn, 

  Vanilya)                                Yemekler(kºfteler, S¿tl¿ler v.b.) i­in 

  Tuz                  20         7       Yemekler i­in 

                              TABLO : II  

              ¢OCUKLAR Ķ¢ĶN NORMAL YEMEK G¦NL¦K ĶSTĶHKAK 

                             CETVELĶ 

                G¿nl¿k azami miktarlar (Gr.) 

                                 Haftada         Kullanma ve  

                                 Azami           Deĵiĸtirme 

  Besinin Cinsi :    Miktarē     Verilme S.      ķekli : 

--------------------------------------------------------------------------------  

  Et(Kemikli) ve  

  benzerleri          120          7            Kurubaklagiler verildiĵinde et 

                                                miktarē orantēlē olarak d¿ĸ¿l¿r. 

  Kurubaklagiller      30          7  

  Yumurta               1          7            Kahvaltē 

  S¿t, yoĵurt,        400          7            S¿t ve muhallebi katkēlarē 

  Muhallebi                                     listenin devamēdēr. 

  Peynir               30          7            Kahvaltē 

  Taze Sebze          200          7            ¢orba, p¿re, yemek ve salata 

  Taze Meyve          200          7            Meyve suyu, meyve komposto - kavun  

                                                karpuz olursa 500 gramdēr. 

  Ekmek               300          7            Bisk¿vi verildiĵinde ekmek gra-  

                                                majē bisk¿vi miktarēnēn iki ka-  

                                                tē azaltēlēr. 

  ķehriye Pirin­unu-  

  Bakliyatunu          20          7            Muhallebi sebze ­orbasē 

  Patates - Pirin­-  

  bulgur irmik         40                       P¿re, pilav bºrek ve tatlēlar 

                                                i­in 

  Kahvaltēlēk tereyaĵ  15          7            Tereyaĵ verilmediĵi zaman 

                                                kahvaltēda zeytin verilebilir. 

    Bitkisel sēvē yaĵ      15       7        ¢orba,p¿re ve sebze yemekler i­in  

    ķeker                  20       7        Kahvaltē i­in 

    ķeker                  50       7        S¿t,muhallebi ve tatlēlar i­in 

    Re­el -  Bal -  Pekmez   20       7        Kahvaltē 
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    ¢ay                    1.5      7        Kahvaltē 

                                  TABLO : III  

                   BEBEKLER Ķ¢ĶN NORMAL YEMEK G¦NL¦K ĶSTĶHKAK 

                                    CETVELĶ 

                   G¿nl¿k azami miktarlar 

                                   Haftada      Kullanma ve  

                                   Azami        Deĵiĸtirme 

Besinin Cinsi           Miktarē    Verilme S.   ķekli 

-------------------------------------------------------------------------------  

Et (Kemikli) ve benzer -     30        7         Kurubaklagiller verildiĵinde et  

leri kurubaklagiller                           miktarē orantēlē olarak d¿ĸ¿r¿-  

                                               l¿r. 

Yumurta                     1        7         4.aydan itibaren 1/8 yumurta  

                                               sarēsēyla baĸlanēr.6.ayda tam 

                                               yumurta verilir.  

S¿t -  Yoĵurt -  Muhallebi  500        7         S¿t ve muhallebi katkēlarē liste-  

                                               nin devamēndadēr. 

Peynir                     10        7         Kahvaltē 

Taze Sebze                150        7         ¢orba,p¿re yemek ve salata 

Ekmek                      25        7         Bisk¿vi verildiĵinde ekmek 

                                               gramajē bisk¿vi miktarēnēn iki 

                                               katē azaltēlēr. 

Pirin­ unu -  Tahēl unu 

Patates -  Pirin­           20        7         Muhallebi,sebze ­orbasē p¿re ve 

                                               pilav i­in 

Tereyaĵ                     5        7         Kahvaltē 

Bitkisel sēvē yaĵ           5        7         ¢orba,p¿re ve sebze yemekleri 

                                               i­in 

ķeker                      50        7         S¿t muhallebi,­ay ve tatlēlar 

                                               i­in 

Re­el -  Bal -  Pekmez       10        7         Kahvaltē 

¢ay                        1         7         Kahvaltē 

Taze meyve                150        7         Meyve suyu,meyve p¿resi,meyve 

                      HAYVANLARA VERĶLECEK YEM MADDELERĶ 

                               CETVEL : (A)  

              Kuru Yemekler      Yeĸil Yem      Yataklē Tuz 

              -------------       ----------      -----------  

                Arpa Kuru         Yonca         Sap Saman  

¢eĸitleri     Saman yulaf ot      ¢ayēr otu     Kuru ot 

------------   ---------------     -------------   ---------------  

Beygir Aĵēr   6 kg.7 kg.-              30 kg.    3 kg.  30 gr.  

Beygir Hafif  4 "  5 "  -              25 "      3 "    30 "  

Sēĵēr         3 "  5 "  3             20 "      1 "    20 "  

Merkep        3 "  3 "  -              15 "      1 "    10 "  

Dana          2 "  2 "  2             10 "      1 "    10 "  

Koyun,Ke­i    1 "  2 "  -               5 "      -        5 "  

    Not: 1 -  Bu miktarlar azami olup hayvanlarēn durumlarēna gºre 

             istihkaklarē ayarlanēr. 

         2 -  Bu hayvanlara yeĸil yem verildiĵi zaman arpa ile yulaf istih-  

             kaklarē yarēya indirilir.Kuru ot ve saman verilmez. 

         3 -  Beygirlerin arpa veya yulaf istihkakl arē kērēlarak veya ezilerek 

             verildiĵi takdirde kuru ot istihkakēndan (1) kiloĵram indirilerek 

             yerine (2) kiloĵram ince saman (D¿ĵen samanē) verilir. 

                   BĶR G¦NL¦K ĶSTĶHKAK 

                        CETVEL (B)  

Hayvan    Arpa  Kuru ot  Tuz  

¢eĸitleri Gr.   Gr.      Gr. 

---------  ----   -------   -----  

Tavĸan     20    -        1  Temin edildiĵi m¿ddet­e yaz devresinde 200 gr.yonca, 

                            kēĸēn lahana yapraĵē,havu­,pancar ve ēspanak 200 gr. 

                            ¿zerinden verilir. 

Kobaylar   20    -        1  Temin edildiĵi m¿ddet­e g¿nde 200 gr. ¿zerinden yon-  
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                            ca,lahana yapraĵē,havu­ pancar ve ēspanak verilir. 

Hayvan         Buĵday        Ekmek        S¿t       Et 

¢eĸitleri      Gr.           Gr.          Gr.       Gr.  

------------    ------         -------       ----       -----  

Fare            5             5           5         -  

Sē­an           10            10          10        -  

G¿vercin        20            -            -          -  

Tavuk           30            30 Arpa     -          -  

Kºpek                       1000                  500 

Kedi                         250                  100  

    Bu miktarlar azami olup hayvanlarēn durumlarēna gºre istihkaklarē ayarlanēr. 

    Not: Tavĸanlara g¿nde 20 gramdan kobaylara 10 gramdan sap saman yahut ot, 

fareler i­in 5 gram ve sē­anlar i­in 10 gram ¿zerinden yataklēk olarak saman 

verilir.  

                     HASTANE ĶķLETMECĶLĶĴĶNDE TEMEL KAVRAMLAR 

    A -  HASTA YATAĴI : 

    -- ---------------  

    Ayrēlmēĸ ºdeneĵi ºzel personeli,gerekli teĸhis ve tedavi vasētalar bulunan 

ve hastalarēn istifadesine hazēr bulundurulan yataklardēr. 

    Uygulamada ¿­ t¿rl¿ yatak deyimi vardēr. 

    1 -  Kadro (Kontenjan) Yataĵē;hastaneye Bakanlēk onayē ile tahsis edilen  

yatak sayēsēdēr. 

    2 -  Fiili yatak;belirli bir s¿re sonunda her ay veya bir yēl sonunda Hasta-  

nede hasta yataĵē olarak serili (boĸ veya dolu,yatak sayēsēdēr.) 

    3 -  Kadro ve fiili yatak sayēsēna dahil edilmeyen yataklar: 

        a) Yeni doĵan bebeklerin sepetleri 

        b) Doĵum i­in kullanēlan yataklar 

        c) Poliklinik ve laboratuvarlarda,muayene,k¿­¿k m¿dahale ve hastalarēn 

istirahatē i­in kullanēlan yataklar, 

        d) Anestezi odasē ve ameliyathanede,uyuma ve bekleme i­in kullanēlan 

yataklar,  

        e) Ameliyat sonu bakēm odasē ve yoĵun bakēm yataklarē, 

        f) Hastanede devamlē olarak kalanlarla nºbet­i personelin yataklarēdēr. 

    B -  YATAN HASTA SAYISI:  

   ------------------------  

    Belirli bir s¿re (genellikle ¿­ ay veya bir yēl) i­erisinde hastaneye yatē-  

rēlan hasta sayēsēdēr. 

    C -  HASTA YATIRILMA ORANI:  

   -------------------------  

    Belirli bir s¿rede (¿­ ay veya bir yēl) i­erisinde hastaneye yatērēlan has-  

talarēn o bºlge (Hastanenin bulunduĵu il veya il­e) n¿fusuna oranēdēr. 

    D -  ¢IKAN HASTA: 

   -----------------  

    Bir yēl i­erisinde hastaneye yatērēlan,hastalarēn,ĸifa,salah hali,ile evle-  

rine veya baĸka kurumlara ­ēkarēlmalarēdēr.¥l¿m vakalarē da buna dahildir. 

    E -  YATILAN G¦N SAYISI: 

   ------ ------------------  

    Hastanēn hastanede kaldēĵē g¿nlerin toplamēdēr.Hesaplanmasēnda hastanēn 

giriĸ ­ēkēĸ g¿nlerinden yalnēz girdiĵi g¿n sayēlēr ­ēkēĸ g¿n¿ sayēlmaz hastanēn 

­ēkēĸ tarihinden giriĸ tarihi ­ēkarēlarak elde edilir.Aynē g¿n yatēp ­ēkan has-  

t anēn hasta g¿n¿ 1 g¿n olarak kabul edilir. 

    F -  HASTA G¦NLERĶ: 

   --------------------  

    Belirli bir s¿re (¿­ ay veya bir yēl) i­erisinde ­ēkan (¢ēkarēlan ve ºlen) 

hastalarēn hastanede yattēklarē g¿n sayēlarēnēn toplamēdēr. 

    G -  ORTALAMA HASTA G¦N¦:  

   ------------------------  

    (Bir hastanēn ortalama kalēĸ g¿n¿) toplam hasta g¿nleri sayēsēnēn ­ēkan 

(­ēkarēlan ve ºlen) hasta sayēsēna bºl¿nmesiyle elde edilen sayēdēr. 

    Genel hastanelerde ortalama bir hafta, kronik hastanelerinde ortalama 30 g¿n 

doĵum hastanelerinde ortalama 3 g¿nd¿r. 

    Bir yataĵēn ne derecede verimli kullanēldēĵēnē gºsterir. 
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    H -  REFAKET G¦NLERĶ: 

   ---------------------  

    Refakatlerin hastanede kaldēĵē g¿nler toplamēdēr. 

    I -  YATAK ĶķGAL ORANI: 

   --------------------- -  

    Belirli bir s¿re (3 aya veya bir yēl) i­erisinde hastane yataklarēnēn ne 

oranda hasta tarafēndan kullanēldēĵēnē gºsterir hesaplama form¿l¿ 

                                 Hasta g¿nleri 2 100 

Yatak iĸgal oranē =  ------------------------------------- -----------------  

                       90 -  92 g¿n veya 1 yēl (365 g¿n) 2 fiili yatak sayēsē 

                       Genel Hastanelerde normali           % 80 -  85 

                       Kronik    "           "              % 95 -  100 d¿r. 

    Hastane yat aklarēnēn yeterli kullanēlēp kullanēlmadēĵēnē gºsterir 

         BU SAYFADA YER ALAN "TABLO" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ AYNI 

       SAYFASINA BAKINIZ.  

    BU SAYFADA YER ALAN "SAĴLIK PERSONELĶNE AĶT KILIK KIYAFETĶN RESĶMLĶ 

ķEKLĶ" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ AYNI SAYFASINA BAKINIZ.  

FORM NO:  F0RMUN ADI                                            EK NO:  

--------   ----------------------------------------------------   --------------  

51        Hasta tabelasē                                          1 

52        Hastal ēk istatistik fiĸi                                2 

53        Hastalēk istatistik formu                               3 

54        Servise yatan ve servisten ­ēkan hastalara ait 

          g¿nl¿k kayēt formu                                      4 

55        H asta ve yatak muvazene fiĸi                            5 

56        Hasta ve yatak muvazene formu                           6  

57        Laboratuvar,rºntgen,ila­ ve kan ­alēĸmalarē form        7 

58        Diĸ servisi ­alēĸmalarē formu                           8 

60        Hasta giriĸ kaĵēdē                                      9 

61        Derece kaĵēdē                                          10 

62        Tēbbi m¿ĸahade ve muayene kaĵēdē                       11 

63        Ameliyat kaĵēdē                                        12 

64        Rºntgen istek fiĸi                                     13 

65        Laboratuvar istek fiĸi                                 14 

66        ¢ēkēĸ ºzeti (epikriz)                                  15 

67        Hastanēn muayene istek formu                           16  

68        Saĵlēk kurulu muayene kaĵēdē                           17 

69        Saĵlēk kurulu raporu                                   18 

70        Doĵum raporu                                           19 

71        Hasta  izin belgesi                                     20  

72        Arĸiv Dosyasē                                          21 

73        S.S.Y.B.baĵlē yataklē tedavi kurumlarēnda ¿cretsiz 

          tedavi edileceklere ait belge                          22  

74        ¦creti kurumunca ºdeneceklerin poliklinik 

          muayene fiĸi                                           23 

75        Poliklinik fiĸi                                        24 

76        Bºl¿m¿ deĵerli eĸya makbuzu                            25 

77        ¥deme fiĸi                                             26 

78        Mahsup fiĸi                                            27 

79        Yatan hastalar i­in ¿cret tahakkukuna esas olan fiĸ    28 

80        Yatan hasta ¿cret tahakkuk fiĸi                        29 

81        Tahakkuk belgesi                                       30  

82        Kasa gelir dºk¿m ­izelgesi                             31 

83        Satēnalma teklif belgesi                               32 

84        Satēnalma ºnkararē                                     33 

85        Satēnalma kararē                                       34 

86        ¦retim- T¿ketim belgesi                                 35 

87        Girdi belgesi                                          36  

88        Ķstem belgesi                                          37 

89        ¢ēkēĸ belgesi                                          38 

90        Yemek yiyecek personel listesi                         39  

FORM NO         FORMUN ADI                                        EK NO:  
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----- ---    -------------------------------------------------   ---------------  

  91         T¿ketim maddeleri g¿nl¿k tabelasē                     40 

  92         ........ bºl¿m¿ gēda gereksinim ­izelgesi             41 

  101        Poliklinik defteri                                    42 

  102        Hasta kabul defteri                                   43  

  103        Deĵerli eĸya ve para kayēt defteri                    44 

  104        .....Bºl¿m kayēt defteri                             45 

  105        .....Bºl¿m¿ tedavi defteri                            46 

  106        Laboratuvar defteri                                   47  

  107        Kan kayēt defteri                                     48 

  108        Rºntgen laboratuvarē defteri                          49 

  109        Doĵum kayēt defteri                                   50 

  110        Ameliyat kayēt defteri                                51 

  111        Saĵlēk Kurulu kayēt defteri                           52 

  112        ¥l¿m kayēt defteri                                    53 

    Bu sayfada yer alan "ĸema" i­in mezuat k¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

  Dikkat ---------------------  Alerji yapēyor. (Kērmēzē kalemle yazēlacak) 

------------------------------------------------------------------------- ----  

  TARĶH      VERĶLEN ĶLA¢LAR       Tedavi ile ilgili ºneriler      Yemekler 

                                   veya yapēlacak m¿dehale ve 

                                   hazērlēklar 

------------------------------------------------------------------ -----------  

                                                           Ek No: 2  

SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM 

    BAKANLIĴI                   HASTALIK ĶSTATĶSTĶK FĶķĶ                ___ 

FORM NO        : 52/A                                    Hastalēk Kodu  ___ 

HASTANIN ADI   :                                         Hastalēĵēn Adē------  

                      --------------------                --------------------  

-------------------------------------------------------------------------------  

  Sēra Hasta Yattēĵē ¢ēktēĵē  Taburcu  ¥l¿m  Tab.               Mesleĵi 

  No:  Kabul Tarih:  (taburcu                olan                         Yaĸē 

       No:           olduĵu                  ve      ĶLĶ  ----      -----  

                     veya ºl-                 ºlen.         KOD      KOD  

                     d¿ĵ¿)                   yat-  

                     Tarihi                  tēk-  

                                             larē 

                                             g¿n 

                                             sayē-  

                                             sē: 

                              --------------  

                              E K E K  E   K  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 ----------------------- ------------------------------------------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 ------------------------------------------ -----------------------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------------------------------------- -----------------  

-------------------------------------------------------------------------------  

  Sēra Hasta Yattēĵē ¢ēktēĵē  Taburcu  ¥l¿m  Tab.               MESLEĴĶ 

  No:  Kabul Tarih:  (taburcu                olan                         YAķI 

       No:           olduĵu                  ve      ĶLĶ  ----      -----  

                     veya ºl-                 ºlen.         KOD      KOD 

                     d¿ĵ¿)                   yat. 

                     Tarihi                  g¿n 

                                             sayē-  

                                             sē: 

                              --------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 -------------------------------------------------- ---------------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  



 56 

 -----------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------- --------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------------------------------------------------------  

    BU SAYFADA YER ALAN "HASTALIK ĶSTATĶSTĶK FORMU" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ 

AYNI SAYFASINA BAKINIZ.  

    BU SAYFADA YER ALAN "HASTALIK ĶSTATĶSTĶK FORMU" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ 

AYNI SAYFASINA BAKINIZ.  

    BU SAYFADA YER ALAN "SERVĶSE YATAN VE SERVĶSTEN ¢IKAN HASTALARA AĶT G¦NL¦K 

KAYIT FORMU" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ AYNI SAYFASINA BAKINIZ. 

    BU SAYFADA YER ALAN "HASTA VE YATAK MUVAZENE FORMU" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYA-  

TININ AYNI SAYFASINA BAKINIZ.  

         T.C.                                       Ķli :________________  

   SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI                Yēl :________________ 

    FORM NO: 57 ___________________HASTANESĶ        Aylar :_____________ 

       LABORATUVAR R¥NTGEN ĶLA¢ VE KAN ¢ALIķMALARI FORMU 

  I. LABORATUVAR                                 II. R¥NTGEN 

----------------------------------          -----------------------------------  

  ¢ALIķMALAR                                     ¢ALIķMALAR            Sayē 

                           Sayē            -----------------------------------  

 ----- -------------------  -------            24- ¢ekilen radyoskopi 

  B   1 - Kan analiz, test -                    ------------------------  --------  

  Ķ     leri              -------            25- ¢ekilen radyografi 

  Y  --------------------                    -------- ----------------  --------  

  O   2 - Ķdrar   "    "    -------            26- Diĵer 

  K  --------------------                   -----------------------------------  

  Ķ   3- Gaiha   "    "    -------  

  M  --------------------                        III -  T¦KETĶLEN ĶLA¢ 

  Y   4 - Diĵer   "    "    -------           -----------------------------------  

  A                                         27 - ķiĸe 

 ------------------------  -------            ------------------------  --------  

 5- Bakteriyolojik testler                   28- Ampul  

 ------------------------  -------            ------------------------  --------  

 6- Hematolojik testler                      29 - Draje, tablet, kaps¿l v.s. 

 ------------------------  -------            ------------------------  --------  

 7- ¦mm¿lnoljik testler                      30 - Yapēlan tertip 

 ------------------------  -------           -----------------------------------  

 8- Rezistans testleri  

 ------------------------  -------            N. KAN TEMĶNĶ, T¦KETĶMĶ VE ANALĶZ 

 9- ¢ekilen EEG                             -----------------------------------  

 ------------------------  -------             TE-    31- Kan merkezinden  

 10- ¢ekilen EKG                              MĶN   -------------------   -----  

 ------------------------  -------             EDĶ-   32- Baĵēĸ olarak  

 11- Yapēlan k¿lt¿r                           LEN   -------------------   -----  

 ------------------------  -------             (ķĶ-   33- Para ile  

 12- Yapēlan t¿baj                            ķE) 

 ------------------------  -------             -------------- ------------  -----  

 13- Endoskopik muayene                       T¦-    35- cc. olarak  

 ------------------------  -------             KE-  

 Rad-   14- Radyoterapi                        TĶ-  

 yo -    ------------------  -------             LEN 

 te -    15- Elektroterapi                      -------------------------   -----  

 ra -    ------------------  -------             YA-    Grup    36 - ABO 

 pi    16 - Hidroterapi                        PI -    tayini  -----------   -----  

 ve    ------------------  -------             LAN           37- Rh 

 Fi -    17- Mekanoterapi                       ANA -   -------------------   -----  

 zik   ------------------  -------             LĶZ   38- Crossmatch  

 te -    18- Diĵer                                    --------------------  -----  

 davi                                              39- Kahn 

 ------------------------  ------                    --------------------  -----  

 PA-    19- Otopsi                                   40 - ĵasserman 
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 TO-    ------------------  -------           -----------------------------------  

 LO-    20- Biopsi  

 JĶ    ------------------  -------          Formu d¿zenleyin.------------------  

       21- Ameliyat matery eli             Baĸhekim         ------------------  

       ------------------  -------  

       22- Diĵer                                                ---- / --- /  

 ------------------------  -------                           RESMĶ M¦H¦R VE ĶMZA 

 23- Diĵer laboratuvar ­a-  

    lēĸmalarē 

----------------------------------  

NOT: Formu d¿zenlemeden ºnce arkadaki a­ēklamayē okuyunuz. 

      T.C.                                                  Ķl  ------------  

SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM-----------   HASTANESĶ 

                                                            Yēl ------------  

BAKANLIĴI            DĶķ SERVĶSĶ ¢ALIķMALARI FORMU       Aylar  ------------  

FORM No: 58  

------------------------------------------------------------------------------  

                  Cerrahi m¿-  

        Polik -     dahale sayē: 

 Aylar   nilik    -----------------------------------------------------------  

        Sayēsē:                        M¿te-          Kanal          0 - 6  7+  

                  ¢ekim  Diĵer  Sabit  harrik Dolgu  tedavi  Diĵer  yaĸ  yaĸ 

 ------  ---------  ------  ------  ------  ------  ------  -------  ------  ----  ----  

 ------  ---------  ------  ------  ------  ------  ------   ------  ------  ----  ----  

 ------  ---------  ------  ------  ------  ------  ------  -------  ------  ----  ----  

 ------  ---------  ------  ------  ------  ------  ------  -------  ------  ----  ----  

 TOPLAM 

-------------------------------------------------------------------- ----------  

-----------------------------  

 Serviste gºrevli   Sayē-                          Servis ķefi  ---------------  

 personel           sē 

 ------------------  --------                                    Ķmzasē --------  

 Diĸ Hekimi 

 ------------------  -- ------  

 Diĸ protez teknis.                                             ---- / ---- / ----  

 ------------------  --------  

 Hemĸire                                                           BAķHEKĶM 

 ------------------  --------  

 Diĵer                                                            ĶMZA/M¦H¦R 

-----------------------------  

                                     T.C.  

                       SAĴLIK ve SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

                       ....................... HASTANESĶ 

Form No: 60                                           Baĸvuru tarihi :........ 

                             HASTANE GĶRĶķ KAĴIDI 

 Arĸiv No 

Poliklinik :...............                          Hastane Kabul No:  

Poliklinik Kayēt No:....... 

Muayene Tarihi:............  

Adē, Soyadē                  .................................................  

Baba adē                     ................................................. 

Ķĸi                          ................................................. 

Doĵum yeri ve tarihi         .................................................  

Geldiĵi yer                  ................................................. 

Kimin tarafēndan gºnderildiĵi:................................................ 

N¿fus Adresi                 .................................................  

Son oturduĵu yerin adresi    ................................................. 

Gereĵinde baĸ vurulacak yakēnē ve adresi, Tel. No: ........................... 

............................................................................ ..  

------------------------------------------------------------------------------  

Kēsa ºyk¿s¿      ............................................................. 

..............................................................................  



 58 

................ ..............................................................  

Fizik bulgular : .............................................................  

..............................................................................  

................................... ...........................................  

Tanē : ....................................................................... 

Yattēĵē takdirde alēnacak ºnlemler : ......................................... 

...................................................... ........................  

..............................................................................  

------------------------------------------------------------------------------  

Yatērēlacak bºl¿m : ..........................................................  

Hastayē yatēran Doktorun Adē Soyadē : ........................................ 

.......... Sēnēf ¿creti                                  Ķmza 

.......... ¦cretsiz 

------------------------------------------------------------------------------  

Yattēĵē Saat : ...............................................................  

Klinikteki yetkilinin Adē, Soyadē : ............................. Ķmza 

------------------------------------------------------------------------------  

    Hastaneye yatacak b¿t¿n hastalarēn (¢ocuk olmasē durumunda velilerinin) 

imzalamak zorunda olduĵu koĸullar. 

    Benim veya hastamēn hastanede yattēĵē s¿rece, hastane i­ kurallarēndaki mad-  

deleri bilerek, ona uymak zorunda bulunduĵumu, gereken tēbbi ve cerrahi tedavi-  

leri, kabul ettiĵi mi, Herhangi bir nedenden hastane kurallarēna aykērē bir ha-  

rekette bulunmayacaĵēmē bildiren bu belge hastane yºnetimine tarafēmdan imza 

edilerek verilmiĸtir. 

..../..../19...                                          Hasta veya Velisi  

                                                         (Adē,Soyadē,Ķmza) 

Not : Yatan her hasta, n¿fus c¿zdanē veya kimlik belgesini hastane yºnetimine 

      bērakēp, ­ēkarken alacaktēr. 

-----------------------------------------------------------------------------  

    Emanet Eĸya Torba No  

 ----------------------------------------------------------------------------  

       EķYA        ADET          EķYA       ADET           EķYA       ADET 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  1   Pantolo n             9    Palto               17    Kuĸak 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  2   Entari              10    Atkē                18 

 ----------------------------------------------------------------------- -----  

  3   Gºmlek              11    Kazak               19 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  4   Don                 12    Kemer               20  

 ------------------------------------------------------------- ---------------  

  5   ¢orap               13    Baĸ ¥rt¿            21 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  6   Ayakkabē            14    Yelek               22 

 --------------------------------------------------- -------------------------  

  7   Ceket               15    Manto               23  

 ----------------------------------------------------------------------------  

                          16    ķapka               24 

 ----------------------------------------- -----------------------------------  

  Emanet Eĸya Defteri No      :......................          .../.../19.. 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  Bu kaĵētta yazēlē emanet eĸyayē teslim aldēk 

  Bºl¿m¿n sorumlu hemĸiresi        Hasta emanet eĸya        Hastanēn veya 

  Adē, Soyadē ve imzasē            Depo Sorumlusu           yakēnēn imzasē 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  Teslim edenlerin imzasē          Beraberindekinin imzasē 

  Hasta  

 ----------------------------------------------------------------------------  

  Bu kaĵētta yazēlē emanet eĸyayē teslim ettik. 

  Bºl¿m¿n sorumlu hemĸiresi        Hasta emanet eĸya        Hastanēn veya 

  Adē, Soyadē ve imzasē            Depo sorumlusu           yakēnēn imzasē 

 ----------------------------------------------------------------------------  
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  Teslim alan :  

 ----------------------------------------------------------------------------  

                                     T.C.  

                       SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

                        ........Hastanesi Derece Kaĵēdē 

Adē,Soyadē:.....Yattēĵē Bºl¿m   :.......Oda ve Yatak No:...  Tedavi Eden Hekim 

Baba Adē  :.....Bºl¿m Kayēt No  :.......                     .................  

Cinsiyeti :.....Nakledilen Bºl¿m:.......Oda ve Yatak No:...  ................. 

Yaĸē      :.....Bºl¿m Kayēt No  :....... 

-------------------------------------------------------------------------------  

   TARĶH 

------------------------------------ -------------------------------------------  

Yattēĵē G¿nler 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 

-------------------------------------------------------------------------------  

Sol. Nab. Der.  

------------------------------------ -------------------------------------------  

70   160  41  

-------------------------------------------------------------------------------  

60   140  40  

-------------------------------------------------------------------------------  

50   120  39  

------------- ------------------------------------------------------------------  

40   100  38  

-------------------------------------------------------------------------------  

30    80  37  

-------------------------------------------------------------------------------  

20    60  36  

-------------------------------------------------------------------------------  

10    40  35  

-------------------------------------------------------------------------------  

 KAN BASINCI  

------------------------------------------------------------ -------------------  

   DIķKI 

-------------------------------------------------------------------------------  

   ĶDRAR 

-------------------------------------------------------------------------------  

   KUSMA 

------------------------------------------------- ------------------------------  

 AĴIRLIK 

-------------------------------------------------------------------------------  

ALDIĴI SIVI 

-------------------------------------------------------------------------------  

              T.C.                                                   Ek No: 11  

Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵē 

.................... Hastanesi  

                         TIBBĶ M¦ķAHADE VE MUAYENE KAĴIDI 

Arĸiv No              :..................... Bºl¿m Kayēt No :................. 

Hasta Kabul No        :..................... Giriĸ Tarihi   :................. 

Bºl¿m¿                :..................... ¢ēkēĸ Tarihi   :................. 

Hastanēn Adē, Soyadē  ............................ Mesleĵi ................... 

Yaĸē....... Adresi    ........................................................  

Tanē : .................................. SONU¢ .............................. 

Bºl¿m sorumlusu ......................... Asistan ............................ 

Giriĸ (ka­ēncē olduĵu)    1.     2.     3.     4.     5.+.  

==============================================================================  

Esas Yakēnmasē :.............................................................. 

..............................................................................  

................. .............................................................  

..............................................................................  

Soy Ge­miĸi .................................................................. 

.................................... ..........................................  

..............................................................................  
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¥z Ge­miĸi ................................................................... 

....................................................... .......................  

SĶSTEMLERĶN SORGULAMASI ...................................................... 

Baĸ .......................................................................... 

Gºz ..........................................................................  

K.B.B. .......................................................................  

Solunum ......................................................................  

Kalp ve Dolaĸēm .............................................................. 

Sindirim ..... ................................................................  

¦rogenital ................................................................... 

Ruh ve Sinir .................................................................  

Metebolizma ..................... .............................................  

Sosyal durum .................................................................  

¥YK¦S¦ ....................................................................... 

.................................................... ..........................  

..............................................................................  

..............................................................................  

Form No: 62  

FĶZĶK ĶNCELEME BULGULARI 

---------------------------------- --------------------------------------------  

Ateĸ :......... Nabēz :.......... Kan Basēncē :.......... Solunum :........... 

Genel Durum :.................................................................  

..................................................... .........................  

Gºz  ......................................................................... 

..............................................................................  

........................................................................ ......  

Aĵēz -  K.B.B. ................................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

Boyun ...... ..................................................................  

..............................................................................  

Solunum ......................................................................  

............................... ...............................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

Kalp ve Dolaĸēm ..............................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

..................................................................... .........  

Karēn ........................................................................ 

..............................................................................  

..............................................................................  

......... .....................................................................  

Sinir Sistemi ................................................................  

..............................................................................  

............................ ..................................................  

..............................................................................  

Kol ve Bacaklar ..............................................................  

............................................... ...............................  

..............................................................................  

Lenta Sistemi ................................................................  

.................................................................. ............  

..............................................................................  

..............................................................................  

¥N TANI :..................................................................... 

                                 G¦NL¦K G¥ZLEM 

                       (Yapēlan ameliyat, m¿dahaleler ile 

  TARĶH            hastada gºzlenen ve saptanan deĵiĸiklikler) 

-----------   -----------------------------------------------------------------  

...........  .. ...............................................................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  
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...........  ..................... ............................................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

...........  ........................................ .........................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

...........  ........................................................... ......  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

...........  .................................................................  

                                  G¦NL¦K G¥ZLEM 

                        (Yapēlan ameliyat, m¿dahaleler ile 

  TARĶH             hastada gºzlenen ve saptanan deĵiĸiklikler) 

-----------   ------------------------------------------------------------------  

...........  ....................... ...........................................  

...........  ..................................................................  

...........  ..................................................................  

...........  ....................................... ...........................  

...........  ..................................................................  

...........  ..................................................................  

...........  ....................................................... ...........  

...........  ..................................................................  

...........  ..................................................................  

...........  ..................................................................  

.... .......  ..................................................................  

...........  ..................................................................  

...........  ..................................................................  

Not : Eĵitim ve ¥zel dal hastanelerinde zorunlu olarak ve diĵer hastanelerde 

      hastalēklarēn ºzelliklerine gºre buna ek olarak gerekli gºr¿len ºzel kli-  

      nik muayene ve bilgi formlarē eklenebilir 

                    T.C.                                             Ek  No: 12  

     Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵē 

     ....................... Hastanesi  

                                 AMELĶYAT KAĴIDI 

------------------------------------------------------------------------------  

  Adē ve Soyadē :.................Ameliyat ºncesi tanē :...................... 

 .............................................................................  

  Yaĸē          :................ Hasta Kabul No       :...................... 

 ------------------------------------------------------------ -----------------  

  Yapēlan ameliyat :................. Asistan    :............................ 

 ....................................  

  Operatºr         :..................Asistan    :............................ 

  Asistan          :..................Nark ozitºr :............................ 

  Ameliyat Evresi  :                  Hemĸire    :............................ 

                                      Hemĸire    :............................ 

  Ameliyat sonrasē TANI :.....................................................  

 -----------------------------------------------------------------------------  

  Narkoz (t¿r¿, seyri, yan etkileri, alēnan ºnlemler) : 

 -----------------------------------------------------------------------------  

  Ameliyatē yapan doktorun                      Narkozu verenin  

  Adē, Soyadē, Ķmzasē                           Adē, Soyadē, Ķmzasē 

  Not : Hasta dosyasēnda saklanacaktēr. 

-------------------------------------------------------------------------------  

Form No: 63  

                                                          Ek No: 13  

             T.C.                                    Tarih: ..../...../......  

        S.S.Y. BAKANLIĴI 

................... Hastahanesi  

                                R¥NTGEN ĶSTEK FĶķĶ 
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Adē           : ......................   Soyadē: ............................ 

Yaĸē          : ......................   Kadēn        Erkek       ¢ocuk 

Hasta Kabul No: ......................  

Yattēĵē Bºl¿m : ...................... 

---------------------------------------------- --------------------------------  

Tanē: ........................................................................ 

..............................................................................  

................................................................. .............  

Verilecek Gerekli Bilgiler: ..................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

..... .........................................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

Ķstenen Ķnceleme: ............................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

Ķncelemeyi Ķsteyen Doktorun Adē -  Soyadē: ....................................  

                                Ķmzasē  : .................................... 

        Form No: 64  

                                                  Tarihi: ....../....../......  

                             R ¥ N T G E N  R A P O R U  

...............................................................................  

...............................................................................  

...............................................................................  

.. .............................................................................  

...............................................................................  

...............................................................................  

.................. .............................................................  

...............................................................................  

Raporu Hazērlayan Doktorun Adē -  Soyadē: ...................................... 

                              Ķmzasē   : ...................................... 

            T.C.                                        Ek No: 14  

       S.S.Y.BAKANLIĴI                              ....../....../...... 

...............Hastanesi  

                            LABORATUVAR ĶSTEK FĶķĶ 

                                                                 Servisi  

Gºnderen yer              : ....................................-----------  

                                                                Polikliniĵi 

Hastanēn adē, Soyadē      : ..................................................  

Servis Protokol veya  

Poliklinik Kayēt Sēra No  : .................................................. 

Teĸhisi                   : .................................................. 

------------------------ ------------------------------------------------------  

Gºnderilen Materyal       : .................................................. 

                            ..................................................  

Ķstenen Tetkikler         : ..................................................  

                            ..................................................  

                            ..................................................  

                                                    ĶSTEYENĶN 

                                              ADI, SOYADI, ĶMZASI 

                                              ...................  

                                              ...................  

     Form No: 65  

TETKĶK SONU¢LARI: 

....................... .......................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

.......................................... ....................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

............................................................. .................  
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..............................................................................  

..............................................................................  

..............................................................................  

                                                     LABORATUVAR UZMANININ 

                                                      ADI, SOYADI, ĶMZASI 

                                                     .....................  

                                                     .....................  

                                                                Ek No: 15  

                 T.C.  

    Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵē 

    ......................Hastanesi            Hasta Kabul No: ............  

                                ¢IKIķ ¥ZETĶ 

Hastanēn Adē Soyadē  : ..................   Giriĸ Tarihi: .................. 

Yattēĵē Bºl¿m        : ..................   ¢ēkēĸ Tarihi: .................. 

Yaĸē                 : .................. 

            Yakēnmasē: ..................................................... 

............................................................................  

............................................................................  

............................................. ...............................  

            ¥yk¿s¿ (kēsaca): ............................................... 

............................................................................  

...................................................................... ......  

............................................................................  

............................................................................  

            Klinik Bulgularē (kēsaca): ..................................... 

.................. ..........................................................  

............................................................................  

............................................................................  

........................................... .................................  

............................................................................  

............................................................................  

            Rºntgen Bulgularē: .............................................  

............................................................................  

............................................................................  

............................................................................  

................ ............................................................  

............................................................................  

............................................................................  

    Form No: 66  

     Laboratuvar Bulgular ē: ................................................. 

.............................................................................  

.............................................................................  

............................................... ..............................  

.............................................................................  

.............................................................................  

..................................................................... ........  

.............................................................................  

.............................................................................  

.............................................................................  

............. ................................................................  

     ¢ēkēĸ Durumu ve Bulgular: .............................................. 

.............................................................................  

................................... ..........................................  

.............................................................................  

.............................................................................  

......................................................... ....................  

.............................................................................  

.............................................................................  

.............................................................................  

. ............................................................................  

    Kesin Tanē: ............................................................. 

    ¥neriler: ............................................................... 
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....................... ......................................................  

.............................................................................  

.............................................................................  

............................................. ................................  

.............................................................................  

.............................................................................  

Dr. Adē Soyadē: .............................. Ķmzasē: ......................  

Not: ¢ift n¿sha d¿zenlenecek biri hastaya verilecek, diĵeri dosyasēnda saklana-  

     caktēr. 

HASTANIN MUAYENE ĶSTEĴĶ 

T.C. Standart form no. 1 - 02- 001  

------------------------------------------------------------------------------  

  1.Kurumu  

 ----- -----------------------------------------------------------------------  

  2. Memurun soyadē, adē                  3. Hastanēn soyadē, adē 

 ---------------------------------------  ------------------------------------  

  4. Gºrevi                               5. Sicil no.    6. Kadro derecesi  

 ----------------------------------------------------------------------------  

  7. Adresi  

 ----------------------------------------------------------------------------  

  8. Kurum yetkilisinin soyadē, adē, unvanē, imzasē       9. Kurum kayēt 

                                                             ­ēkēĸ tarihi 

                                                        ---------------------  

                                                          10. Kurum kayēt 

  (Tedavi  giderleri kurumumuzca ºdenecektir.)                 ­ēkēĸ no. 

 ----------------------------------------------------------------------------  

  11. Saĵlēk kuruluĸunun adē                 18. Saĵlēk kurumunun adē 

 ----------------------------------------  --- --------------------------------  

  12. Saĵlēk kuruluĸu kayēt tarihi ve no.    19. Saĵlēk kurumu kayēt tarihi 

                                                 ve no.  

 ----------------------------------------  -----------------------------------  

  13. Teĸhis                                 20. Baĸtabibin havalesi 

 ----------------------------------------  -----------------------------------  

  14. Tedavi                                 21. Teĸhis 

 ----------------------------------------  ------------------------ -----------  

  15. Karar                                  22. Tedavi  

 ----------------------------------------  -----------------------------------  

                                             23. Karar  

                                          ------------- ----------------------  

 ----------------------------------------  -----------------------------------  

  16. Muayene edenin soyadē, adē, unvanē     24. Tabibin soyadē, adē, imzasē 

      imzasē, tarih 

 ----------------------------------------  ---------------- -------------------  

  17. Onaylayanēn unvanē, imzasē, tarih,     25. Baĸtabibin imzasē, tarih, 

      m¿h¿r                                      m¿h¿r 

------------------------------------------------------------------------------  

DMO STOK NO. 715.011  

FORMUN KULLANIMI  

----------------  

 1. Bu form, memur ile bakmakla y¿k¿ml¿ bulunduĵu kiĸilerin, 

 a. Kurum tabibi, merkezi h¿k¿met polikliniĵi, h¿k¿met tabibi, saĵlēk ocaĵē, be-  

    lediye tabibi, gerektiĵinde serbest tabip, saĵlēk memuru, hemĸire veya ebe 

    tar afēndan muayene isteĵi; 

 b. Hastanece muayenelerinin gerekmesi;  

    hallerinde kullanēlēr. 

 2. Form, iki veya gerekli gºr¿len hallerde ¿­ n¿sha olarak d¿zenlenir. 

 3. Form elle doldurulacak ĸekilde d¿zenlenmiĸtir. 

A¢IKLAMA 

--------  

    Aĸaĵēda gºsterilen rakamlar, formdaki soru bilgi baĸlēĵē rakamlarēna karĸē-  

    lēktēr.A­ēklanmasē gerekli gºr¿lmeyen soru bilgi baĸlēklarē hakkēnda a­ēkla-  

    ma yapēlmamēĸtēr. 
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 3. Hastanēn soyadē, adē 

    --------------------  

    Memurun bakmakla y¿k¿ml¿ bulunduĵu (eĸ, ­ocuk, ana, baba) hastanēn soyadē, 

    adē yazēlēr. 

 7. Adresi  

    ------  

    Hastanēn muayenesinin yapēlacaĵē adres belirtilir. 

 8. Kurum yetkilisinin soyadē, adē, unvanē, imzasē 

    ---------------------------------------------  

    Kurum b¿nyesinde, hastayē muayeneye gºnderen kiĸinin soyadē, adē, unvanē ya-  

    zēlēr ve imzalanēr. 

10. Kurum kayēt ­ēkēĸ no. 

    ---------------------  

    Bu bºl¿me, kurum kayēt ­ēkēĸ numarasē veya doktorun vereceĵi protokol numa-  

    rasē yazēlēr. 

11. Saĵlēk kuruluĸunun adē 

    ----------------------  

    Kurum tabibi, h¿k¿met tabibi, saĵlēk ocaĵē, belediye tabibi, v.b. kuruluĸun 

    adē yazēlēr. 

15. Karar  

    -----  

    Bu bºl¿mde, verilen istirahatin s¿resi de belirtilir. 

16. Muayene edenin soyadē, adē, unvanē, imzasē, tarih 

    -------------------------------------------------  

    Saĵlēk kuruluĸunda muayeneyi yapan ve gerektiĵinde hastayē hastaneye gºt¿ren 

    yetkilinin soyadē, adē ve unvanē yazēlēr ve imzalanarak tarih belirtilir. 

17. Onaylayanēn unvanē, imzasē, tarih, m¿h¿r 

    ----------------------------------------  

 a. Muayene eden ºzel tabip ise imzasē, 

 b. Muayene eden saĵlēk memuru, hemĸire veya ebe ise raporu ilgili ocak veya 

    h¿k¿met tabibi veya saĵlēk ve sosyal yardēm m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylanmasē bu 

    bºl¿mde gºsterilir.  

18. Saĵlēk kurumunun adē 

    --------------------  

    Hastanēn gºnderildiĵi hastanenin adē yazēlēr. 

24. Tabibin soyadē, adē, imzasē 

    ---------------------------  

    Hastanede muayene eden tabibin soyadē, adē yazēlēr ve imzalanēr. 

  Form No.68  

----- ------------------------------------------------------------------------  

          T.C.                                         Ek No: 17  

  SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM                                       ------------  

        BAKANLIĴI              SAĴLIK KURULU MUAYENE 

 ---------------- HASTANESĶ             KAĴIDI 

   Rapor No: ---------------------  

   Adē soyadē        : ---------------------------------------  

   Baba adē          : ---------------------------------------   ------------  

   Doĵum yeri,tarihi : ---------------------------------------  

   Gºrevi            : --------------------------------------      ----------  

   Ķĸ yeri adresi    : -----------------------------------------------------  

   Oturduĵu adres    : --------------------------------------- --------------  

   Rapor istek nedeni: -----------------------------------------------------  

   Boyu : ----------  Kilosu: --------   Cinsiyeti:     ERKEK        KADIN  

 ---------------------------------------------------------------------------  

                 Poliknilik def -  

                 teri  

   B¥L¦MLER    ------------------      BULGULAR                        Ķmza 

                 Tarih      No  

 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   Akēl 

   Sinir Has -  

   talēklarē 
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 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   Cilt  

   Hastalēk-  

   larē 

 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   Gºz 

   Hastalēk-  

   larē 

 -------------  --------  ---------  -------- ----------------------  -----------  

   Ķ­ 

   Hastalēk-  

   larē 

 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   Genel  

   Cerrahi  

 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   Ķdrar 

   Yollarē 

 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   K.B.B.  

 -------------  --------  ---------  ------------------------------  -----------  

   Ortapedi  

-----------------------------------------------------------------------------  

-- ----------------------------------------------------------------------------  

                    Poliknilik  

                    Defteri  

   B¥L¦MLER      ---------------         BULGULAR                      ĶMZA 

                   Tarih    No  

 ------------- --  --------  ------  ------------------------------  -------------  

   Kadēn 

   Doĵum 

 ---------------  --------  ------  ------------------------------  -------------  

   Beyin  

   Cerrahi  

 ---------------  --------  ------  ------------------------------  ------------ -  

   ¢ene 

   Cerrahi  

 ---------------  --------  ------  ------------------------------  -------------  

 ---------------  --------  ------  ------------------------------  -------------  

 ---------------  --------  ------  ------------------------------  -------------  

- -----------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

                       Kayēt Defteri 

   Laboratuvar    --------------------         BULGULAR                ĶMZA 

                     Tarih      No  

 ----------------  ----------  ---------  --------------------------  -----------  

   Bakteri -  

   yoloji  

 ----------------  ----------  ---------  --------------------------  -----------  

   Biokimya  

 ----------------  ----------  ---------  --------------------------  -----------  

   Hematoloji  

 ----------------  ----------  ---------  --------------------------  -----------  

   Patoloji  

 ----------------  ----------  ---------  --------------------------  -----------  

   Radyoloji  

 -----------------------------------------------------------------------------  

   Not: Her ilgili, doldurulduĵu s¿tunu imzalayacaktēr. 

------------------------------------------------------------------------------  

         T.C  

      S.S.Y.B.                                                       Fotoĵraf 

........ Hastanesi  
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                                SAĴLIK KURULU 

                                   RAPORU 

Rapor No:                            Tarihi ..../..../....  

Soyadē,Adē : ............................  Baba Adē : ......................... 

Doĵum Yeri ve Tarihi : ........................................................ 

Gºrevi ve ¢alēĸtēĵē Kurum : ................................................... 

Sicil No: ................................................ .....................  

-------------------------------------------------------------------------------  

Rapor Ķstek Nedeni         : .................................................. 

Sevk Eden Kurum            : ............................................. .....  

Sevk Belgesi Tarih ve No   : ..................................................  

Sevk Eden Klinik veya Uzman: ..................................................  

------------------------------------------------------------------------------  

Boy : ..... .............................  Kilo : .............................  

-------------------------------------------------------------------------------  

Klinik Bulgular : .............................................................  

............................ ...................................................  

...............................................................................  

-------------------------------------------------------------------------------  

Rºntgen Bulgular : ............................................................  

...............................................................................  

...............................................................................  

------------------------------------------------------------ --------------------  

Laboratuvar Bulgular : .........................................................  

................................................................................  

......................................................................... .......  

--------------------------------------------------------------------------------  

Tanē : ......................................................................... 

--------------------------------------------------------------------------------  

Karar  : ........................................................................  

................................................................................  

................................................................................  

.................. ..............................................................  

--------------------------------------------------------------------------------  

.................  Uzmanē ................. Uzmanē ..................... Uzmanē 

Dr. .............. Dr. ......... ...................Dr. .........................  

.................. Uzmanē ................. Uzmanē ..................... Uzmanē 

Dr. .............. Dr. ........................... Dr. .........................  

        Kurul Baĸkanē                                           Baĸtabip 

    Dr. ..................                              Dr. ....................  

Not : Hastalēk durumunda kēsaca klinik bulgularla kararē etkileyen rºntgen 

      ve laboratuvar bulgularē,saĵlam raporlarēnda ise bulgular bºl¿mlerine 

      "saĵlam" yazēlacaktēr. 

--------------------------------------------------------------------------------  

    Form No: 69  

                                                              Ek No: 19  

------------------------------------------------------- -------------------------  

                                                             Tarih .../.../19...  

            T.C.  

      SAĴLIK VE SOSYAL 

      YARDIM BAKANLIĴI 

...........Hastanesi Baĸtabibliĵi 

                          D O Ĵ U M   R A P O R U 

        ..../..../..... Tarihinde ........................ Protokol numarasē ile 

hastanemize yatērēlēp .../..../..... tarihinde canlē ............ ­ocuk doĵuran 

............... eĸi ...............nēn isteĵi ¿zerine bu rapor verildi. 

       Ķmza, Tasdik Olunur.  

      Form No: 70  

--------------------------------------------------------------------------------  

                                                                    Ek No: 20  

Cilt No:   :                              Cilt No   :  

Sahife No  :                              Sahife No :  
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             T.C.                                       T.C.  

      SAĴLIK ve SOSYAL YARDIM                   SAĴLIK ve SOSYAL YARDIM 

         B A K A N L I Ĵ I                         B A K A N L I Ĵ I 

................. Hast anesi                ...................... Hastanesi  

     HASTA ĶZĶN BELGESĶ                             HASTA ĶZĶN BELGESĶ 

-------------------------------             -----------------------------------  

Servisi        : ..............            Servisi          : .................  

Adē Soyadē     : ..............            Adē Soyadē       : ................. 

Baba Adē       : ..............            Baba Adē         : ................. 

Ni­in Ayrēldēĵē: ..............            Ni­in Ayrēldēĵē  : .................  

Ayrēlēĸ Saati  : ..............            Ayrēlēĸ Saati    : ................. 

Dºn¿ĸ Saati    : ..............            Dºn¿ĸ Saati      : ................. 

Servis Uzmanē  : ..............            Servis Uzmanē    : ................. 

               (Ķmza ve M¿h¿r)                                (Ķmza ve M¿h¿r) 

                   Baĸtabip                                       Baĸtabip 

                .../.../19...                                  .../.../19..  

------------------------------- -             -----------------------------------  

      Form No: 71                                 Form No: 71  

Form No: 72                          T.C.                           Ek No: 21  

                           SAĴLIK VE SOSYAL BAKANLIĴI 

                           ............... HASTANESĶ 

H A S T A N I N                                           ARķĶV DOSYA NO:..... 

-------------------------  

SOYADI VE ADI : ..............  

BABA ADI      : ..............  

Doĵum Yeri ve Tarihi : ............ 

                         A R ķ Ķ V    D O S Y A    Z A R F I 

--------------------------------------------------------------------------------  

                     1. GĶRĶķ    2. GĶRĶķ    3. GĶRĶķ    4. GĶRĶķ      5. GĶRĶķ 

                    ---------    ---------    --- ------    ----------     ----------  

Genel Protokol No  :  

-------------------------------------------------------------------------------  

Yattēĵē Servis     : 

------------------------------------------------------------------------------  

Servis ķefinin Adē : 

-------------------------------------------------------------------------------  

Servis Protokol No :  

-------------------------------------------------------------------------------  

Yattēĵē Tarih      : 

------------------------------------------------------ -------------------------  

¢ēktēĵē Tarih      : 

-------------------------------------------------------------------------------  

TEķHĶS ve Kod No   : 

-------------------------------------------------------------------------------  

Yapēlan Tedavi     : 

------- -----------------------------------------------------------------------  

YAPILAN AMELĶYAT 

ve Kod No         :  

-------------------------------------------------------------------------------  

HAST.¢IKIķ DURUMU 

(ķifa- salah  

 haliyle - ºl¿m)    : 

----------------- --------------------------------------------------------------  

  D¦ķ¦NCELER      : 

-------------------------------------------------------------------------------  

ARķĶVE GELĶķ TARĶHĶ: 

------------------------------------------------------------------------ -------  

TESLĶM ALAN ARķĶV 

G¥REVLĶSĶ          : 

--------------------------------------------------------------------------------  

DĶKKAT : BU ZARF GĶZLĶDĶR. 

         ĶLGĶLĶ HASTANE G¥REVLĶSĶNDEN BAķKASINA VERĶLMEZ. 
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                                                          Ek No: 22  

                SAĴLIK BAKANLIĴINA BAĴLI YATAKLI TEDAVĶ KURUMLARINDA 

                         ¦CRETSĶZ TEDAVĶ EDĶLECEKLERE AĶT BELGE 

                                     Kºy¿ 

.................................  ____________  Muhtarl ēĵēna ; 

                                   Mahallesi  

    Aylēk net gelirim asgari ¿cretin altēndadēr.Bu nedenle hastane ¿cretini ºde-  

yecek durumda deĵilim. Bu beyanēmēn doĵruluĵuna ait sorumluluk ĸahsēma ait olmak 

¿zere,durumumum onaylanmasēnē arz ederim. 

                                          Hastanēn veya Bakmakla Y¿k¿ml¿ Olanēn 

                                               Adē,Soyadē,Ķmzasē,Tarih 

        HASTANIN A¢IK KĶMLĶĴĶ 

-------------------------------------------------------------------------- -----  

Adē Soyadē.............Baba Adē.............. Ana Adē......................... 

Ķli........Ķl­esi.........Kºy¿/Mah. ..........Hane No ... Cilt No... Sayfa No.. 

Oturduĵu Adres ................................................................ 

----------- --------------------------------------------------------------------  

Bakmakla Y¿k¿ml¿ Olanēn Adresi: ............................................... 

-------------------------------------------------------------------------------  

Yukarēdaki beyanēnēn doĵru olduĵunu ve tedavi ¿cretini ºdeyecek geliri bulunma-  

dēĵēnē tasdik ederiz. 

                                    Mahallesi  

..............................   ________________ Ķhtiyar heyeti 

                                     Kºy¿ 

                                               Muhtar, Adē, Soyadē Ķmzasē 

                                                        M¿h¿r 

     ¦ye                           ¦ye                             ¦ye 

Adē,Soyadē,Ķmzasē            Adē,Soyadē,Ķmzasē                Adē,Soyadē,Ķmzasē 

Form No: 73  

             T. C.                                                   Ek No: 23  

           S.S.Y.B.  

............Hastanesi              ¦CRETĶ KURUMCA 

Dºner Sermaye Sorumlu               ¥DENECEKLERĶN               Muayene Tarihi 

       Saymanlēĵē                POLĶKLĶNĶK MUAYENE FĶķĶ       .../.../....... 

    Form No: 74  

-------------------------------------------------------------------------------  

Adē Soyadē         : 

------------------------------------------------------------------------- ------  

Kurumu             :  

-------------------------------------------------------------------------------  

Sicil No.          :  

-------------------------------------------------------------------------------  

Emekli Sicil No.   :  

-------------------------- -----------------------------------------------------  

Sēra          Yapēlan              Protokol veya 

No.           Ķncelemeler          Kayēt No.              ¿creti        imza 

---------      ------------         ---------------         -----------    ----- ---  

  1            Poliklinik  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

---------------------------------------------------------------- ----------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

----------------------------------------------------------------------------- ---  

       T O P L A M  

--------------------------------------------------------------------------------  

 A­ēklama : " Yapēlanlar" s¿tununa incelemenin yapēldēĵē laboratuvar veya 

            birimin adē yazēlacaktēr. 

Not : Bu fiĸ resmi yazēlara iliĸtirilecek ve muayene sonunda Dºner Sermayeye 

      hasta sevk kaĵēdē ile birlikte geri verilecektir. 

                                                                     Ek No: 24  

------------------------------------------------------------------------------  
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         T.C.                                               T.C  

       S.S.Y.B                                            S.S.Y.B.  

...............Hastanesi                     ... .................Hastanesi  

Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē             Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē 

............. Lira Poliklinik Fiĸi           ............Lira Poliklinik Fiĸi 

      No : .................                       No : ...................  

Hastanēn Adē,Soyadē  : ............          Hastanēn Adē,Soyadē : ........... 

...................................          .................................  

Tarih : ..../.../......                      Tarih : .../..../.......  

Fiĸi Kesenin Adē,Soyadē : .........          Not:Bu fiĸ muayeneden sonra doktor 

................. Ķmzasē: ........               tarafēndan iptal edilir. 

Form No:75                                    Form No: 75  

-------------------------------------------------------------------------------  

                                                                  Ek N o: 25  

            T.C.  

          S.S.Y.B.  

.............Hastanesi  

.............Bºl¿m¿                                           Cilt No : ....... 

                         Deĵerli Eĸya Makbuzu                 Makbuz No:....... 

------------------------------- ------------------------------------------------  

                                              P A R A              Deĵerli Eĸya 

                                        --------------------     ---------------  

Hasta            Para veya Deĵerli 

Kabul            Eĸya Sahibinin Adē,      Rakamla               Cins,T¿r¿  Adedi 

No.              Soyadē ve Baba Adē         (TL.)   Yazēyla     Nitelikleri 

--------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------ --------------------------------------------------  

  Teslim Edenin              Bºl¿mde Teslim           Teslimde Hazēr Bulunanlar 

                                                      -------------------------  

  Adē,Soyadē             Alanēn Adē,Soyadē,          Gºrevi,Adē,   Gºrevi,Adē, 

   Ķmzasē                 Gºrevi,Ķmzasē             Soyadē,Ķmzasē  Soyadē,Ķmzasē 

    Bu makbuzda yazēlē para ve deĵerli eĸyayē aynen teslim aldēm. 

     Teslim Edenin            ..../.../....           Teslim Alanēn 

G¥revi,Adē,Soyadē,Ķmzasē                          Gºrevi,Adē,Soyadē,Ķmzasē 

    Bu makbuzda yazēlē emanet eĸya ve paramē (harcamēĸ ise kalanēnē) aynen tes-  

lim aldēm. 

      Teslim Edenin           ..../..../.....          Teslim Alanēn 

Gºrevi,Adē,Soyadē,Ķmzasē                            Adē,Soyadē,Ķmzasē 

Form No: 76  

    Form No: 77                                                   Ek No: 26  

-------------------------------------------------------------------------------  

T.C. SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM                                   Sēra No: ....... 

BAKANLIĴI          Hastanesi 

--------------------  

Dºner Sermaye S.Saymanlēĵē          ¥DEME FĶķĶ                 Tarih:../../.... 

Form No: 77  

-------------------------------------------------------------------------------  

Bor­lu hesabēn adē                 Lira  K.    Alacaklē Hesabēn       Lira  K. 

-------------------------------------------------------------------------------  

Yºnetim ve Ķĸletme Masraf Hs.                  BANKA Hs. 

---------------------------------------- ---------------------------------------  

                                               KASA Hs.  

-------------------------------------------------------------------------------  

                                               ALACAKLILAR Hs.  

----------------- --------------------------------------------------------------  

                                               GENEL GELĶR Hs. 

-------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------------------------- -----------------------------  

                                                T O P L A M  

-------------------------------------------------------------------------------  

     T O P L A M  

------------------------------                   Kime ¥dendiĵi : ...............  
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Bl.    Md.  ¥deneĵin T¿r¿          Lira  K                      ............... 

--------------------------------------------  

                                                Ne i­in ¥dendiĵi: ............. 

---------------------------------------- ---------------------------------------  

--------------------------------------------     ¥denen bu para ºnce bir hesaba 

                                                bor­ yazēlmēĸsa ilgili fiĸin 

--------------------------------------------  

--------------- ------------------------------  

---------------------------------------------    Tarih : .../.../...Numarasē:... 

-------------------------------------------------------------------------------  

    T O P L A M  

------------------------------------------------- ------------------------------  

 Yalnēz   ................................................ Tl. ¥DEYĶNĶZ. 

-------------------------------------------------------------------------------  

Eki     : ...........         Yetkili Ķmzalar            Yukarēda yazēlē parayē 

¢ek No  : ...........    ------------------------          tamamen aldēm. 

Kasa Def No: ........    Sorumlu Sayman   Ķta Amiri                      ¥DENDĶ 

Yev. Mad.No: ........                                      ĶMZA         VEZNEDAR 

             T.C.  

 Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵē                                    Ek No:27 

 ----------------------   Hastanesi                           Sēra No: 

 Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē                             Tarihi : ../../198 

 Form No: 78  

--------- ---------------------------------------------------------------------  

   Bor­lu Hesaplarē          Tutarē          Alacaklē Hesaplarē        Tutarē 

------------------------------------------------------------------------------  

    Ķ S M Ķ                  Lira  K.           Ķ S M Ķ                Lira  K. 

------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

----------------------------------------------- -------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

     T O P L A M                               T O P L A M  

------- -----------------------------------------------------------------------  

          Bu mahsup iĸlerini gerektiren ºnceki iĸlerin        Genel Hasēlatēn 

                                                            -------------------  

  T¿r¿ ........Tarihi ..........No. su ...............     Bºl.  Mad.  Tutarē 

                                                                      Lira  K.  

------------------------------------------------------------------------------  

---------------------------------------------- --------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

                                                           TOPLAM 

------------------------------------------------------------------------------  

                                                        Yetkili imzalar  

 Eki        ............         Memur             ---------------------------  

 Yevmiye                                           Sorumlu Sayman    Ķta Amiri 

 Madde No:  ............  

                                                                Ek No: 28  

                                  T. C.  

                                 S.S.Y.B.  

                   .. ...........................Hastanesi  

                      Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē 

                   YATAN HASTALAR Ķ¢ĶN ¦CRET TAHAKKUKUNA 

                             ESAS OLAN FĶķ (*) 

                _______  

Hasta Kabul No: _______  

                                                               _______  

Hastanēn Yattēĵē Bºl¿m:                       Bºl¿m Kayēt No:  _______ 

Hastanēn Adē, Soyadē:                         Yatēĸ Tarihi :  ¢ēkēĸ Tarihi: 

.................................................. /..../... ..../..../........  

------------------------------------------------------------------------------  
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Yattēĵē Sēnēf:          Yattēĵē G¿n Sayēsē:       Refakat G¿n Sayēsē: 

L¿ks...............    .......................    ............................ 

Birinci............    .......................    ............................  

Ķkinci.............    .......................    ............................ 

¦­¿nc¿.............    .......................    ............................ 

       TOPLAM          .......................    ............................  

------------------------------------------------------------------------------  

Rºntgen Ķnceleme T¿r¿    Adedi   ¦cret        Yapēlan Diĵer Tetkikler: 

---------------------     -----    -------    Laboratuvar Adē:   ¦creti: 

.....................    .....   .....TL.  Hayati Kimya Lab. .......TL.  

.....................    .....   .....TL.  Baktriyoloji Lab. .......TL.  

.....................    .....   .....TL.  Patoloji     Lab. .......TL.  

............... ......    .....   .....TL.  Hematoloji   Lab. .......TL.  

-------------------------------------------------------------------------------  

 Yapēlan Ameliyatlar:                     Yapēlan Diĵer Tedaviler: 

   T¿r¿:     Adedi:      ¦creti:        T¿r¿:                 ¦creti: 

-------------------------------------------------------------------------------  

¥zel      ..........    ......... TL.  Anestezi   ¦creti....................TL. 

B¿y¿k     ..........    ......... TL.  Iĸēn Tedavi  "   ....................TL.  

Orta      ..........    ......... TL.  Fizik Tedavi "   ....................TL.  

K¿­¿k     ..........    ......... TL.  Al­ē Bedeli  "   ....................TL. 

Plak      ..........    ......... TL.  ¢ivi Bedeli  "   ....................TL. 

Vida      .... ......    ......... TL.  ........................................  

V¿c.Protez..........    ..........TL.  ........................................ 

-------------------------------------------------------------------------------  

    Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵēna, 

    Tedavi ¿cretinin tahakkuk ve tahsiline esas olmak ¿zere ..../.../....tari-  

hinde taburcu edilen hastanēn ¿cret durumu yukarēda gºsterilmiĸtir. 

            Klinik Asistanē                    Klinik Uzmanē 

    Dr. ..............................    Dr. ..............................  

    Ķmza .............................   Ķmza ............................. 

------------------------------------------------------------------------------  

                           TAHAKKUK VE TAHSĶLAT 

       T¿r¿:               Lira  Kr.             Tahsilat          Lira  Kr.  

-----------------------  -------  -----  --------------------------  -------  -----  

Yatak ¦creti            ....... ..... ...........sayēlē makbuzla 

Ameliyat ¦creti         ....... ..... peĸin alēnan tedavi ¿creti  ...... ..... 

Anestezi ¦creti         ....... ..... Geri ¥denecek Miktar:       ...... ..... 

Pansuman ¦creti         ....... ..... ........................................ 

Ķla­ ¦creti             ....... ..... Tedavi ¦creti Toplamē       ...... .....  

Rºntgen ¦creti          ....... ..... Peĸin Alēnan ¦cret          ...... ..... 

Diĵer Lab.Ķnceleme ¦creti:..... ..... Kalan Bor­ Miktarē          ...... ..... 

Diĵer Tedaviler ¦creti:  ...... ..... 

Toplam                   ...... .....  

------------ ----  

(*) Bu fiĸ bºl¿m sorumlusunca doldurulacaktēr. 

Form No: 79  

    NOT: BU SAYFADA YER ALAN TABLO Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ AYNI SAYFASINA 

BAKINIZ.  

          T.C.  

 SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

   ----------  HASTANESĶ                                    B¿t­e Yēlē------  

   Form No: 81                  TAHAKKUK BELGESĶ               Ek No: 30 

-----------------------------------------------------------------------------  

 B   M                        ¥denmesi ta-  

 ¥   A   ¥DENEĴĶN ¢ĶķĶDĶ      hakkuk eden         NOT 

 L   D                        miktar  

 ¦   D                       ---------------  

 M   E                          LĶRA   Kr. 

 --  ---  --------------------  ---------  -----  -------------------------------  

 ------------------------------------------ ---------------------------------  

                TOPLAM 



 73 

 ---------------------------------------------------------------------------  

 Paranēn 

 hangi iĸ 

 i­in ve-  

 rileceĵi: 

 ------------  --------------------------------------------------------------  

 Alac aklē-  

 nēn ad ve 

 soyad ile  

 iĸi adresi 

 ------------  --------------------------------------------------------------  

                               ¢EķĶDĶ                                 Sayēsē 

              ------------------------------------------------ ------  -------  

 Baĵlē        ------------------------------------------------------  -------  

 Belge -        ------------------------------------------------------  -------  

 lerin        ------------------------------------------------------  -------  

 --------- ------------------------------------------------------------------  

     Yukarēda miktarē yazēlē (*) -------------------------------------------  

 Lira -------------  kuruĸ gider tahakkuk etmiĸtir. ¥denmesi gereklidir. 

                                                          TAHAKKUK MEMURU 

                                                          ADI VE SOYADI  

 (*) Lira, kuruĸ yazē ile doldurulacaktēr. 

-----------------------------------------------------------------------------  

         T.C.  

       S.S.Y.B.  

                Hastanesi           -------------------  G¿n¿ 

 -----------------------             KASA GELĶR D¥K¦M             ----  ----  ----  

 Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē       ¢ĶZELGESĶ 

 Form No: 82  

 -------------------------------------------------- ----------------------------  

 Vezne  Alacak -      Genel Gelir Dºk¿m¿        Genel   Bor­lu-  G¿vence   Genel 

 Alēndē  lar    -----------------------------  Gelir   lar     Mektubu   Toplam  

 No:    -------  2/1  2/2  2/3  2/4  3/2  3/4  Toplamē         Alacaklē-  

                                                              lar Hesa.  

                ----  ----  ----  ----  ----  ----  -------  -------  ---------  ------  

        Lira    Lira Lira Lira Lira Lira Lira  Lira   Lira     Lira       Lira  

 ------  -------  ----  --- -  ----  ----  ----  ----  -------  -------  ---------  ------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

 Toplam  

 -----------------------------------------------------------------------------  

      Memur                                                  Doĵrudur 

                                                         Sorumlu Sayman  

                                                            Ek No: 32  

               T. C.  

   Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Bakanlēĵē                       .../.../19...  

    ....................Hastanesi  

   Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē 

                          Baĸtabiplik Makamēna 

    Hastanemiz ¿cretli hastalarēnēn gereksiniminde kullanēlacak olan aĸaĵēda 

cins ve miktarē yazēlē malzeme ve hammaddenin satēn alēnabilmesi ve gereĵi i­in 

komisyona sevkini arz ederim.  

                                                          ...............ķefi 

                                OLUR 

                           Dºner Sermayeye 

                        ..../..../. ...Baĸtabip 

  Miktarē               Alēnacak Malzemenin Cinsi 

------------      -------------------------------------------------------------  

Form No: 83  

                                                          Ek No: 33  

                                  T. C.  

                    SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

                     .................... Hastanesi  
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                 Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē Satēnalma 

                                 ¥N KARARI 

B¿t­e yēlē: 

Karar No  :  

Karar Tarihi:..... /...../.....  

    Hastanemiz i­in alēnmasē gerekli olan...................................... 

yaptērēlmasē ve temin edilmesi hakkēnda Baĸtabiplik makamēnēn.................. 

tarih ve............sayēlē olurlarēnē i­eren.................................. 

Bºl¿m ķefliĵinin................tarih ve.................sayēlē istemlerine ait 

yazēlarēnēn incelenmesinde; alēnmasē veya yaptērēlmasē gerekli olan............ 

106 sayēlē yºnetmeliĵin 7 nci maddesinde sayēlan masraf t¿r¿nden olduĵu gºr¿l-  

mekle aynē yºnetmeliĵin 18 inci maddesinin (.......) fēkrasē uyarēnca.......... 

suretiyle teminine komisyonumuzca oy birliĵiyle karar verildi. 

Komisyon Baĸkanē                     ¦ye                  ¦ye 

   Baĸtabib                    Sorumlu Sayman 

Form No: 84  

                                                               Ek No : 34  

                                 T. C.  

                    SAĴLIK ve SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

                     ..........................Hastanesi  

                     Dºner Sermaye Sorumlu Saymanlēĵē 

                           SATIN ALMA KARARI  

B¿t­e Yēlē   :.............. 

Karar No.    :..............  

Karar Tarihi :..../...../...               Satēnalēnacak Malzemenin 

                                               Miktarē            Tutarē 

             C Ķ N S Ķ                      Adet     Kg.       Lira     Kr. 

-----------------------------------------  -------  --------   ---------  -------  

.....................................  .....................................  

............................. ........  .....................................  

.....................................  .....................................  

.....................................  .....................................  

.....................................  ............... ......................  

   ¥neriyi Yapan Bºl¿m                  Gerekli Belgesinin Tarih ve Numarasē 

-------------------------------------   -------------------------------------  

    Hastanemizde Dºner Sermaye hesabēna yatan hastalarēn....................... 

hizmetinde kullanēlmak ¿zere .................Bºl¿m ķefliĵince d¿zenlenen Lis-  

tede cins ve miktarlarē yazēlē malzemenin Dºner Sermaye hesabēna satēn alēnmasē 

usul¿ne dair evvelce verilen..../..../....tarih ve......sayēlē ºn karar ince-  

lendi.  

    Sºz konusu edilen malzemeler ve onarēmēn 106 sayēlē yºnetmeliĵin 7`inci mad-  

desinde a­ēklanan masraf ­eĸitlerine uygun olduĵu, Satēnalma ĸekli de Yºnetmeli-  

ĵin 18`inci maddesindeki tarifler gereĵince yapēldēĵē gºr¿ld¿ĵ¿nden cins ve mik-  

tarlarē ile deĵerleri yukarēda yazēlē malzemeler ve onarēma ait teklif veren 

firmalarēn 

        Firma Adē                Adresi                    Teklif Tutarē 

-----------------------   ------------------------   ----------------------------  

.......................  .............. ..........  ............................  

.......................  ........................  ............................  

.......................  ........................  ............................  

.......................  ........................  .... ........................  

.......................  ........................  ............................  

    Yukarēda adē ge­en Firmalarēn vermiĸ olduklarē teklif mektuplarē incelenmiĸ 

olup en ucuz ºneriyi yapan..........................................Firmasēndan 

satēn alēnmasē uygun gºr¿ld¿ĵ¿nden usul¿ dairesinde yukarēda yazēlē mallarēn sa-  

tēn alēnmasēna veya yaptērēlmasēna..............T.L. lik tutarēnēn Dºner Sermaye 

Saymanlēĵēnēn.........Yēlē B¿t­esinin.............bºl¿m ve...........maddesinde 

konul muĸ olan ºdenekten sarfolunmalarēna karar verildi. 

 Komisyon Baĸkanē                 ¦ye                          ¦ye 

                             Dºner Sermaye 

                             Sorumlu Saymanē 

    Form No: 85  
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                               -  1425 -  

    BU SAYFADA YER ALAN "¦RETĶM- T¦KETĶM BELGESĶ" Ķ¢ĶN MEVZUAT K¦LLĶYATININ AYNI 

SAYFASINA BAKINIZ.  

              T.C  

SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

         --------------------- HASTANESĶ 

                                                             No:...........  

     Form No: 87                 GĶRDĶ BELGESĶ                  Ek No: 36 

 -----------------------------------------------------------------------------  

      CĶNSĶ               Birimi       MĶKTARI 

                                  ----- -----------------   Nereden geldiĵi 

                                   Rakam ile   Yazē ile 

 -----------------------  -------  -------------  ---------  ---------------------  

 -----------------------  -------  -------------  ---------  ---------------------  

 ------ -----------------  -------  -------------  ---------  ---------------------  

 -----------------------  -------  -------------  ---------  ---------------------  

 -----------------------  -------  -------------  ---------  ---------------------  

 -----------------------  - ------  -------------  ---------  ---------------------  

 -----------------------  -------  -------------  ---------  ---------------------  

 -----------------------------------------------------------------------------  

  Yukarēda cins ve miktarē yazēlē (....) kalem  (2) malzeme / erzak / ila­ 

teslim alēndē. 

                                                             --- / -- / ---  

                               TESLĶM ALANLAR 

     --------------------                       -----------------  

    Yukarēda cins ve miktarē yazēlē------- kalem (2) malzeme / erzak / ila­ 

muayene edilerek ĸartname ve niteliĵine uygun olduĵu gºr¿lm¿ĸt¿r. 

                                                               ---- / --- / ---  

  MUAYENE KOMĶSYON BAķKANI            ¦YE         ¦YE       ¦YE 

 -- ------------------------          ------------------    -------------  

(B) Gereksizler ­izilir. 

          T.C.  

    SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI                        Ek No: 37 

.................. Hastanesi                         Cilt No :..............  

                                                  Sahife No :...............  

    FORM No :                  ĶSTEM BELGESĶ 

--------------------------------------------------------------------------------  

   ĶSTENĶLEN MALZEMENĶN 

----------------------------- ----------------------   Yapēlacak Eĸyanēn 

MĶKTARI                                            -----------------------------  

--------------------         CĶNSĶ 

Rakamla  Birim  Yazēyla-------------------------  Miktarē       Adē 

-------------------------------- ------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------- -----------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

---------------------------------------------------------- ----------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

----------------------------------------------------------------------- ---------  

--------------------------------------------------------------------------------  

 Yukarēda cins ve miktarē yazēlē malzemenin verilmesini arzederim. 

                                                           ......./....../.....  

                                                           ........... Atºlyesi 

                                                            Sorumlusu  

                                                           .....................  

 Ķstenen miktarlarēn gereksinimine ve ikmal narmlarēna uygun olduĵunu 

arzederim.  

                    BAķHEMķĶRE                              ......./....../.... 

                  ...................  
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                                                            Ayniyat Saymanē 

                                                           ...................  

................................. veriniz.  

                            ....../...../....  

                        Hastane M¿d¿r¿ 

                       .................  

                                                    ............................  

       Yapēlan, yukarēda belirtilen miktardaki 

teslim aldēm.                                            ......./....../..... 

                                                              Depo Memuru  

                                                          ...................  

             T. C.                                             Cilt :........  

  Saĵlēk ve Sosyal Yardēm Baknlēĵē                            Sahife:........ 

  ----------------------  Hasta nesi  

   Form No : 89                      ¢IKIķ BELGESĶ 

-------------------------------------------------------------------------------  

       ¢ēkan Eĸyanēn                         Ķstek Kaĵēdē  Fiatē  Tutarē  Depo 

----------------------------------------- -------------------------------  Defteri  

          CĶNSĶ       Miktarē  ¥l­¿   Tarihi  No   Lira K.  Lira K.        No: 

                              Birimi  

--------------------------------------------------------------------------------  

------------------- -------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------- ------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------- -----------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

Yukarēda yazēlē eĸya tamamen alēnmēĸtēr.  --- / --- / ---  Ķlgili Bºl¿m ķefi    Ķmza 

Yevmiye defterinin ( ------- ) numarasēna kaydedilmiĸtir. 

                                                       --- / --- / ---  

                                                      Depo Memuru        Ķmza 

       T.C.  

 SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI                            ---- / --- /198  

---------------           HASTANESĶ                         ----------- G¿n¿ 

 Form No: 90           YEMEK YĶYECEK PERSONEL LĶSTESĶ 

------------------------------------------------------------------------- -------  

  Personel mevcudu          Adet    Kahvaltē   ¢ift Yiyen.   Tek Yiyen. 

--------------------------------------------------------------------------------  

    Doktor  

 H  ----------------------------------------------------------------------------  

 A  Diĸ Tbb. 

 S  ----------------------------------------------------------------------------  

 T  Eczacē 

 A  ----------------------------------------------------------------------------  

 N  Diĵer Saĵlēk Sēnēf. Pers 

 E  ---------------------------------------- ------------------------------------  

    Laboratuvar Teknisyeni  

 M  ----------------------------------------------------------------------------  

 E  Hemĸire -  Ebe.  

 V  ----------------------------------------------------------------------------  

 C  Gn. Ķdare Pers.  

 U  ----------------------------------------------------------------------------  

 D  Teknik Hizmetliler  

 U  ----------------------------------------------------------------------------  

    Hizmetli  

    --------------------------------------------- -------------------------------  

    ¥ĵrenci- Kursiyer v.b.  

    ----------------------------------------------------------------------------  

         TOPLAM 
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  ------------------------------------------------------------------------------  

    Doktor. Ecz. Diĸ Tbb.  

    ----------------------------------------------------------------------------  

 N  Diĵer Saĵ. Sēnēf. Pers. 

 ¥  ----------------------------------------------------------------------------  

 B      Hemĸire- Ebe.  

 E  ----------------------------------- -----------------------------------------  

 T  Laboratuvar Teknisyeni  

 ¢  ----------------------------------------------------------------------------  

 Ķ  Gnl. Ķd. Personeli. 

 L  ----------------------------------------------------------------------------  

 E  Teknik Hizmetliler  

 R  ----------------------------------------------------------------------------  

    Ge­ici hizmetliler 

    ----------------------------------------------------------------------------  

         TOPLAM 

  ------------------------------- -----------------------------------------------  

  GENEL TOPLAM 

  ------------------------------------------------------------------------------  

   Yemek         Kahvaltē                  Baĸhemĸire         Hastane M¿d¿r¿ 

   NOT : Ge­ici hizmetliler sadece ­ift kahvaltē verilmektedir. 

         Klinik personeli i­in Baĸhemĸire diĵer personel i­in Hastane M¿d¿r¿ 

         tarafēndan ayrē ayrē doldurulur. 

     NOT:BU Y¥NETMELĶKTE YER ALAN TABELALAR Ķ¢ĶN 13.1.1983 TARĶH VE 17927 

         SAYILI RESMĶ GAZETE`YE VEYA Y¥NETMELĶKLER K¦LLĶYATININ 2.CĶLDĶNĶN 

         1430.SAYFASINA BAKINIZ.  

    NOT:BU Y¥NETMELĶKTE YER ALAN TABLOLAR Ķ¢ĶN 13.1.1983 TARĶH VE 17927 

        SAYILI RESMĶ GAZETE`YE VEYA Y¥NETMELĶKLER K¦LLĶYATININ 2.CĶLDĶNĶN 

        1431.SAYFASINA BAKINIZ.  

    NOT:BU Y¥NETMELĶKTE YER ALAN ¢ĶZELGE Ķ¢ĶN 13.1.1983 TARĶH VE 17927 

        SAYILI RESMĶ GAZETE`YE VEYA Y¥NETMELĶKLER K¦LLĶYATININ 2.CĶLDĶNĶN 

        1432.SAYFASINA BAKINIZ.  

   FORM NO: 101             POLĶKNĶLĶK DEFTERĶ                Ek No: 42 

----------- -------------------------------------------------------------------  

Sēra            Adē, Soyadē, Baba   Yaĸē  Cin-     TANI      KARAR   D¿ĸ¿nceler 

No:    Tarih:   Adē ve Oturduĵu           si      (KOD)            ve Fiĸ No: 

                Adres:                    yet  

-----------------------------------------------------------------------------  

-----------------------------------------------------------------------------  

-----------------------------------------------------------------------------  

------- ----------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------- ---------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------- ----------------------------------  

-------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------------------------------------- ----------------  

------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------------------------------------------------------------  

 FORM NO: 102                 HASTA KABUL DEFTERĶ                     EK NO: 43 

-------------------------------------------------------------------------------  

Kayēt Yattēĵē  ADI, SOYADI  Doĵum  TANI Yattēĵē ¢ēkēĸ  Tedavi  OTUR-  N¦FUSTA 

No:    Bºl¿m   VE BABA ADI  Tarihi (KOD) Tarih  Tarihi:Sonucu: DUĴU  KAYITLI 

                                                               ADRES OLDUĴU 

                                                                     ADRES 

------------------------------------------------ -----------------------------  

    Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

     Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 
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         T.C.  

SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI __________ B¥L¦M¦         TARĶH ___/___/ 

____________HASTANESĶ- TEDAVĶ DEFTERĶ                        Ek No: 46 

Form No: 105  

 ------  --------------  ---------------  ------  -------------  -----  -------------  

 Oda ve  Adē ve Soyadē  Aĵēzdan tedavi  Saat  Dēĸtan tedavi  Saat  Ķzlenecek  

 Yatak                                                             diĵer 

 No:                                                               konular  

 ------  --------------  ---------------  ------  -------------  -----  -------------  

 ------  --------------  ---------------  ------  -------------  -----  -------------  

 ------  --------------  ---------------  ------  -------------  -----  -------------  

 ------  --------------  ---------------  ------  -------------  -----  -------------  

 ------  --------------  ---------------  ------  -------------  -----  -------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

HEMķĶRE _____________ 

                                                           ĶMZA 

    Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

    Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

    Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

     Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

    Bu sayfada yer alan ĸema i­in Mevzuat K¿lliyatēnēn aynē sayfasēna bakēnēz. 

    T.C.  

 S.S.Y.B.  

------------------              SAĴLIK KURULU KAYIT DEFTERĶ 

--------------- Hastanesi  

 Form No : 111                                                  Ek No : 52  

--------------------------------------------------------------------------------  

Ropor     Rapor        Adē -  Soyadē                              Kurul Bĸk`nēn 

No        Tarihi       Baba Adē           Tanē         Karar   Adē- Soyadē Ķmzasē 

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

------------- -------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------- ------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------- -----------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

      T.C.  

SAĴLIK VE SOSYAL YARDIM BAKANLIĴI 

---------------------- HASTANESĶ 

Form No: 112                        ¥L¦M KAYIT DEFTERĶ           EK No : 53  

--------------------------------------------------------------------------------  

Sēra   Hasta kabul  ¥l¿m Tarihi  Adē, soyadē, Emanet eĸya  D. eĸya Mezarlēk, Ada 

No:    No:                      doĵum tarihi  def. No      kay.no  Pars.No:  

                                   ve  yaĸē:                       Nak. Ķzin 

                                                                  bel.Tarih No:  

--------------------------------------------------------------------------------  

---------------- ----------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

----------------------------- ---------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------ --------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------- -------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  
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-------------------------------------------------------------------- ------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

------------- -------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

-------------------------- ------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------- ----------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

--------------------------------------------------------------------------------  

----------------------------------------------------- ---------------------------  

 
 

 

 
 


